UBND THANH PHO HO CHI MINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Poc 14ap — T do — Hanh phiic
LY TU TRONG TP. HO CHi MINH

CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: Tai chinh doanh nghiép

Ma nganh, nghé: 5340201

Trinh d9 dao tao: Trung cép

Hinh thire dao tao: Chinh quy (Tin chi)

Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép THPT hodc tuong duong
Thoi gian dao tao: 1,5 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

Chuong trinh ctr nhan tai chinh doanh nghiép dugc dao tao tai Truong c6 tinh hoi
nhdp qubc té cao. Muc tiéu ciia chuong trinh 13 dao tao ctr nhan chuyén nganh tai chinh ¢
phém chét chinh tri, dao dirc va strc khoé tdt; ¢ kién thirc co ban vé kinh té x3 hoi, quan
tri kinh doanh, quan tri tai chinh trong doanh nghiép, c6 kién thic va ki ning chuyén sau
vé tai chinh doanh nghiép c6 tu duy doc 1ap, co ning luc tu hoc tap bd sung kién thuc dap
g nhu cau thyc tién.

1.2. Muc tiéu cu thé:
1.2.1.Vé kién thirc:
- C6 kién thic hé thong vé nguyén tic, phuong phap to chirc va quan 1y tai cac don

vi kinh té nhu cac té chirc tai chinh, ngan hang, doanh nghiép san Xuét, thuong mai dich
wy, don vi sy nghiép,...

- Kha ning 4p dung céc kién thirc co ban dé mo ta, tinh toan mo phong qua trinh van
dong ctia ngudn lyc tai chinh trong cac to chitc va giita cac té chirc véi moi trudng;

- Kha ning 4p dung cac kién thirc co s& nganh dé nghién ctru, phéan tich cac nhan td
anh huong dén qua trinh vin ddong ctia ngudn lyc tai chinh cia té chic;

- Kha ning 4p dung cac kién thirc chuyén nganh trén co s& khai thac hitu hiéu cac
phuong phap, cac cong cu hién dai dé c6 thé tan dung hiéu qua nhit cic ngudn luc tai
chinh khan hiém cho qua trinh dat dugc muc ti€u cua td chuc;

-Thuan thuc nghiép vu quan 1y von kinh doanh, quan 1y chi phi, gia thanh, doanh thu,
loi nhuan, gia tri thoi gian cua tién té, lya chon du 4n dau tu, chi phi st dung von.
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- Nam chéc va thuan thuc k¥ ning x4c dinh gia tri c6 phiéu, trai phiéu trén thi truong
tai chinh

- Thanh thyc k¥ ning phan tich tai chinh doanh nghiép, hé théng don bay tai chinh.

C6 kién thirc nén tang dé hoc cac ching chi quéc té nhu ACCA, CFA...

1.2.2. Vé kj ning:

o Vé ky ning cing: Ky ning chuyén mon, ning lyc thyc hanh nghé nghiép, ky ning
xtr Iy tinh hudng, k§ ning giai quyét van dé khi sinh vién t6t nghiép nganh Tai chinh
Doanh nghiép dép tmg yéu cau:

- Biét to chirc va phan cong cong viéc nghiép vu trong pham vi phu trach, thuc hién
ndi dung cong tac theo yéu cau;

- Thuén thuc nghi€p vu quan ly von kinh doanh, quan ly chi phi, gid thanh, doanh
thu, 1oi nhudn, gia tri thoi gian cia tién t&, lya chon du an dau tu, chi phi sir dung von.

- Nam chéc va thuan thyc k¥ ning x4c dinh gia tri c6 phiéu, trai phiéu trén thi truong
tai chinh

- Thanh thyc k¥ ning phan tich tai chinh doanh nghiép, hé théng don bay tai chinh.

- Nam vimg ché do bao céo va lap dugc cac bao cao théng ké dinh ky va bao cdo
theo yéu cau quan 1y; biét phan tich hoat dong kinh té, va danh gia thuc trang tai chinh cta
don vi trong pham vi cong viéc dugc phan cong;

- C6 kha ning phdi hop voi cic phong ban chic ning dé tham gia xay dung ké
hoach tai chinh, ké hoach san xuat kinh doanh;

- Pé xuit cac ¥ kién tham muu v6i lanh dao doanh nghiép nhim cai tién cong tac
quan 1y;

- Nang lyc tham muu, tu van hd tro viéc ra quyét dinh va truc tiép ra quyét dinh lién
quan dén su van dong cua nguén luc tai chinh, tir vi€c huy dong von, dau tu sir dung von
dén phan phdi loi ich, hudng toi muc tiéu hidu qua:

- Nang lyc nhan thirc vé mdi lién hé giita giai phap kinh té tai chinh v&i hoat dong
ctia to chirc dudi anh hudng cua cac nhan t6 chi quan vé phia to chirc va khach quan tir
moi truong kinh té - x4 hoi va quéc té:

o Vé kj ning mém:

- Ky ning lam viéc hang ngay:

+ K¥ nang soan thao van ban va trinh bay cac bao cao.

+ Ky ning giao tiép, kha ning sir dung ngoai ngit, tin hoc khi sinh vién tét nghiép
nganh K& toan Ngan hang dap ung yéu cau: c6 trinh d6 tiéng Anh dat chuan tuong
duong 300 diém TOEIC tré 1én (do ETS cap), hoic TOFFL ITP thi trén gidy dat tir
300 diém trg 1én (do ETS cdp), hoic TOELF iBT dat tir 32 diém tro 1én (do ETS
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cép), hodc TELTS dat tir 4,0 diém tré 1én, trong d6 khong co ph?ln nao dudi 4,0 (do

British Council cip), hodc chimg chi B do trudng Cao dang K§ thuat Ly Tu Trong

TPHCM cép c6 kha ning giao tiép trong hoc tip, nghién ctru va cong viéc; ¢o trinh
dd tin hoc tuong duong trinh d¢ B do truong K¥ thuat Ly Ty Trong TPHCM.

K§¥ nang phan tich/ dianh gia:

+

+

+

Str dung céc cong cu théng ké va phan tich cac van d& Ké toan - Ngan hang; van
dung cac ky thuat phan tich dinh lugng trong cac mod hinh tai chinh cua cac ly
thuyét tai chinh tién té, 1y thuyét tai chinh cong, nghiép vu ngan hang vao hoat dong
thue té.

Ky ning khao sat, nghién ctru, tong hop va phan tich dir liéu kinh té, tai chinh
doanh nghiép, ngan hang thuong mai.

Phan tich, tim hiéu nguyén nhan va hudng giai quyét cac van dé. Thao luan va dénh
gia van dé vé cac thong tin, dir liéu nghién ciru va viét béo céo.

Ky nang ca nhan:

+

+

+

+

+

+

Hoc va tu hoc.

Linh hoat trong céc hoan canh mdi/ thich nghi thay doi.
Lap ké hoach va to chirc cong viéc.

Suy nghi va hanh dong ddc lap, sang tao.

Phét trién c4 nhan va sy nghiép.

Giao tiép ing xir va tao 1ap quan hé.

Ky nang nhom:

+

+

+

+

+

+

Lang nghe hiéu qua.

Trinh bay, trao d6i va bao vé quan diém.
Truyén va tiép thu kién thirc.

Pam phan/ trao d6i voi moi ngudi.

Hiéu vé cac dong luc cua nhom.

Hop tac v6i cac dong nghiép.

1.2.3. Vé thai dé

Co6 y thuc chinh tri phuc vu su nghi¢p xay dung dat nude trong thoi ky hoi nhap va

hop tac qubc té.

C6 dao dirc ca nhan va dao dirc nghé nghiép, ¥ thic to chirc ky lut lao dong va ton

trong ndi qui cua co quan, doanh nghi€p; lam viéc co tinh than trdch nhi€ém cao, co

16i sng lanh manh.
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C6 quan diém chinh tri viing vang, c6 kha ning tiép thu va bao vé quan diém;co dao
dtc va ¥ thire phuc vu nhan dan: thong qua Poan Hoi, sinh vién duge Khoa khuyén
khich tham gia cic phong trao sinh vién nhu “Mua hé xanh”, “Tiép stc mua thi”,
“Hién mau nhan dao”, “Tap huén can bd Poan - Hoi”, ...

Luon hoc tap, cap nhat kién thic dép tmg nhu cdu d6i moi cta Nha trudng va Khoa
(dam bao cung cdp phuong tién cho sinh vién cép nhat kién thirc, trang bi internet
trong trudng, bd sung thuong xuyén céc tai liéu tham khao mdi...). N& luc vuot kho,
tu tin va c6 y chi vuon 1€n trong hoc tap.

Trung thuc, chép hanh quy dinh phép luit, ndi quy cua Truong, Khoa.

Y thic cong ddng va tac phong cong nghiép, lam viéc theo nhom va lam viéc doc
lap; luon co trach nhiém vo1 cong viéc va co tinh than cai tién, sang kién, chuyén
nghiép trong cong viéc;

C6 tinh than cau tién, hop tac va gitip d& ddng nghiép; than thién vdi cac ca nhan bén
ngoai to chiic.

Biét xtr 1y hai hoa loi ich ca nhan, tap thé - to chirc va qudc gia.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tot nghiép:

Sinh vién tét nghiép c6 kha nang dam nhan céng viéc chuyén moén nhu:

Nhan vién tai chinh, phan tich tai chinh doanh nghiép va cac té chac tai chinh (quy
dau tu, cong ty chung khoan, cong ty bao hiém...)

Nhan vién tin dung trong céc t6 chic hoat dong tai chinh

Nghién ctru cac linh vuc Vé tai chinh & cac vién nghién ctru, céc trung tam, cic co
quan nghién ctu cua cac bo ban nganh, cac truong dai hoc, cao dang

C6 kha ning chuyén d6i dé 1am cac cong viéc lién quan dén ngan hang, marketing va
quan tri

2. Khéi lwong Kién thire va thoi gian khoa hoc:

-Sh luong hoc phﬁn: 20

- Khéi luong kién thuc, k¥ ning toan khoa hoc: 55 tin chi

- Khéi luong cac hoc phan chung/ dai cwong: 315 gid

- Khéi luong cac hoc phan chuyén mon: 930 gio

- Khéi lugng 1y thuyét: 510 gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 735 gio

- Thoi gian khoa hoc: 2 nam

3. N¢i dung chwong trinh:

Ma SH Thoi gian hoc tap (gio)

Tén hoc phan .

Hoc tin Tong Trong dé
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phan chi £ 5 X
sO Ly Thuc hanh / thuc Kiém
A tap/ thi nghiém/
thuyet | A tra
bai tap/ thao luan
Cic hoc phin chung/ dai
I 17 315 183 120 12
cuwong
01 | Chinh tri 2 30 28 2
02 | Phap luat 1 15 13 2
03 | Gido duc thé chat (*) 1 30 30
G- r d A h\ _
04 | A0 CHE AUOC PHONE THony| 45 | 13 30 2
An ninh (*)
05 | Tin hoc (*) 4(212) | 90 28 60 2
06 | Ngoai nglr (*) 4 60 58 2
07 | K§ ning mém (*) 3 45 43 2
Cac hoc phiin chuyén
I R . N 38 930 295 615 20
mon nganh, nghé
.1 | Hoc phan co so 9 135 129 6
08 | Nguyén 1y ké toan 3 45 43 2
09 | Tai chinh — tién t¢ 3 45 43 2
10 | Théng ké doanh nghiép 3 45 43 2
2 |Hoc phan chuyen mon| oo 205 | 140 555 10
nganh
11 | Ké toan doanh nghiép 3(2/1)| 60 28 30 2
12 | Tai chinh doanh nghi¢p 1 | 3(2/1) | 60 28 30 2
13 | Tai chinh doanh nghiép 2 | 3(2/1) | 60 28 30 2
14 | Quan tri rdi ro tai chinh 3(2/1) | 60 28 30 2
15 Thuc ‘}.w‘mh’ Tin El(_)c ‘l'mg 3 90 90
dung tai chinh ngan hang
16 Ph,an tich bao cao tai 321)| 60 28 30 5
chinh
17 | Chuyén dé 1 45 45
18 | Thuc tap tt nghiép 6 270 270
1.3 | Hoc phcfn tw chon 4 90 26 60 4
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Thoi gian hoc tap (gio)
Ma So Trong do
Hoc | Tén hoc phin tin Tong X i
. chi . Ly TlAn.rc hfmh /tAhl.rc Kidm
phan sO P tap/ thi nghiém/
thuyet | . N tra
bai tap/ thao luan
19 | Nghiép vu ngan hang 1 2(1/1) | 45 13 30 2
20 | Soan thdo vin ban 2(1/1) | 45 13 30 2
Tong cong 55 | 1245 | 478 735 32

4. Hwéng dan sir dung chwong trinh:
4.1. Huwémg dan xdc dinh néi dung va thoi gian cho cdc hoat déng ngoai khéa:

Can ctr vao diéu kién cu thé, kha nang cua truong va ké hoach dao tao hang nam theo
ting khoa hoc, 16p hoc va hinh thirc t6 chirc dao tao di xac dinh trong chuong trinh dao
tao va cong bd theo ting nganh, nghé dé xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong
ngoai khoa dam bao dung quy dinh.

4.2. Huéng dan kiém tra hét hoc phan:

Thoi gian t6 chirc kiém tra hét hoc phan can xac dinh va c¢6 huéng din cy thé theo
timg hoc phan trong chuong trinh do tao.

4.3. Huéng dan xét cong nhdn tét nghiép:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va phai tich lity di s tin chi theo quy
dinh trong chuong trinh dao tao.

+ Hiéu truong cin ctr vao két qua tich lily ctia ngudi hoc dé quyét dinh viéc cong
nhan tot nghiép cho ngudi hoc.

+ Hiéu trudong cin clr vao két qua xét cong nhan tot nghiép dé cap bang tot nghiép
theo quy dinh cua truong.

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay — thdng — ndam 2017
HIEU TRUONG
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Nguyén ly ké toan

Ma hoc phan: 08

Thoi gian thwc hién hoc phan: 45 gio (Ly thuyét: 43 gid; Thuc hanh, thi nghiém, théo
luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra: 2 gio)

l. VI TRi, TINH CHAT HQC PHAN

- Vi tri

Hoc phan nguyén 1y ké toan thudc nhom cac hoc phanco sé dugc b tri giang day
sau khi d3 hoc xong cic hoc phanchung. Hoc phan c6 vi tri quan trong trong khoa hoc
kinh t& quan 1y néi chung va khoa hoc ké toan noi riéng. Trong nhém céc hoc phéan co sé,
mon Ly thuyét hach toan ké toan dugc b tri sau cac moén: Kinh té chinh tri; Ly thuyét
thong ké; Ly thuyét tién té tin dung; Ly thuyét tai chinh.

- Tinh chat

Hoc phéan cung cép nhing kién thirc co ban, nén tang vé ké toan 1am co s& cho hoc
sinh hoc tot cac mon chuyén mon cta nganh,

II.  MUC TIEU HQC PHAN
> Kién thirc
+ Trinh bay dugc nhitng kién thic co ban cua linh vuc ké toan: Khai niém, dic diém,
nhiém wy, yéu cau, dbi tuong cua ké toan.
+ Phén loai dugc tai san cua don vi ké toan va hé thong phuong phép ké toan.
+ Phén biét dugc céac hinh thirc ké toan va xac dinh duoc céc loai sb sach can thiét cho
ting hinh thirc ké toan.
» Ky ning
+ Sir dung duoc céc phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép céac hoat dong chi yéu
trong don vi ké toan.
+ Van dung duoc nhiing kién thirc da duoc hoc vao nghién cuu hoc phﬁn chuyén mon cua
nghé va mg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.

» Nang luc tw chi va trach nhiém
+ Co y thtre tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tép.

+ Tuén thu nhitng yéu cau vé pham chit cta nganh ké toan 1a trung thyc, chinh xac,
khoa hoc.
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I1l.  NOI DUNG HQC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian

Thoi gian hoc tap (gio)

B Thuc hanh/
S0 | Ten cac bai trong hoc phan Tong Ly thue tap/ thi | Kiém
i sO | thuyét | nghiém/ bai tra
tap/ thiao luan
| | Chwong 1: Vai tro, chirc ning, doi 6 6
twong va phwong phap hach toan ké
toan

1. Vai tro, chiic nang, nhiém wu cua
hach toan ké toan

2. Mot s6 khai niém va nguyén tac ké
toan

3. Péi tugng ciia hach toan ké toan

4. Phuong phap hach toan ké toan

Il | Chwong 2: Phwong phap chirng tir 6 6
ké to4n

1. Khai niém, y nghia cta phuong
phép chimg tir ké toan

2. Céc loai chimg tir ké toan

3. Trinh ty ludn chuyén chimg tir ké
toan

4. Kiém ké

Il | Chwong 3:Phwong phap tai khoan ké 9 8 1
toan

1. Khéi ni¢m, y nghia cta phuong phap
tai khoan ké toan

2. Tai khoan ké toan

3. Céch ghi chép vao tai khoan

4. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai
khoan ké toan

5. Phén loai tai khoan ké toan

6. Hé thong tai khoan ké toan

IV | Chwong 4: Phuwong phap tinh gia va 9 9
ké toan cac qua trinh kinh té chi yéu
1. Phuong phap tinh gia

2. Ké toan cac qua trinh kinh té chu
yéu

V | Chwong 5: Phuong phap tong hop - 6 6
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Thoi gian hoc tap (gio)

g4 Thue hanh/
TOI' Tén cac bai trong hoc phan Tong Ly thue tap/ thi | Kiém
sO | thuyét | nghiém/ bai tra

tap/ thiao luan

can doi ké toan

1. Khai niém, y nghia cua phuong phap
tong hop — can ddi ké toan

2. Hé thdng bang téng hop — can dbi ké
toan

3. Nhitng cong viéc chuan bi trude khi
18p céc

4. Bang tong hop — can doi ké toan

5. Bang can doi ké toan

VI | Chwong 6: S6 ké toan va hinh thic | 6 5 1
ké toan

1. S6 ké toan

2. Hinh thtrc ké toan
VIl | Chwong 7: To chirc cong tiac hach 3 3
toan ké toan

1. Y nghia va nhiém w to chirc cong
tac hach toan ké toan

2. Noi dung t6 chirc cong tac hach toan
ké toan

Tong cong 45 43 2

2. Noi dung chi tiét

Chuwong 1: VAI TRO, CHUC NANG, POI TUQNG VA PHUONG PHAP HACH
TOAN KE TOAN

Muyc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, dac diém, nhiém wu va yéu cau cua ké toan.

- X4c dinh duoc dbi tuong cua hach toan ké toan.

- Phan loai dugc toan bd tai san cua don vi ké toan.

- Phan tich duoc khai niém cua timg phuong phap trong hé théng phuong phap ké toan.

- C6 y thirc tich cyc, chu ddng trong qua trinh hoc tap.

1. Vai tro, chirc niing, nhiém vu ciia hach toan ké toan Thoi gian: 1.5 gio
1.1. Hach toan ké toan va tinh tat yéu khach quan cua hach toan ké toan

1.2. Vai trd ctia hach toan ké toan trong nén kinh té thi trudng

1.3. Chtic ndng va nhi€ém wvu cua hach toan ké toan
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1.4. Phan loai hach toan ké toan

2. Mot s6 khai niém va nguyén tic ké toan Thoi gian: 1.5 gio
3. Poi twong cilia hach toin ké toin Thoi gian: 1.5 gio
3.1. B6i tuong chung ctia hach toan ké toan

3.2.Poi tuong cu thé cua hach toan ké toan trong cac don vi

4. Phwong phap hach toan ké toan Thoi gian: 1.5 gio
4.1. Phuong phap chimg tir ké toan

4.2. Phuong phép tai khoan ké toan

4.3. Phuong phép tinh gia

4 4. Phuong phéap tong hop — cén ddi ké toan

Chwong 2: PHUONG PHAP CHUNG TU KE TOAN

Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia cta phuong phap chimg tir ké toan; chimg tir ké toan.
- Trinh bay dugc ndi dung cu thé va tac dung cuia timg cach phan loai ching tir ké toan.

- Xé4c dinh dugc mot ching tir hop phéap, hop 1¢.

- Van dung dung trinh ty luan chuyén chimg tir ké toan.

- Phan loai dugc céc loai chiing tur ké toan, cac loai kiém keé.

- Lap dugc cac chimg tir ké toan theo ding mau quy dinh ctia ché d6 ké toan hién hanh.

- C6 y thire tich cyc, chu ddng trong qua trinh hoc tap.

1. Khii niém, y nghia ciia phwong phap chirng tir ké todn Thoi gian: 1.5 gio
2. Cac loai chirng tir ké toan Thoi gian: 1.5 gio
2.1. Khai niém va y nghia cta chirng tir ké toan

2.2. Céc loai chimg tir ké toan

2.3. Céc yéu td co ban cuia ching tir

3. Trinh tw luiin chuyén chirng tir ké toan Thoi gian: 1.5 gio
4. Kiém ké Thoi gian: 1.5 gio

Chuong 3: PHUONG PHAP TAI KHOAN KE TOAN
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké toan, dinh khoan
ké toan.
- M6 ta dugc két cau chung ciia tai khoan ké toan.
- Van dung dugc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén cac tai khoan ké toan trong hé
thong tai khoan ké toan.
- M6 ta dugc hé thong tai khoan ké toan.
- Phan loai dugc két cau chung cua mot sb loai tai khoan ké toan chi yéu.
- Lap duogc dinh khoan ké toan cac nghiép wu kinh té phat sinh.
- Thuc hién duoc viéc kiém tra sd liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét va tai khoan
ké toan téng hop.
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- Phan loai duoc céc tai khoan phan anh trong hé thong tai khoan ké toan
- C6 y thire tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

1. Khii niém, y nghia ciia phwrong phap tai khoin ké to4n Thoi gian: 1 gio
2. Tai khoan ké toan Thoi gian: 1 gio
2.1. Khai niém tai khoan ké toan

2.2. Két céu chung cua tai khoan ké toan

2.3.Noi dung va két cdu chung ctia mot s loai tai khoan ké toan chu yéu

3. Cach ghi chép vao tai khoan Thoi gian: 2 gio
3.1. Ghi don vao tai khoan ké toan

3.2. Ghi kép vao tai khoan ké toan

4. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan Thoi gian: 1 gio
4.1.Kiém tra sb liéu ghi chép trén tai khoan tong hop

4.2. Kiém tra sb liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét voi tai khoan ké toan tong hop
tuong ung

5. Phan loai tai khoan ké toan Thoi gian: 2 gio
5.1. Phan loai tai khoan theo ndi dung kinh té

5.2. Phan loai tai khoan theo cong dung va két cau

5.3. Phén loai theo mdi quan h¢ tai khoan ké toan v&i céac bo cdo tai chinh

5.4. Phan loai tai khoan ké toan theo mirc do khai quat cua doi tuong ké toan phan anh
trong tai khoan

6. H¢ thong tai khon ké toan Thoi gian: 1 gio
*Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuwong 4: PHUONG PHAP TINH GIA VA KE TOAN CAC QUA TRINH KINH
TE CHU YEU

Muc tieu:

- Trinh bay duoc khai niém, y nghia cta phuong phdp tinh gia tai san, ndi dung cua cac
budc tinh gia tai san.

- M6 ta duoc ndi dung, két cdu cua cac tai khoan sir dung trong qua trinh mua hang, qa
trinh san xuat, qua trinh ban hang.

- Xac dinh dugc ndi dung chi phi céu thanh gia cua ting loai tai san.

- Phan tich dugc céc yéu cau ciia viée tinh gid tai san.

- Van dung cach ghi chép mot sb nghi¢p vu kinh té phat sinh vao tai khoan ké toan.

- Thyc hién dugc viéc ghi chép mot s6 nghiép wu kinh té phét sinh vao tai khoan ké toan.

- V& duoc so dd khai quat va gidi thich trinh ty ghi chép cac nghiép wu kinh té qua trinh
mua hang, qué trinh san xuat, qué trinh ban hang vao tai khoan ké toan.

- C6 y thire tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuan thii ché d6 ké toan doanh nghiép

1. Phwong phap tinh gia Thoi gian: 1.5 gio
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1.1. Khai niém va y nghia cia phuong phap tinh gia

1.2. Yéu cau ctia viéc tinh gia tai san

1.3. Nguyén tic tinh gia cua tai san

1.4. Trinh tu tinh gia tai san

2. Ké toan cic qua trinh kinh té chii yéu Thoi gian: 3 gio
2.1. Ké toan qua trinh mua hang Thoi gian: 1.5 gio
- Nhiém wu ké toan qué trinh mua hang

- Tai khoan ké toan sir dung

- Cach ghi chép mot s nghiép vu kinh té chu yéu vao tai khoan ké toan

2.2. Ké toan qué trinh san xuét Thoi gian: 1.5 gio
- Nhiém wu ké toan qua trinh san Xuét

- Tai khoan ké toan sir dung

- Céch ghi chép mot s6 nghiép vu kinh té chi yéu vao tai khoan ké toan

2.3. Ké toan qua trinh ban hang Thoi gian: 1.5 gio
- Nhiém vu ké toan qua trinh ban hang

- Tai khoan ké toan sir dung

- Cach ghi chép mét s6 nghiép wu kinh té chu yéu vao tai khoan ké toan

Chuong 5: PHUONG PHAP TONG HQP — CAN POI KE TOAN

Muyc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, ¥ nghia ctia phuong phap tong hop — cén ddi ké toan; Bang
can d6i ké toan.

- M6 ta duoc ndi dung, két cAu cua Bang can ddi ké toan.

- Néu 1én duoc nguyén tic va phuong phap chung 1ap Bang can d6i ké toan.

- Xé4c dinh duoc tinh chit “can d6i” ctiia Bang can ddi ké toan.

- Phan loai dugc cac truong hop ting, giam tai san hodc ngudn von lam anh hudng dén
Bang can d6i ké toan.

- Phan biét dugc sb du trén cac tai khoan dé ghi vao céc chi tiéu bén tai san hoac nguén
von cho phu hop.

- Phan tich duoc mbi quan hé gitta Bang can dbi ké toan véi tai khoan ké toan.

- C6 y thtrc tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tép.

- Tuan thu cac quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép

1. Khai niém, y nghia ciia phwong phap tong hop — can d6i ké toan Thoi gian: 1 gio
2. Hé thong bang tong hop — can dbi ké toan Thoi gian: 1.5 gio
3. Nhitng cong viéc chuian bi truéc khi 14p cic Bang tong hop — cin ddi ké toan

Thoi gian: 1.5 gio
4. Bang can d6i ké toan Thoi gian: 2 gio
4.1. Khai niém va y nghia cua Bang c4n ddi ké toan
4.2.N6i dung va két cau cua Bang can d6i ké toan
4.3. Tinh chét “can d6i” cia Bang can dbi ké toan
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4.4.Nguyén tic va phuong phap chung 14p Bang can d6i ké toan
4.5. Mbi quan hé gitra Bang can di ké toan véi tai khoan ké toan

Chuong 6: SO KE TOAN VA HINH THUC KE TOAN

Muyc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, y nghia cuia so ke toan.

- Phan biét duoc cac loai so ké toan

- Van dung dugc cac quy tic ghi s6 ké toan dé ghi sb ké toan.
- Chi ra dugc cac phuong phap chita s6 ké toan.

- Phén biét duge cac hinh thic ké toan

- Trinh bay dugc dic diém, sb ké toan st dung, trinh tu va phuong phap ghi s6 theo timg

hinh thirc.
- T6 chie duge hé théng s6 ké toan

- Lya chon dugc hinh thirc ké toan pht hop cho ting loai hinh doanh nghiép.

- C6 y thtrc tich cyc, chu ddng trong qua trinh hoc tép.

- Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép

1. S6 ké toan

1.1. Khai niém va y nghia s6 ké toan
1.2. Cac loai sb ké toan

1.3. Quy tic so ké toan

- Ghi s6 ké toan

- Sira chira sai sot trong s6 ké toan

- Nguyén tic lap va ding ky s6 ké toan
- Nguyén tic ghi s6 ké toan trén may vi tinh
2. Hinh thirc ké toan

2.1. Khai niém hinh thie ké toan

2.2. Hinh thirc ké toan

- Hinh thtrc ké toan Chung tir ghi s6

- Hinh thire ké toan Nhat ky chung

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chimg tir
- Hinh thirc ké toan Nhat ky S6 cai

- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh

* Kiém tra

Chuong 7: TO CHUC CONG TAC HACH TOAN KE TOAN

Muyc tiéu:

Thoi gian

Thoi gian

Thoi gian

- Trinh bay dugc khai niém, y nghia va nhiém wu t6 chirc cong tac ké toan

- Chi ra dugc nhiing yéu cau dé to churc tot cong tac ké toan.
- Néu lén dugc mot s6 ndi dung co ban cua td chirc cong tac ké toan.
- Phan bi¢t cac hinh thirc t6 chiic cong tac ké toan.

2 2.5 gio

2 2.5 gio

o1 gio
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- Néu duoc nhiing nhiém wvu cta cong vi¢c kiém tra ké toan.

- Nhan biét duge kiém toan ndi bo.

- V& duoc so do va giai thich dugc chirc nang, nhi€ém wu cia tirng by phén va mbi quan hé
gita cac bo phan trong bo méy ké toan theo tirng hinh thirc t6 chirc cong tac ké toan.

- C6 y thire tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuan thi ché d6 ké toan doanh nghiép

1. Y nghia va nhiém vu té chirc cong tac hach toan ké toan Thoi gian: 1.5 gio
1.1. Y nghia t6 chirc cong tac hach toan ké toan

1.2. Nhiém vu td chirc cong tac hach toan ké toan

2. Ndi dung t6 chic cong tac hach toan ké toan Thoi gian: 1.5 gio
2.1. T6 chirc van dung hé théng ching tu ké toan

2.2. T6 chirc van dung hé thdng tai khoan ké toan

2.3.T6 chiic van dung hinh thirc ké toan

2.4.T6 chirc hé théng bao cio ké toan

2.5.T6 chitc bd may ké toan

2.6. T6 chirc kiém traké todn va kiém ton ndi bd

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN:
- Phong hoc 1y thuyét
- May tinh, may chiéu projector
- Pé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phat tay va céc tai liu lién quan khac
- Ngén hang cau hoi tric nghiém moén Thong ké doanh nghiép
- Cau héi, bai tap thuyc hanh

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

1. N§i dung:

- Kién thikc:

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban cta linh vuc ké toan: Khai niém, dic diém,
nhi¢m wu, yéu cau, ddi tuong cua ké toan.

+ Phén loai duoc tai san ctia don vi ké toan va hé thong phuong phap ké toan.

+ Phan biét dugc cac hinh thic ké toan va xac dinh duoc céc loai sd sach can thiét cho
timg hinh thirc ké toan.

- Ky nang:

+ Sir dung duoc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép céc hoat dong chu yéu
trong don vi ké toan.

+ Van dung dugc nhiing kién thirc da duoc hoc vao nghién ctru hoc phffln chuyén mon cua
nghé va tmg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau ny.

- Nang lwec tw chi va trach nhiém:
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+ C¢ y thtrc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

+ Tuén tht nhitng yéu cau vé phdm chat cua nganh ké toan 1a trung thuc, chinh xac, khoa
hoc.

2. Phwong phap:

- Kiém tra ly thuyét voi cac ndi dung di hoc co lién hé voi thuc tién.

- Thyc hanh: Kiém trava danh gia cac bai thao ludn ctia cac nhém qua cac bai thuc hanh.

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Tu ludn va tric nghiém)

- Panh gia cudi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc Van dap hodc viét (Ty ludn va tric
nghié¢m)

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN

1. Pham vi 4p dung hoc phan:

Chuong trinh hoc phan dugc sir dung dé giang day cho trinh do Trung cép, tong
thoi gian thyc hién hoc phan 13 45 gio (3 tin chi), gido vién giang céc tiét 1y thuyét két hop
Vo1 cac bai tap thuc hanh dan xen.

2. Huéng din vé phwong phap giang day, hoc tip hoc phén:

- Dbi v6i gido vién, giang vién: trudc khi giang day can phai can ¢ vao ndi dung ctia ting
bai hoc chuan bi day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.
- P6i voi ngudi hoc: Dé ¢o thé tiép thu bai mai tét thi trude khi vao gio hoc can phai nim
viing cac kién thie d3 hoc & nhitng bai trudc, cod dﬁy du tai liéu hoc tap.

3. Nhitng trong tAm can chu y:

Chuong 2, chuong 3, chuong 4, chuong 5, chuong 6

4. Tai liéu tham khao:

- Théng tu 200/2014/TT-BTC : Hudng dan ché do ké toan doanh nghiép

-Théng tu 133/2016/TT-BTC : Hudng dan ché d6 ké toan doanh nghiép wvira va nho

- Chuan muc ké toan

- Luét ké toan

- Gido trinh Nguyén 1y ké toan cia Truong Pai hoc Kinh té TP.HCM — Nha xuét ban
Kinh té TP. H6 Chi Minh, 2015

- Giso trinh Nguyén 1y ké toan — Nha xuét ban Lao dong —Xa hoi, 2015.

- Gido trinh Nguyén 1y ké toan cua Truong Pai hoc Kinh té Quéc Dan — Nha xuit ban
Kinh té Qudc Dan, 2015
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Tai chinh tién té

M4 hoc phan: 09

Thoi gian hoc phin: 45 gid (Ly thuyét: 43 gio; Thuc hanh, thi nghiém, théo luan, bai tap:
0 gio; Kiém tra: 2 gid)

I. VI TRi VA TINH CHAT HQC PHAN
* Vi tri:

Pay 1a hoc phan thudc khdi kién thirc chuyén nganh trong ndi dung chwong trinh
dao tao trinh do trung cép, duge bd tri giang day sau cac mon: kinh té vi mo, kinh té vi
mo, tai chinh doanh nghiép
* Tinh chit:
- Hoc phén cung cdp mot cach khai quat hoa nhitng kién thirc co ban v& hé thong co so 1y
ludn cua pham tru Tai chinh — Tién té trong nén kinh té thi trudng bao gdm céac ndi dung
vé tai chinh: Nhirng van dé co ban cua tai chinh, tai chinh cong va chinh sach tai kho4, tai
chinh tién té, thi trudng tai chinh.
- Pong thoi ndm dwoc sy hinh thanh va phat trién luu thong tién té trong nén kinh té qua
cac chuong: Tién té va luu thong tién té, ngan hang trung uong, thanh toan va tin dung
quéc té.
- Cung cép kién thirc can ban dé ngudi hoc c6 thé nghién ctru sau hon ¢ nhimg mon
chuyén nganh khéac

1. MUC TIEU HQC PHAN

Sau khi hoc xong hoc phan nay sinh vién s& c6 kha ning:

* Kién thirc

- Trinh bay dugc ndi dung co ban vé hé théng co s& 1y luan ciia pham tra Tai chinh — Tién
té trong nén kinh té thi trudng bao gdm céac ndi dung vé& tai chinh Nha nuéc, tai chinh
doanh nghiép, dinh ché tai chinh trung gian, thi truong tai chinh, tién té, quan hé tin dung
va ngan hang.

- Trinh bay co ban vé& 1y thuyét tai chinh — tién té trong nén kinh té thi trudng nham tao
diéu kién cho sinh vién, nha nghién ctu, quan 1y linh vuc tai chinh, tién té va ngan hang
tiép cén tot cac hoc phan chuyén sau ctia nganh tai chinh.

* Ky nang

- Van dung nhiing kién thie di hoc vao phén tich sy van hanh cua thi trudong tai chinh

- Van dung nhitng kién thirc d3 hoc vao nghién ctru cac mén nghiép wvu tai chinh ngan
hang va mot s6 mon kinh té khac.

- K¥ nang so sanh, phan tich, binh luan, danh gia cac vin dé tai chinh tién té.

* Nang lwc tw chu va trach nhiém
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- Thai do: Chu dong tich cuc trong 16p hoc.

- Chu ddng tich cuc tiép cén céac van dé lién quan t6i tai chinh, tién té trong hoat dong kinh

té hién nay.

I1l. NOI DUNG HQOC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian

STT

Tén céc bai trong hoc phan

Thoi gian (Gio)

Tong
sO

Ly
thuyét

Thue hanh/

thue tap/ thi

nghiém/ bai
tap/ thiao luan

tra

Chuwong 1: NHUNG VAN PE CO
BAN CUA TAI CHINH

1 Su ra doi va phat trién tai chinh

2 Bén chit ciia tai chinh

3 Chtic nang cua tai chinh

4 Hé théng tai chinh

5 Vai tro cia tai chinh trong nén kinh
té thi truong

Chuong 2: TAI CHINH CONG VA
CHINH SACH TAI KHOA

1 Nhimg vin dé chung vé tai chinh
cong

2 Hoat dong ngan sach Nha nudc

3 Céc dinh ché ngoai Ngan sach

4 Chinh séch tai khoa

Chuong 3: TAl CHINH DOANH
NGHIEP

1 M6t s6 khai niém co ban

2 Céu tric tai chinh doanh nghiép.

3 Noi dung cua tai chinh doanh nghiép
4 Thu nhap va phan phdi loi nhuan
cua doanh nghiép

Chuong 4: TIEN TE VA LUU
THONG TIEN TE

1 Sy ra do1 va phat trién cta tién té.
2 Ban chét va chirc ning cua tién té
3 Céc ché do tién té.

4 Céc hoc thuyét tién té.

5 Cung va céu tién té.

6 Lam phat.
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V | Chuong 5: CAC PINH CHE TAI
CHINH TRUNG GIAN
1. Khai niém va dic diém cua cac dinh
ché tai chinh trung gian
2. Phan loai c4c dinh ché tai chinh
trung gian ’ . ;
3. Vai tro cua cac dinh ché tai chinh
trung gian trong nén kinh té thi trudng
4. Gi6i thiéu mot s6 trung gian tai
chinh
5. Lai sudt tin dung
6. Cac nhan té anh huong dén 13i suét
VI | Chuong 6: NGAN HANG TRUNG
UONG
1. Qua trinh ra doi va ban chét cia
ngin hang Trung wong
2. M6 hinh t6 chitc ngén hang Trung
uong 6
3. Chirc nang cua ngan hang Trung
uong
4. Chinh sach tién t& va vai tro cla
ngan hang Trung wong
5. Cac cong cu cua chinh sach tién té
VIl | Chuong 7: THI TRUONG TAI
CHINH
1. Co s& hinh thanh thi truong tai
chinh 1
2. Khai niém va phan loai thi truong
. 7 6
tai chinh
3. Thi truong tién té
4. Thi trudng von (thi trudng chimg
khoan)
5. Vai tro cua thi truong tai chinh
Tong cdng 45 43 2

2. Noi dung chi tiét
Chuong 1: NHUNG VAN DE CO BAN CUA TAI CHINH
Muc tiéu:
- Trinh bay lich strra doi cua pham tru tai chinh.
- Hiéu ban chit va chtrc ning cua tai chinh
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- Phan tich hé thdng tai chinh ciing nhu vai trd cua tai chinh ddi vi nén kinh té thi truong

hién nay.

1 Suradoi va phat trién tai chinh Thoi gian: 0.5 gic
2 Ban chét cta tai chinh Thoi gian: 0.5 gic
3 Chtrc ndng cua tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
4 Hé théng tai chinh Thoi gian: 2 gio
5 Vai tro cua tai chinh trong nén kinh té thj truong Thoi gian: 0.5 gio

Chuwong 2: TAI CHINH CONG VA CHINH SACH TAI KHOA

Muc tiéu:

- Trinh bay tong quat vé pham tru tai chinh cong va su van hanh chinh sach tai khoa trong
diéu kién kinh té vi mo.

- Phan tich dugc cac chinh sach nha nuéc dua ra trong thoi ky kinh té hién nay nim dam
bdo ngan sach nha nudc.

1 Nhirng van dé chung vé tai chinh cong Thoi gian: 0.5 gio
2 Hoat dong ngan sach Nha nudérc Thoi gian: 2.5 gio
2.1 Khai nién NSNN

2.2 Thu NSNN

2.3 Chi NSNN

2.4 Can doi thu chi NSNN

3 Cac dinh ché ngoai Ngan sach Thoi gian: 1 gio
3.1 Su ton tai khach quan cac dinh ché tai chinh ngoai NS

3.2 Hé thong céc quy ngoai NS va dinh ché phi loi nhuan, phi thi truong

4 Chinh sach tai khoa Thoi gian: 2 gio
4.1 Khai niém

4.2 Chinh séach tai khoa va tong cau xa hoi

4.3 Chinh séch tai khéa — cong cu kinh té vi mo

4.4 Céc tranh luan vé chinh séach tai khoa.

Chuwong 3: TAI CHINH DOANH NGHIEP
Muc tiéu:
- Trinh bay cac vin dé co ban lién quan tdi tai chinh ctia doanh nghiép.
- Tim hiéu céc ndi dung ciu triic trong tai chinh doanh nghiép.
- Phan tich dugc céc yéu t6 lién quan t&i thu nhap va cach phan phdi loi nhuan trong
doanh nghiép.
1 Mot s6 khai niém co ban Thoi gian: 1gio
1.1 Khéi ni¢m tai chinh doanh nghiép
1.2 Vai tro cua tai chinh doanh nghiép
2 Ciu tric tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 3 gio
2.1 CAu tric von tai san
2.2 CAu trac ngudn tai tro
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3 Noi dung cia tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 2.5 gio
3.1 Lap ké hoach tai chinh cho doanh nghiép
3.2 Quan 1y va st dung von tai san
4 Thu nhip va phan phoi loi nhuin ciia doanh nghiép Thoi gian: 1.5 gic
4.1 Thu nh3p cta doanh nghiép
4.2 Loi nhudn cua doanh nghiép
* Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuwong 4: TIEN TE VA LUU THONG TIEN TE
Muc tiéu:
- Trinh bay téng quan vé pham tru kinh t& nhdm hiéu r6 hon mdi quan hé bién chimg giita
cap pham tru tai chinh — tién té cting nhu nhiing thudc tinh doc lap von ¢6 cua tién té.
- Ndm duoc nhimng quan diém khac nhau cta céc nha kinh té hoc khi nghién ctru thuyét sb
luong tién t¢, nhitng nhan td anh hudng dén clu tién té, cac chu thé nao cung ung tién, két
céu cac khéi tién, qua trinh cung Ung tién duogc thuc hién vao luu thong ra sao.
1 Swra doi va phat trién ciia tién té Thoi gian: 0.5 gio
1.1 Khai quat qua trinh phat trién cua tién té
1.2 Cac thoi ky phét trién cua tién té
1.3 Céc hinh thie khac cta tién té
2 Ban chit va chirc niing ciia tién té Thoi gian: 0.5 gio
2.1 Khai niém tién t¢
2.2 Chirc ning cua tién té
3 Cac ché do tién té Thoi gian: 0.5 gio
3.1 Khai niém va cac yéu t6 cdu thanh ché do tién té
3.2 Céc ché d¢ tién té
4 Cac hoc thuyét tién té Thoi gian: 0.5gio
4.1 Cac truong phai kinh té hoc ¢b dién
4.2 Cac truong phai kinh té hién dai
5 Cung va ciu tién té Thoi gian: 2 gio
5.1 Cac hoc thuyét kinh té
5.2 Céc khdi tién trong luu thong
5.3 Céc chu thé cung tmg tién cho nén kinh té
6 Lam phat Thoi gian: 2 gio
6.1 Khai ni¢m va phan loai lam phat
6.2 Nguyén nhan din dén lam phat
6.3 Tac dong cua lam phat
6.4 Nhing bién phap kiém ché lam phat
6.5 Hién tugng giam phat
Chuong 5: CAC PINH CHE TAI CHINH TRUNG GIAN
Muyc tiéu:
- Hiéu khai niém, dic diém ctia cac dinh ché tai chinh trung gian.
- Trinh bay cac cach phéan loai dinh ché trung gian, vai tro d6i v6i nén kinh té.
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- Tim hiéu dugc cac dinh ché trung gian hién nay, 14i suét tin dung.
- Phan tich dugc céc yéu t6 anh huong dén 13i suat.
1. Khai niém va dic diém cta cac dinh ché tai chinh trung gian Thoi gian: 0.5 gio
2. Phan loai cac dinh ché tai chinh trung gian Thoi gian: 1.5 gio
3. Vai tro ciia cac dinh ché tai chinh trung gian trong nén kinh té thi truong

Thoi gian: 0.5 gio

4. Gi6i thiéu mot sb trung gian tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
5. L4i suét tin dung Thoi gian: 3 gio
6. Céc nhan t6 anh huong dén 14i suat Thoi gian: 1 gio
Chuwong 6: NGAN HANG TRUNG UONG

Muc tiéu:

Trinh bay su ra doi, ban chat, mo hinh t6 chirc va anh hudng cua mo hinh nay dén van dé
kiém soat lam phat, chirc ning cua ngan hang trung uong, chinh sach tién té va cac cong
cu dé ngan hang trung wong thuc thi chinh sach tién té.

1. Qua trinh ra doi va ban chét cia ngan hang Trung wong Thoi gian: 0.5 gio
2. M6 hinh t6 chitc ngan hang Trung uong Thoi gian: 0.5 gio
3. Chuc nang cua ngan hang Trung wong Thoi gian: 0.5 gio
4. Chinh séach tién té va vai trd clia ngan hang Trung uwong Thoi gian: 2.5 gio
5. C4c cong cu clia chinh sach tién té Thoi gian: 2 gio
Chuong 7: THI TRUONG TAI CHINH

Muyc tiéu:

- Hiéu duogc khai niém, cach phan loai thi trudng tai chinh
- Tim hiéu cac dbi tuong cua thi truong tién té, thi truong von.
- Phan tich vai tro cta thi truong tai chinh d6i v6i nén kinh té.

1. Co s6 hinh thanh thi truong tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
2. Khai niém va phan loai thi truong tai chinh Thoi gian: 1 gio
3. Thi trudng tién té Thoi gian: 2 gio
4. Thi truong von (thi truong chimg khoan) Thoi gian: 2 gio
5. Vai tro cua thi truong tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
* Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xudng:
2. Trang thiét bi may moc:

3. Hoc li€u, dung cuy, nguyén vat li¢u:
- Giéo trinh, dé cuong, giao an, tai liéu tham khao
- Mo hinh hoc cu: may tinh, may chiéu
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- Cau hoi, bai tap thuc hanh
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

1. N¢i dung:

* Kién thire

- Trinh bay dugc ndi dung co ban vé hé théng co s& 1y luan ctia pham tra Tai chinh — Tién
té trong nén kinh té thi trudng bao gdm céc ndi dung vé tai chinh Nha nudc, tai chinh
doanh nghiép, dinh ché tai chinh trung gian, thi truong tai chinh, tién té, quan hé tin dung
va ngan hang.

- Trinh bay co ban vé& 1y thuyét tai chinh — tién té trong nén kinh té thi trudng nham tao
diéu kién cho sinh vién, nha nghién ctu, quan 1y linh vuc tai chinh, tién té va ngan hang
tiép can tot cac hoc phan chuyén sau ctia nganh tai chinh.

* Ky nang

- Van dung nhiing kién thirc da hoc vao phan tich sy van hanh cua thi truong tai chinh

- Van dyng nhitng kién thic dd hoc vao nghién ctru cac mon nghiép vu tai chinh ngan
hang va mot s6 mon kinh té khac.

- K¥ ning so sanh, phan tich, binh luan, d4nh gia cac van dé tai chinh tién té.

* Nang lwe tw chi va trach nhiém

- Thai d¢: Chu dong tich cuc trong 16p hoc.

- Chu ddng tich cuc tiép can cac van dé lién quan téi tai chinh, tién té trong hoat dong kinh
té hién nay.

2.Phwong phap:

- Kiém tra 1y thuyét céc noi dung da hoc

- Kiém tra bai tap thuc hanh & cac chuong

- Panh gia trong qua trinh hoc: kiém tra theo hinh thuc: ti ludn
- Panh gia cudi hoc phan: kiém tra theo hinh thirc: tu ludn

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN

1. Pham vi ap dung chwong trinh
- Chuong trinh duoc sir dung dé giang day cho trinh d6 Trung cap.
- Thoi gian thuc hién 1a 45 gio, gido vién giang cac gio 1y thuyét dan xen céc gid thuc
hanh
2. Huéng din mdt so diém chinh vé phuong phap giang day hoc phan
- Hinh thirc giang day chinh ctia hoc phan: 1y thuyét trén 16p két hop voi thao luan nhom
- Giao vién trudc khi day phai cin ctr vao ndi dung timg bai hoc dé chuan bi day du cac
diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day
- Cac bai tap thuc hién xay dung theo tung chuong
3. Nhitng trong tim chwong trinh can chu y
- Tai chinh céng va chinh sach tai khoa
- Tai chinh doanh nghi¢p
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- Tién té va luu thong tién té
- Cac dinh ché tai chinh trung gian
- Ngan hang trung uong
- Thi truong tai chinh
4. Tai li¢u can tham khao
4.] Tai lieu chinh
- PGS. TS St Dinh Thanh, Nhap mon Tai chinh tién té, NXB Lao dong xa hoi, 2008
- TS Lé Thi Man, Ly thuyét tai chinh-tién t&, NXB Lao dong xa hoi, 2010
4.2 Tai liéu doc thém
- Duong Thi Binh Minh, Ly thuyét Tai chinh tién t&, NXB Thong ké, 2008
- Duong Tan Diép, Kinh t& Vi md, NXB Théng ké
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Thong ké doanh nghiép
M3 hoc phan: 10
Thoi gian thwe hién hoc phan: 45gid (Ly thuyét: 43 gio; Thyc hanh, thi nghiém, théo

luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra: 2 gio)

VI TRi, TINH CHAT CUA HQC PHAN
Vi tri:
Hoc phén thong ké doanh nghiép nam trong nhom kién thirc chuyén mon ciia nganh
tai chinh doanh nghiép
Tinh chit:
Hoc phan thong ké doanh nghiép 13 hoc phan chuyén mén bat budc, cung cap nhitng
kién thic co ban, nén tang Ve théng ké lam co s& cho hoc sinh nhan thirc cac moén
chuyén mon cta nganh.

MUC TIEU HQC PHAN
Kién thire:
+ Trinh bay va phan tich duoc d6i tugng nghién ctru cta théng ké
+ Trinh bay duoc noi dung théng ké két qua san xuat kinh doanh, thong ké
nguyén li€u vat li¢u, tai san c6 dinh, lao dong tién luong, gia thanh va tinh
hinh tai chinh trong doanh nghiép san xuat.
Ky nang:
+ Théng ké dugc két qua san xuat kinh doanh, tai san, lao dong tién luong, gia
thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép.
+ Ung dung duoc cac kién thirc trong mén Thong ké doanh nghiép vao thuc té
san Xuat.
Nang lwc tw chii va trach nhiém:
+ Xéc dinh dung muc tiéu ctia hoc phan
+ (0 thai do hoc tap nghiém tic, cén than va chinh xac trong luyén tap

NOI DUNG HQC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian
Thoi gian hoc tap (gi0)
So Tén céc bai trong hoc phian 'I(“n:g LyA, AThl’m,hanl?/A thl'rc“ Kiem
1T sO thuyet | tap/ thi nghi¢m/ bai tra
tap/ théo luin
I Nhiing van dé co ban ciua thong ké 3 3
doanh nghiép
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1. Vai tro cta thong tin thong ké doi
Wi quan ly doanh nghigp

2. Pdi tuong va pham vi nghién ctu
ctia thong ké doanh nghiép

3. Phuong phép luan cta thong ké
doanh nghiép

4. Nhiém wu cong tac thong ké
doanh nghiép

Thong ké két qua san xuat kinh
doanh cuiia doanh nghiép

1. Nhitng khai niém co ban

2. Hé thong chi tiéu théng ké két qua
hoat dong san xudt kinh doanh cua
doanh nghiép va phuong phap tinh

3. Thong ké chat luong san pham
4. Phuong phédp phan tich thong ké
nhan t5 4nh hudng dén két qua sin
xudt, kinh doanh ctia doanh nghiép

Thong ké nguyén liéu vat liéu
trong doanh nghiép san xuat

1. Y nghia va nhiém wu cta thong
ké nguyén vat li¢u trong doanh
nghiép san xuét

2. Théng ké tinh hinh cung cip
nguyén vat liéu trong doanh
nghiép san xuit

3. Thong ké dy trir nguyén vat liéu
ding cho san xuit

4. Théng ké tinh hinh st dung
nguyén vat li¢u

Thong ké tai san c6 dinh trong doanh
nghiép

1. Y nghia, nhiém wvu cta théng ké
tai san cd dinh trong doanh nghiép

2. Thong ké khoi luong va két cau
TSCb

3. Théng ké tinh hinh bién dong va hiéu
qua strdung TSCD

4. Thong ké thiét bi trong san xuat
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V | Thong ké lao dong, ning suat 9 9
lao dong va tiénlwong trong
doanh nghiép

1. Thong ké lao dong trong doanh
nghiép

2. Théng ké ning suat lao dong
trong doanh nghi¢p

3. Thong ké tién luong trong
doanh nghiép

VI | Thong ké gia thanh sin pham cia 6 5 1
doanh nghiép
1. Khai niém chi phi san xudt va gia
thanh san pham
2. Y nghia, nhi€ém wu théng ke gia
thanh san phim
3. Théng ké gia thanh san pham so
sanh duoc
4. Théng ké gia thanh cho mot dong
san lugng hang hoa
5. Phan tich gia thanh theo khoan
muc chi phi
Tong cong 45 43 2

2. Noi dung chi tiét
Chuong 1: NHUNG VAN PE CO BAN CUA THONG KE DOANH NGHIEP

Muyc tiéu:
- Phan tich dugc vai trd thong tin ctia thong ké d6i voi quan 1y
- Xac dinh dugce ddi tuong va pham vi nghién ctru cua thong ké
- Trinh bay dugc nhiém vy cong tac thong ké doanh nghiép
- Hé thong hoa dugc nhilng van dé co ban ciia thong ké doanh nghiép
- Co6 y thuc tu hoc, ty nghién ciru tai li¢u

1. Vai trd ciia thong tin thong ké d6i véi quéan 1y doanh Thoi gian: I gio
nghiép

1.1. Vai trd cua thong tin ddi véi qua trinh hinh thanh

va phat trién ctia doanh nghiép

1.2. Ngudn thong tin phuc vu quan 1y doanh nghiép

2. Poi tuong va pham vi nghién ciru ciia thong ké doanh Thoi gian: 0.5 gic
nghiép

3. Phwong phap luén ciia thong ké doanh nghiép Thoi gian: 1 gio
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4. Nhiém vu cong tac thong ké doanh nghiép Thoi gian: 0.5 gio

Chwong 2: THONG KE KET QUA HOAT PONG SAN XUAT DOANH CUA
DOANH NGHIEP

Muc tiéu:

Mo ta dugc nhimg khai niém co ban lién quan dén két qua hoat dong san xuét kinh
doanh cua doanh nghiép

Phén tich dugc hé thong chi tiéu théng ké két qua hoat dong san xuét kinh doanh
cua doanh nghi¢p va phuong phdp tinh

Trinh bay duoc ndi dung thong ké chat lwong san pham

Giai thich dugc phuong phap phan tich thong ké nhan t6 anh huong dén két qua san
xuét, kinh doanh ctia doanh nghié¢p

Théng ké va tinh duoc két qua hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép
Théng ké va danh gia dugc chat lugng san pham trong doanh nghiép

Panh gia duge cac nhan té anh huéng dén két qua san xudt kinh doanh cua doanh
nghiép

Panh gia dugc két qua san xuat kinh doanh cta doanh nghiép tir d6 c6 nhiing dé
xuat cy thé cho doanh nghiép

Co y thai d6 nghiém tuc trong hoc tap

Can than, ti mi, chinh x4c trong luyén tap

Noi dung: Thoi gian: 9 gio

1. Nhirng khai niém co ban Thoi gian: 2 gio
1.1. Hoat dong san xuét va hoat dong san xuét kinh doanh
12. Khai niém vé két qua hoat dong san xuit cta doanh

nghiép

1.3. Céc dang biéu hién két qua hoat dong san xuit cta doanh

nghiép

1.4. Pon vi biéu hién két qua san xuit kinh doanh cua doanh

nghi€p

1.5. Nhitng nguyén téc chung tinh két qua san xuét kinh doanh

2. Hé thong chi tiéu thong ké két qua hoat dong san xuét kinh 7hoi gian: 3 gio
doanh cua doanh nghi€p va phuong phap tinh
2.1. Chi tiéu san phdm hién vat ctia doanh nghiép

2.2. Gia tri san xuét
2.3. Chi phi trung gian
2.4. Chi tiéu gia tri gia tang

2.5. Gia tri gia ting thun cua doanh nghiép
2.6. Doanh thu ban hang
2.7. Doanh thu thuan
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2.8. Loi nhuan kinh doanh cta doanh nghiép
3. Thong ké chat lwong san pham Thoi gian: 2 gio

4. Phwong phap phan tich théng ké nhin t6 anh hwéng Thoi gian: 2 gio

dén két qua san xuit, kinh doanh ciia doanh nghiép

Chuwong 3: THONG KE NGUYEN LIEU VAT LIEU TRONG DOANH NGHIEP
SAN XUAT

Muc tieu:

Trinh bay dugc y nghia va nhiém wu cta théng ké nguyén vét liéu trong doanh
nghiép

Panh gia dugc tinh hinh cung cdp nguyén vat liéu trong doanh nghiép san xuat
Phan tich dugc cac chi tiéu thong ké du trir nguyén vat lidu ding cho san xuét

Trinh bay duoc ndi dung thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu

Théng ké va phan tich dugc tinh hinh cung cép, du trit va sir dung nguyén vat liéu
trong doanh nghiép

Dua cac giai phdp su dung hop 1y nguyén vat li¢u trong doanh nghi¢p

Co thai do nghiém tac trong hoc tap

Can than, chinh x4c trong luyén tap

1. Y nghia va nhiém vu ciia thong ké nguyén vat liéu Thoi gian: I gio
trong doanh nghiép san xuét

1.1. Khai ni¢ém, phan loai nguyén li€u vat li¢u

1.2. Y nghia, nhiém wu thong ké nguyén vat liéu trong doanh

nghiép

2. Théng ké tinh hinh cung cip nguyén vat liéu trong 7Thoi gian: 1 gio

doanh nghiép san xuit

2.1. Cac chi tiéu thong ké tinh hinh cung cip nguyén vat liéu
2.2. Kiém tra, phan tich tinh hinh thyc hién ké hoach cung
cap nguyén vat liéu

3. Thong ké dw trir nguyén vat liéu diung cho sin xuat Thoi gian: 3 gio

3.1. Chi tiéu luong nguyén vét liéu con lai cudi ky

3.2. Chi tiéu luong nguyén vat liéu du trit thudng xuyén

3.3. Chi ti€u lugng vat tu du trir bod sung

3.4. Chi ti€u lugng du trir vat li¢u bao hiém cho san xuét

3.5. Chi ti€u lugng nguyén vat li¢u du trir theo thoi wu

4. Thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu Thoi gian: 3 gio

4.1. Céc chi tiéu thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu

4.2.Kiém tra, phan tich tinh hinh sir dung nguyén vét liéu

4.3. Phan tich muc ti€u hao nguyén vat liéu cho mét don vi

san pham
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* Kiém tra

Thoi gian:

1 gio

Chuwong 4: THONG KE TAI SAN CO PINH TRONG DOANH NGHIEP

Muyc tiéu:

- Neéu dugc y nghia, nhi€ém wvu cta théng ké tai san cb dinh trong doanh nghi¢p

- Trinh bay duogc ndi dung théng ké khéi lugng va két cu TSCD
- Giai thich duoc ndi dung thong ké tinh hinh bién dong va hiéu qua st dung TSCH

- Giai thich duoc ndi dung thong ké thiét bi trong san xuat

- Théng ké va phan tich duoc tinh hinh tai san ¢ dinh trong doanh nghiép
- Dé xuit cac giai phap st dung hiéu qua tai san ¢b dinh trong doanh nghiép

- Co6 y thic hoc tap nghiém tac
- Cén than, chinh x4c trong luyén tap

Noi dung:

1. Y nghia, nhiém vu ciia thong ké tai san co dinh trong

doanh nghiép

1.1. Khai niém, phan loai tai san c6 dinh

1.2.Y nghia ctia thong ké tai san ¢ dinh

1.3. Nhiém wu cua théng ké tai san cb dinh

2. Thong ké khoi lwong va két cau TSCD

2.1. Théng ké khdi luong TSCH

2.2. Théng ké két cau TSCH

3. Thong ké tinh hinh bién dong va hiéu qué sirdung TSCD
3.1. Théng ké tinh hinh ting, giam TSCD

3.2. Thong ké hién trang TSCD

3.3. Thong ké hiéu qua sir dung TSCD

4. Thong ké thiét bi trong sin xuét

4.1. Thong ké sé luong thiét bj trong san xuét
4.2. Thong ké thoi gian thiét bi san xuét

4.3. Théng ké ning suét thiét bi san xut

4.4. Thong ké sir dung tong hop thiét bi san xuét

Thoi gian
Thoi gian

Thoi gian

Thoi gian

Thoi gian

;9 gio
o1 gio

;2 gio

;3 gio

;3 gio

Chuong 5: THONG KE LAO PONG, NANG SUAT LAO PONG VA TIEN LUONG

TRONG DOANH NGHIEP

Muyc tiéu:

- Trinh bay duogc ndi dung théng ké lao dong trong doanh nghiép

- Trinh bay dugc ndi dung théng ké ning suat lao dong trong doanh nghiép

- Trinh bay dugc ndi dung théng ké tién luong trong doanh nghiép
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- Théng ké va phan tich dugc tinh hinh lao dong, ning sudt lao dong va tién lwong

trong doanh nghi¢p

- Dé xuét giai phap sir dung hiéu qua lao dong trong doanh nghiép

- C6 thai do nghiém tuc trong hoc tap

1.Théng ké lao dong trong doanh nghiép

1.1. Y nghia, nhiém wu cua thong ké lao dong trong doanh
nghiép

1.2. Thong ké s luong lao dong trong doanh nghiép

1.3. Thong ké tinh hinh sir dung thoi gian lao dong

2. Thong ké ning suit lao dong trong doanh nghiép

2.1. Y nghia, nhiém vu ctia thong ké ning suét lao dong trong
doanh nghiép

2.2. Phuong phéap xac dinh niang suat lao dong

2.3. Thong ké su bién dong cta ning suit lao dong

3. Thong ké tién lrong trong doanh nghiép

3.1.Y nghia, nhiém wu cua théng ké tién luong trong doanh
nghiép

3.2. Chi tiéu tién lvong binh quan

3.3. Phén tich su bién dong ctia tong quy lwong

34. Phan tich mdi quan hé giita toc do ting tién luong binh
quan va toc do tang ning suat lao dong

Thoi gian: 1.5 gio

Thoi gian: 3.5 gio

Thoi gian: 4 gio

Chuong 6: THONG KE GIA THANH SAN PHAM CUA DOANH NGHIEP

Muc tieu:

- Né&u dugc khai niém chi phi san xuat va gia thanh san pham

- Néu duogc ¥ nghia, nhiém vu thong ké gia thanh san phim

- Trinh bay ndi dung théng ké gia thanh san phdm so sanh dugc

- Trinh bay ndi dung théng ké gia thanh cho mot dong san luong hang hoa

- Trinh bay dugc ndi dung phan tich gia thanh theo khoan muc chi phi

- Théng ké va phén tich dugc gia thanh san phim trong doanh nghiép

- Pua ra duoc cac giai phap ha gia thanh san pham trong doanh nghiép

- Lap duoc ké hoach gia thanh san pham cho ki sau
- C6 thai do nghiém tuc trong hoc tép
- Can than, chinh xac trong luyén tap

1. Khai niém chi phi san xuit va gia thanh san pham
1.1. Chi phi san xut va phan loai chi phi san xuét
1.2. Gia thanh san pham va phan loai gia thanh san pham
2.Y nghia, nhi¢m vu thong ké gia thanh sian phim

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 0.5 gio
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3. Thong ké gia thanh san phim so sanh dwoc Thoi gian: 1 gio
3.1. Chi s6 gia thanh thyc té

3.2. Chi sé gia thanh ké hoach

4. Thong ké giathanh cho mdt dong san luong hang hoa Thoi gian: 1.5 gic
41. Khai niém va cach xac dinh gia thanh cho mot dong san

luong hang hoa

4.2. Phan tich gia thanh cho mot dong san luong hang hoa

5.Phan tich gia thanh theo khoan muc chi phi Thoi gian: 1.5 gio
5.1. Phén tich su bién dong khoan muc chi phi nguyén vét li¢u anh

huong dén gia thanh san phim

5.2. Phan tich sy bién dong khoan muc chi phi tién luong anh

hudng

dén gia thanh san pham

5.3. Phan tich su bién ddng khoan muc chi phi san XUt chung

anh huong dén gia thanh san pham

* Kiém tra Thoi gian: 1 gio

V.

PIEU KIEN THUC HIEN HQC PHAN:

Phong hoc 1y thuyét

May tinh, may chiéu projector

Pé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
Gido trinh, tai li€u phat tay va céc tai li€u lién quan khac

Ngan hang cau hoi trac nghiém moén Thong ké doanh nghiép

Cau hoi, bai tap thuc hanh

NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
NOi dung:
Kién thire:
+ Trinh bay va phan tich duoc d6i twong nghién ctru cua thong ké
+ Trinh bay duoc ndi dung théng ké két qua san xudt kinh doanh, thong ké
nguyén liéu vat liéu, tai san c6 dinh, lao dong tién luong, gia thanh va tinh
hinh tai chinh trong doanh nghiép san xuat.
Ky ning:
+ Théng ké dugc két qua san xuat kinh doanh, tai san, lao dong tién luong, gia
thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép.
+ Ung dung duoc cac kién thirc trong mon Thong ké doanh nghiép vao thuc té
san xuat
Nang lwc tw chu va trach nhiém:
+ Xac dinh dung muc tiéu ctia hoc phan
+ €6 thai do hoc tap nghiém tdc, can than va chinh x4c trong luyén tap
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2. Phuwong phap:

- Kiém tra ly thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé v6i thuc tién.

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao ludn cia cac nhom qua cac bai tap
thuc hanh.

- Danh gia trong qua trinh hoc:
+ Kiém traviét (Ty luan va trac nghiém);
+ Thao luan nhém

- Dénh gia cubi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc van dap hodc viét (Tyu luan va tric
nghiém)

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN:

1. Pham vi ap dung chuwong trinh:
Chuong trinh hoc phan dugc sir dung dé giang day cho trinh do Trung cép.

2. Hutng dan mét sé diém chinh vé phwong phdp giang day hoc phan:

- hinh thic gidng day chinh ciia hoc phan: 1y thuyét trén 16p két hop Wi thao lun nhém

- gido vién trudc khi giang day can phai can cir vio ndi dung ciia timg bai hoc chuén bi
day du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé ¢am bao chat luong giang day.

3. Nhitng trong tam chwong trinh can chii y:

- Théng ké két qua kinh doanh

- Théng ké nguyén lidu vt lidu

- Théng ké tai san ¢ dinh

- Théng ké gia thanh san phim

4. Tailiéu can tham khao:

- Hoc vién Tai chinh, Gido trinh Théng ké doanh nghiép, nam 2005

- Dai hoc kinh té qudc dan, Gido trinh Thong ké doanh nghiép, nam 2006

- Pai hoc méd ban cong TP.HCM, Gido trinh Thong ké doanh nghiép, nam 2007

- Pai hoc kinh té TP.HCM, Gido trinh Thong ké doanh nghiép, nam 2011

- Mot sb tai liéu lién quan khac.
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phin: Ké toan doanh nghiép

Ma hoc phan: 11

Thoi gian hgc phﬁn: 60 gio (Ly thuyét: 28 gi0; Thuc hanh, thi nghiém, thdo luan, bai tap:
30 gid; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT HQC PHAN:
- Vi tri:

+ Mbn ké toan doanh nghiép 1a mot bd phan cau thanh quan trong cua hé thong
quan ly kinh té tai chinh, duoc hoc sau cac mon tai chinh doanh nghiép, 1a co s& dé hoc
hoc phan chuy@&n mén ciia nganh.

- Tinh chit:

+ Hoc phan ké toan doanh nghiép nghién ctru nhirng kién thirc vé nghiép vu ké
toan.

+ Thong qua kién thirc chuyén mon vé& ké toan doanh nghiép, nguoi hoc thuc hién
dugc cac ndi dung vé nghiép vu ké toan. Hoc phén ké toan doanh nghiép co vai tro tich
cuc trong viéc quan 1y diéu hanh va kiém soét cac hoat dong kinh té.

II. MUC TIEU HQC PHAN:
- Kién thirc:
+ Van dung dugc cac kién thirc da hoc vé ké toan doanh nghi¢p trong vi¢c thuc
hién nghi¢p wu ké toan duoc giao.
+ Van dung dugc céc kién thirc ké toan di hoc vao ung dung cac phén mém ké
toan.
- Ky nang:
+ Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chirc duoc cong tac
ké toan — tai chinh trong doanh nghiép.
+ Lap duoc chimg tir, kiém tra, phan loai, xtr 1y ching tir ké toan.
+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop
+ Lap duogc bao cao tai chinh quy dinh.
+ Str dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.
+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh doanh nghiép
- Nang lwe tu chi va trach nhiém:
+ Tuén tha cac ché do ké toan tai chinh do nha nuéc ban hanh.
+ C6 dao duc luong tAm nghé nghiép, cd ¥ thuc to chuc ky luat, sitc khoé gitp
cho ngudi hoc sau khi tt nghiép c6 kha nang tim kiém viéc 1am tai cac doanh nghiép.

III. NOI DUNG HQC PHAN:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:
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O

Tén cac bai trong hoc phin

Thoi gian hoc tap (gio)

Tong
i)

Ly
thuyét

Thuc hanh/
thuc tap/
thi nghiém/
bai tap/
thio luan

Tra

To chirc cong tac ké toan tai

chinh trong doanh nghiép

1. Vai trd, nhiém wu cua ké
toan trong doanh nghié¢p

2. Noi dung cia cong tac ké
toan doanh nghi¢p

3. To chiic cong tic ké toan

doanh nghiép

Ké toan tién lwong&cac khoan

trich theo lwong

1. Khai niém, y nghia, nhiém wu
ciia ké toan tién luong va céc
khoan trich theo luong

2. Qui tién lwong, Qui BHXH,
BHYT va KPCb

3. K¢ toan tién luong va céc khoan

trich theo luong

12

Keé toan vat liéu va cong cu dung
cu

Khai niém, nhiém wy, phan loai va
danh gia Vat li¢u- CCDC

K& toan chi tiét Vat liéu- CCDC

Ké toan tong hop Vat liéu- CCDC
theo phuong phip ké khai thuong
Xuyén

Ké toan tong hop Vit liéu- CCDC
theo phuong phap kiém ké dinh ky

Ké toan dy phong giam gid hang
ton kho

Thyc hanh

Kiém tra

12

Ké toian TSCP va dau tw dai han

15

Trang 35




1. Khai ni¢m, nhiém wy, phan
loai va danh gia TSCb

K¢é toan tang, giam TSCPD
Ké toan khau hao TSCD

Ké toan stra chira TSCD

Ké toan dau tu dai han

ok wn

Ké toan du phong giam gia
dau tu dai han

Ké toan von bang tién va thanh
toan

K¢é toan von bang tién

\Y/ Ké toan céc khoan dau tu ngan han 13 4 8 1
Ké toan cac khoan phai thu

Ké toan cac khoan ung trudc, tra
trudc

Tong cong 60 28 30 2

2. Ndi dung chi tiét:
Chwong I: Té chirc cong tic ké toan tai chinh trong doanh nghiép
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc yéu cau, nhiém vu va ndi dung ctia cong tac ké toan doanh nghiép.
- Phan biét dugc céc hinh thic ghi s6 ké toan.
- V& duoc so do trinh ty ghi s6 ké toan theo 4 hinh thirc quy dinh.
- Trinh bay dugc cac hinh thirc bd may ké toan doanh nghiép.
- C6 y thtrc tich cyc chu dong trong qua trinh hoc tap.
1. Vai trd, nhiém vu ctia ké toan trong doanh nghiép Thoi gian: 4 gio
1.1. Khai niém
1.2. Vai tro
1.3. Nhiém vu
2. Noi dung ctia cong tac ké toan doanh nghiép
2.1. Noi dung
2.2. Yéu ciu
3. T6 chirc cong tac ké toan doanh nghiép
3.1. Nguyén tic to6 chic cong tac ké toan trong doanh
nghiép.
3.2. Noi dung t6 chirc cong tac ké toan trong doanh nghiép.
3.3. To chiic bd may ké toan.
Thyc hanh Thoi gian: 4 gio
Chuong II: K& toan tién lwong & cac khoan trich theo lwong

Muc tiéu:
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- Trinh bay duoc y nghia, nhiém vu cta ké toan tién luong va cac khoan trich theo
luong.
- Phan biét dugc céc hinh thue tra lwong trong doanh nghié¢p.
- Thyc hién dugc céc nghiép v ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké toan tién
luong va cac khoan trich theo luong.
- Lap dugc Bang phan bd tién lwong va cac khoan trich theo luong.
- Van dung lam dugc bai tap va bai thuc hanh ung dung.
- C6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.
Noi dung Thoi gian: 6 gio
1. Khdi niém, ¥ nghia, nhiém vu cua ké toan tién luong va cac
khoan trich theo luong
1.1. Khéi niém Thoi gian: 2 gio
1.2. Y nghia
1.3. Nhiém wu ké todn
2. Quy tién luong, Quy BHXH, BHYT va KPCD Thoi gian: 2 gio
2.1. Quy luong.
2.2. Quy bao hiém xa hoi, BH y té va kinh phi cong doan.
3. Ké toén tién luong va cac khoan trich theo luong Thoi gian: 2 gio
3.1. Chung tir va s6 sach Ké toan.
3.2. Tai khoan sir dung.
3.3. Phuong phap ké toan.
3.4. Bang phan bd tién lwong va bao hiém xa hoi.
4. Thyc hanh Thoi gian: 6 gio
- Xéc dinh dugc cac chung tir ¢6 lién quan dén lao dong, tién
lrong, bao hiém xa hoi.
- Pinh khoan ké toan.
- Lap Bang luong va Bang phan bo tién luong.
- Vao s6 ké toan chi tiét cho céc tai khoan 334,335,338.

Chuong III:  Ké toan vit liéu, cong cu dung cu
Muyc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém va nhi¢ém vu cua ké toan vat liéu cong cu dung cu.

- Trinh bay dugc phuong phdp phan loai va céch tinh gid vat li€u, cong cu dung cu.

- Phan biét dugc céc loai vat liéu va cong cu dung cu.

- Van dung kién thirc ké toan chi tiét va ké toan téng hop vat li¢u cong cu dung cu
vao lam dugc bai thuc hanh ung dung.

- Thuc hién duoc cic nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop vét liéu cong
cu dung cu.

- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh Gmg dung.
Noi dung:
1. Khai ni€ém, nhiém wy, phan loai va danh gia vat li€u- cong cu Thoi gian: 1 gio
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dung cu
1.1. Khai niém
1.2. Nhiém wu ké toan
1.3. Phan loai vat li¢u- cong cu dung cu
1.4. Banh gia vat li¢u- cong cu dung cu
2. Ké toan chi tiét vat liéu- cong cu dung cu Thoi gian: 1 gio
2.1. Chimg tir ké toan
2.2. Cac phuong phap ké toan chi tiét
3. Ké toan tong hop vat liéu- cong cu dung cu theo phuong Thoi gian: 2 gio
phap ké khai thuong xuyén
3.1. Tai khoan st dung
3.2. Ké toan tong hop nhap Vit li¢u, CCDC
3.3. Ké toan tong hop xuat Vat liéu, CCDC
3.4. Bang phan bd Nguyén vat liéu va CCDC
4. Ké toan tong hop Vat lidu- CCDC theo phuong phap kiém Thoi gian: I gio
ké dinh ky
4.1. Chimg tir ké toan
4.2. Céc phuong phap ké toan chi tiét
5.Ké toan dy phong giam gia hang tn kho Thoi gian: 1 gio
5.1. Khai niém
5.2. biéu kién, nguyén tic lap du phong
5.3. Tai khoan va phuong phap ké toan
6. Thyc hanh Thoi gian: 6 gio
- Tinh gia vat tu theo gia thuc té
- Tinh gia vat tu theo gia hach toan
- Xac dinh chimg tir ké toan
- Pinh khoan ké toan
- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop vé ké toan vét tu, hang
hoa

7. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuong IV: K& to4n tai san c6 dinh va dau tw dai han
Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va nhiém wu cua ké toan tai san c6 dinh, bat dong san
dau tu.

- Trinh bay dugc phuong phdp phan loai va cach danh gid TSCD.

- Van dung kién thic ké toan tai san cd dinh, bat dong san vao lam dugc bai thyuc
hanh Ung dung.
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- Thyc hién duogc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop vé TSCP va dau
tu dai han.
- Ghi duoc s6 chi tiét va tdng hop theo bai thuc hanh Gng dung.
Noi dung:
1. Khéi niém, nhiém vy, phan loai va danh gia tai san c6dinh  Thoi gian: 1 gio
1.1. Khai niém
1.2. Nhiém vu ké toan
1.3. Phan loai tai san c6 dinh
1.4. Panh gia tai san ¢b dinh
2. Ké toan tang, giam tai san ¢ dinh Thoi gian: 1 gio
2.1. Ké toan tang, giam TSCP hiru hinh, v6 hinh
2.2.Ké toan TSCD di thué
2.3. Ké toan bat dong san dau tu
3. Ké toan khau hao tai san ¢b dinh Thoi gian: 2 gio
3.1. Khai niém, nguyén tic va phuong phap tinh khiu hao.
3.2. Ké toan khau hao TSCD.
4. Ké toan stra chita TSCD Thoi gian: 1 gio
4.1. Ké toan stra chita thuong xuyén TSCD
4.2. Ké toén stra chita 16n TSCD
4.3. Ké toan nang cap TSCD
5.Ké toan dau tu dai han Thoi gian: 1.5 gio
5.1. Ké toan céac khoan dau tu vao cong ty con.
5.2. Ké toan gop von lién doanh dudi hinh thirc thanh lap
co so lién doanh dong kiém soét.
5.3. K& toan céac khoan dau tu vao cong ty lién két.
5.4. K& toan dau tu dai han khac.
6. Ké toan du phong giam gia dau tu dai han Thoi gian: 1.5 gio
6.1. Khai niém
6.2. Tai khoan va phuong phap ké toan
7. Thuc hanh Thoi gian: 6 gio
- Xé4c dinh céc ching tir ké toan
- Pinh khoan ké toan
- Ghi s0 ké toan chi tiét va tong hop vé ké toan TSCD va
bat dong san
8. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuong V: K& toan von bang tién va thanh toan
Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai ni€ém, nguyén tic va nhiém vu cua ké toan von béng tién.
- Trinh bay dugc phuong phap ké toan chi yéu v& von bang tién, cac khoan dau tu
ngén han, cac khoan ung trudc, tra trude.
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- Van dung kién thic ké toan chi tiét va tong hop vao lam duogc bai thyc hanh @ng
dung.
Noi dung
1. Ké toan von bang tién Thoi gian: 1 gio
1.1. Khai niém, nguyén tic, nhiém wu cua ké toan
1.2. Ké toan tién mat va tién giri ngan hang
1.3. K& toan tién dang chuyén
2. Ké toan cac khoan dau tu ngdn han Thoi gian: 1 gio
2.1. Ké toan dau tu chimg khoan ngin han
2.2. Ké to4n dau tu ngin han khac
2.3. Ké toan dy phong giam gia dau tu ngan han
3. Ké toan céac khoan phai thu Thoi gian: 1 gio
3.1. Ké toan phai thu cua khach hang,
3.2. Ké toan phai thu noi bo.
3.3. Ké toan phai thu khac.
4. Ké toan céc khoan tng trudc, tra trudc Thoi gian: 1 gio
4.1. Ké toan tam tng.
4.2. Ké toan chi phi tra trudc ngan han.
4.3. Ké toan cac khoan cam cd, ky cugc, ky quy ngin

han.

5. Thyc hanh Thoi gian: 8 gio
- Xé4c dinh céc ching tir ké toan
- Pinh khoan ké toan
- Ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop

6. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN:

- Phong hoc 1y thuyét.

- May tinh, may chiéu Projector.

- Bé cuong, gido an, bai giang hoc phan, gido trinh, tai liéu tham khao.

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai lidu lién quan khac: Hé thong tai
khoan ké toan, ..

- Mb hinh hoc cu: biéu mau ching tu ké toan, so ké toan, bang can doi ké
toan.

- Ngan hang cau hoi tric nghiém hoc phan.

- Cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. N§i dung:
- Kién thirc:
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+ Van dung dugc cac kién thirc da hoc vé ké toan doanh nghi¢p trong vi¢c thuc
hién nghiép wu ké toan duoc giao.

+ Van dung duoc cac kién thirc ké toan di hoc vao ung dung cac phﬁn mém ké
toan.

- Ky nang:

+ Giai quyét dugc nhimg van dé vé chuyén mén ké toan va to chirc duoc cong tac
ké toan — tai chinh trong doanh nghiép.

+ Lap duoc ching tir, kiém tra, phan loai, xtr 1y chung tir ké toén.

+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop

+ Lap duogc bao cao tai chinh quy dinh.

+ Str dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.

+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh doanh nghiép

- Nang lwe tu chi va trach nhiém:

+ Tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do nha nudc ban hanh.

+ C6 dao duc luong tdm nghé nghiép, co ¥ thic to chuc ky luat, sitc khoé gitip
cho nguoi hoc sau khi tot nghiép c6 kha ning tim kiém viéc 1am tai cac doanh nghiép.
2. Phwong phap:

- Kiém tra ly thuyét voi cac ndi dung da hoc co lién hé voi thuc tién.

- Thyc hanh: kiém tra va danh gia céc bai thao luan, cac bai thuc hanh.

- Banh gié trong qué trinh hoc: Kiém tra viét (tu luan va tric nghi¢m).

- Panh gia cubi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc: Van dép hoic viét
(tu luan va tric nghiém).

VI- HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN:

1. Pham vi dp dung chuong trinh: chuong trinh hoc phan duoc sir dung dé giang day cho

trinh d6 Trung cép. Tong thoi gian thuc hién chuong trinh hoc phan 1a 60 gid, gido vién

giang cac tiét 1y thuyét két hop v6i cac bai tap thuc hanh dan xen.
2. Huéng dan mét sé diém chinh vé phwong phdp giang day hoc phan:

+ Hinh thirc giang day chinh ctia hoc phan: Ly thuyét trén 16p két hop v6i thao luan

nhom va lam bai tap thuc hanh.

+ Gido vién trude khi gidng day can phai can cur vao ndi dung cua tung bai hoc

chuin bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.
3. Nhitng trong tam chuong trinh can chii y:
Khi giang day & cac chuwong trong chuong trinh can luu y dén ndi dung co ban:
+ Trinh tu ghi s6.
+ Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan st dung.
+ Xac dinh chimg tir can thiét.
+ Pinh khoan cac nghiép wvu kinh té.
+ Vao s6 ké toan chi tiét va ké toan tong hop theo ndi dung cac chuong.
4. Tai lieu tham khao:
- Luét ké toan.
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- ChuAn muc ké toan.

- Ché d¢ ké toan doanh nghiép.

- Gio trinh Ly thuyét hach toan ké toan- NXB Tai chinh, 2006.

- Gi4o trinh ké toan tai chinh, GS. TS. Ngo Thé Chi, TS. Truong Thi Thuy - NXB
Tai chinh, 2006.

- Hé thong cau hoi tric nghiém- Bai tdp mau PGS. TS. Nguyén Vin Cong- NXB
Pai hoc Kinh té quéc dan, nam 2006./.
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan : Tai chinh doanh nghiép 1

M3 hoc phan: 12

Thoi gian hgc phﬁn: 60 gio (Ly thuyét: 28 gi0; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap:
30 gid; Kiém tra: 2 gio)

VI TRi, TINH CHAT HQC PHAN
Vi tri: LA hoc phan trang bi nhiing kién thirc co ban vé tai chinh doanh nghiép cho
sinh vién.
Tinh chit: 13 hoc phan bat budc ddi voi cac sinh vién chuyén nganh tai chinh.

MUC TIEU HQC PHAN
Kién thirc
G161 thi€u cho sinh vién nhitng khai niém, cong cuy, ky thuit co ban vé tai chinh,
giéi thiéu cho sinh vién vé khung phan tich tai chinh, co s& cho hoach dinh chinh
sach va ra quyét dinh.
Ky naing
Thuc hién cac phan tich tai chinh don gian danh cho nha quan tri dé quan Iy tai
chinh cua doanh nghiép.
Ndang lwc tw chii va trach nhiém

Phén tich kha ning c6 thé xay ra vé tai chinh tai doanh nghiép hop 1y.

NOI DUNG HQC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian

So
R

Thoi gian hoc tap (gio)

Thuc hanh/
Tén cac bai trong hoc phan | Téng Ly thue tap/ thi | Kiém
) thuyét nghiém/ bai tra

tap/ thiao luan

Tong quan vé tai chinh doanh
nghiép
1. Tong quan vé doanh nghiép

4 4
2. Tai chinh doanh nghiép
3. Noi dung cua hoat dong tai
chinh doanh nghiép
Il | Gi4 tri cha tién t¢ theo thoi
ia tri cua tién té theo 12 6 6

gian
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1. Lai don va lai kép
2. Phan loai 14i sut
3. Gia tri tuong lai
4. Giatri hién tai

Tham dinh dv 4n dau tw

1. Téng quan vé tham dinh du 4n
2. Phan loai du an dau tu

3. Nguyén tic hoach dinh dong
tién

4. Cac chi ti€u danh gia hi¢u qua
du an

5. Thuyc hanh

6. Kiém tra

12

Quan ly von cd dinh trong
doanh nghiép

1. Nhimng kién thic co ban vé
von ¢b dinh, tai san c¢b dinh

2. Cac phuong phap tinh khiu
hao TSCD

3. Pham vi, ché d9 tinh khau hao
TSCDb

4. Lap ké hoach khiu hao TSCP
5. Mot sb chi tiéu danh gia hiéu
quéa quan ly va st dung TSCD

10

Quan 1y von lwu dong trong
doanh nghiép

1. Tam quan trong cua quan tri
von luu dong

2. Pic diém ciia von luu dong

3. Quan tri von luu dong trong
doanh nghiép

4. Phan tich va quyét dinh ton
qug/ 7 \
5. Phan tich va quyét dinh ton
kho

6. Phén tich va quyét dinh khoan
phai thu

12

Phan tich béo céo tai chinh
1. Bao cdo tai chinh
2. DPoc bao céo tai chinh

10
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3. Phan tich bao cao tai chinh

Tong cong 60

28

30

2. Noi dung chi tiét

Chuong 1: TONG QUAN VE TAI CHINH DOANH NGHIEP

Muc tiéu:

- Gitip sinh vién hiéu dugc tong quan vé hoat dong tai chinh trong doanh nghiép,

hiéu dugc chirc ning, cac hinh thirc t6 chic va nguyén tic té chic hoat dong tai

chinh trong doanh nghiép.
* Noi dung:
1. Tong quan vé doanh nghiép
1.1. Céc loai hinh doanh nghiép
1.2. Muc tiéu cta doanh nghiép
1.3. Chuc nang cua TCDN
1.4. Nguyén tic té chic TCDN
2. Tai chinh doanh nghiép
2.1. Khéi ni¢m tai chinh doanh nghié¢p
2.2. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép
2.3. Chtic nang cua tai chinh doanh nghiép
3. Noi dung cia hoat dong tai chinh doanh nghiép
3.1. Quyét dinh dau tu
3.2. Quyét dinh tai tro
3.3. Quyét dinh phan phdi
3.4. Quyét dinh khac

Thoi gian: 4 gio
Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 2 gio

Chuong 2: GIA TRI CUA TIEN TE THEO THOI GIAN

Muyc tiéu:

- Giup sinh vién hiéu khai quat vé gia tri cua tién theo gia tri thoi gian, biét dugc

phuong phép tinh 13i, cdc phuong phap tinh gia tri tuong lai va gia tri hién tai cta

mot s6 trudng hop cu thé.
1. Lai don va 13i kép
1.1. Lai don
1.2. L&i kép
1.3. So sanh 1ai don va 1ai kép
2. Phén loai 14i suit
2.1. L3i suét danh nghia, 1ai suét thuc
3. Gia tri twong lai
3.1. Gia tr1 tuong lai cua mot sb tién
3.2. Gia tri tuong lai cua mot chudi tién
- Chubi tién dau ky
- Chudi tién cudi ky

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 1.5gio

Thoi gian: 2 gio
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4. Gia tri hién tai Thoi gian: 1.5 gio
4.1. Gi4 tri hién tai ctia mot so tién

4.2. Gi4 tri hién tai ctia mot chudi tién

- Chubi tién dau ky

- Chudi tién cubi ky

* Thuwc hanh Thoi gian: 6 gio

- Lam mot sd bai tap tiéu biéu

- Tim hiéu mot s truong hop thuc té ap dung ly thuyét da

hoc

Chuong 3: THAM PINH DU AN PAU TU
Muc tiéu:
- Gilp sinh vién hiéu khai quat v& tham dinh dy an dau tu

Noi dung Thoi gian: 5 gio
1. Tong quan vé tham dinh dy an dau tu Thoi gian: 0.5 gio

1.1. Khai niém

1.2. Muc tiéu thim dinh dy 4n

1.3. Quy trinh tham dinh dy an

2. Phanloai dy an déu tw Thoi gian: 1 gio

2.1. Dya vao muc dich
— Du 4n dau tu mdi tai san c6 dinh
— Du 4n thay thé
— Du an m¢ rong
— Du éan an toan lao dong, bdo v¢ moi truong va du an khac

2.2. Dya vao méi quan h¢

— Nhimg du 4an xung khic nhau
— Nhiing du an phu thudc hoac bd sung cho nhau
— Nhiing du an hoan toan doc 1ap nhau

3. Nguyén tic hoach dinh dong tién Thoi gian: 1.5 gio
4. Cac chi tiéu danh gia hiéu qua dy an Thoi gian: 2 gio
4.1. Gia tri hién tai rong

4.2. Suét sinh 15i ngi tai

4.3. Suét sinh 15i ngi tai hi¢u chinh

4.4. Kha ndng sinh 161

4.5. Ky hoan von

* Thuwe hanh danh gia hiéu qua du an Thoi gian: 6 gio

* Kiém tra Thoi gian: 1 gio
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Chuong 4: QUAN LY VON CO PINH TRONG DOANH NGHIEP
Muc tiéu:
- Gilip sinh vién hiéu duoc nhimg kién thirc co ban tai san c6 dinh, von c6 dinh, hiéu
duoc khau hao 13 gi va cac phuong phép tinh khau hao dé 4p dung trong viéc lap ké
hoach khéu hao tai sén.

1. Nhitng kién thitc co'ban vé von c6 dinh, tai san ¢6 dinh  Thoi gian: 0.5gio
1.1. Khai niém vé von ¢ dinh va tai san ¢6 dinh

1.2. Phan loai va két cau tai san ¢ dinh

1.3. Kh4u hao tai san cb dinh

2. Cac phuong phap tinh khau hao TSCP Thoi gian: 1 gio
2.1. Khiu hao duong thang

2.2. Khiu hao theo s6 du giam dan

2.3. Khau hao theo s6 du giam dan c6 diéu chinh

2.4. Khau hao tong s

2.5. Khiu hao theo san lugng

3. Pham vi, ché d tinh khau hao TSCD Thoi gian: 0.5 gic
4. Lap ké hoach khau hao TSCP Thoi gian: 1 gio
5. Mot s6 chi tiéu danh gia hiéu qua quan 1y va sit dung Thoi gian: I gio
TSCP

* Thue hanh Thoi gian: 6 gid

Chuong 5: QUAN LY VON LUU PONG TRONG DOANH NGHIEP
Muc tiéu:
- Giup sinh vién hiéu khai quat v& von luu dong va tai san luu dong trong hoat dong
hang ngay cta doanh nghiép, biét cach dé xac dinh nhu cau von luu dong.

1. Khai niém, phan loai vén luu dong Thoi gian: 0.5 gio
1.1. Khéi niém vbn luu dong

1.2. Phan loai vbn luu dong

- Can ctr vao tinh thanh khoan

- Can clr vao hinh thai vat chit

- Can ctr vao vai trd ctia von luu dong trong qué trinh tai san xuat

2. Pic diém ciia von luu dong Thoi gian: 0.25 gio
3. Quan tri von lru dong trong doanh nghiép Thoi gian: 0.25 gio
4. Phan tich va quyét dinh ton quy Thoi gian: 1 gio

4.1. Lap ké hoach quan 1y von bang tién
4.2.Xay dung md hinh quan 1y von bang tién

- M hinh EOQ
- M6 hinh Miller-Orr
5. Phén tich va quyét dinh tén kho Thoi gian: 1 gio
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5.1. Lap ké hoach quan 1y hang t6n kho

5.2. Xay dung mo hinh quan 1y hang ton kho

- M6 hinh EOQ

- M6 hinh Miller-Orr

6. Phan tich va quyét dinh khoan phai thu Thoi gian: 2 gio
6.1. Cac nhan t6 anh huong dén khoan phai thu

6.2. Quan ly khoan phai thu

- Xay dung chinh sach ban chiu

- Quyét dinh ban chiu

- Theo ddi tinh hinh phai thu khach hang

- Chinh séch thu tién

* Thue hanh Thoi gian: 7 gio

Chuwong 6: PHAN TICH BAO CAO TAI CHINH

Muc tiéu:

Gitip sinh vién doc va hiéu dugc ¥ nghia ctia cac chi tiéu trong bédo céo tai chinh va van
dung dugc cac ky thuat dé phan tich duogc bao céo tai chinh.

1. Béo cao tai chinh Thoi gian: 1 gio
1.1. Khai ni¢m, y nghia cta phan tich bao céo tai chinh

1.2. Muc tiéu cua phan tich bao cao tai chinh

2. DPoc bao cao tai chinh Thoi gian: 1.5 gio
2.1. Bang can ddi ké toan

2.2. Bang béo céo két qua kinh doanh

2.3. Bang bao céo luu chuyén tién té

2.4. Thuyét minh bao céo tai chinh

3. Phan tich bao céo tai chinh Thoi gian: 1.5 gio
3.1. Huéng dan thyc hién phan tich

3.2. Cac k¥ thuat phan tich

* Thuc hanh: Thoi gian: 5 gio
* Kiém tra: Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN

- Phong hoc 1y thuyét

- May tinh, may chiéu projector

- Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao

- Giang vién co kién thirc va am hiéu vé ndi dung chuyén mon. C6 chuyén mon séu
vé linh wyc phén tich tai chinh doanh nghiép. Phuong phap giang day sinh dong,
linh hoat nhim c6 thé huin luyén thuc té cho sinh vién.

- Ngan hang cau hoi trac nghiém mén Tai Chinh Doanh Nghiép

- Cau hdi, bai tap thuc hanh
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V.  NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

1. Noi dung

Kién thirc
Gioi thi¢u cho sinh vién nhitng khai ni€ém, cong cu, ki thuidt co ban vé tai chinh,
gidi thiéu cho sinh vién Ve khung phén tich tai chinh, co s& cho hoach dinh chinh
sach va ra quyét dinh.

Ky nang
Thuc hién cac phan tich tai chinh don gian danh cho nha quan tri dé quan 1y tai
chinh cua doanh nghiép.

Nang luc tw chu va trach nhiém

Phéan tich kha nang co thé xay ra vé tai chinh tai doanh nghiép hop ly.
2. Phuwong phap

- Kiém tra ly thuyét Vo1 céc ndi dung da hoc co lién hé voi thuc tién

- Thyc hanh: Kiém tra va dénh gia cac bai thao luan cia cac nhoém qua cac bai tap
thuc hanh.

- Danh gia trong qué trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Tu ludn va tric nghi¢m);
+ Thao luan nhom

- DPanh gia cudi hoc phén: Kiém tra theo hinh thirc Van dap hoac viét (Tu luan va
trac nghiém)

VI. HUONG DAN THUC HIEN HQC PHAN

1. Pham vi dp dung chwong trinh: chuong trinh hoc phan duoc st dung dé giang day
cho trinh Trung cép.
2. Hudng ddn mot sé diém chinh vé phuong phdp giang day hoc phan:
- Hinh thirc giang day chinh ctia hoc phan: Ly thuyét trén 10p két hop i thao luan nhom
- Gido vién trudce khi giang day can phai can ctr vao ndi dung cua tung bai hoc chuan
bi ddy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day.
3. Nhiing trong tam chwong trinh can chii y:
- Gia tri tién té theo thoi gian
- Quan tri von cd dinh, quan tri vén luu dong
- Chi phi sir dung von
- Don bay
A. Tailidu can tham khdo:
- Sach Tai chinh doanh nghiép hién dai, GS.TS.Tran Ngoc Tho, NXB Théng ke,
2008
- Sach Tai chinh doanh nghiép, TS. Nguyén Minh Kiéu, NXB Thdng ké, 2008
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Sach Tai chinh doanh nghiép, TS. Bui Hiru Phudc, NXB Lao dong, 2007

Sach Tai chinh doanh nghiép, ThS. Lé Manh Hung, Hoc vién Ngan hang, 2001
Tai lidu tryc tuyén: trang web ctua B Tai chinh, Ngan hang Nha nuéc, Cuc
Thué.
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Tai chinh doanh nghiép 2
M3 hoc phan: 13
Théi gian hoc phin: 60 gid (Ly thuyét: 28 gid; Thuc hanh, thi nghiém, théo ludn, bai tap:
30 gid; Kiém tra: 2 gio)

VI TRi, TINH CHAT HQC PHAN

Vi tri: 12 hoc phan trang bi nhiing kién thirc vé tai chinh doanh nghiép cho sinh
vién. Hoc phan duogc thuc hién sau khi sinh vién da hoan thanh hoc phan Tai chinh

doanh nghiép 1

Tinh chét: 13 hoc phan bat budc d6i voi cac sinh vién chuyén nganh tai chinh.

MUC TIEU HQC PHAN

Kién thirc: Gidi thi€u cho sinh vién nhiing kién thirc vé quan 1y von c¢6 dinh, von

lwu dong, 1ap ké hoach vé doanh thu va loi nhuén.

K¥ ning: C6 ky niang quan 1y von c¢d dinh, von luu dong, 1ap ké hoach vé doanh

thu va loi nhuan

Ning lwe tu chii va trach nhiém: Nghiém tic va c6 gang phat huy t6 chat quan 1y.

NOI DUNG HOQC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian

Thoi gian hoc tap (gio)
Thuc hanh /
80 | T¢n c4c bai trong hoc phin | Téng Ly thue tip/ thi | Kiém
T s6 | thuyét | nghiém/ bai tap/ | tra
thio luan
I Chuong 1: Dinh giava quyét
dinh diu tw ching khoan von
1. Gi6i thiéu chung vé c6 phiéu | 12 6 6
2. Pinh gia ¢ phiéu thuong
3. Pinh gia ¢6 phiéu vu dai
I Chuong 2: Pinh giava quyét
dinh diu tu chimg khoan n¢
1. Gi6i thiéu chung vé chig 12 5 6 1
khoan ng
2. Ching khoan ng ngén han
3. Ching khoan ng dai han
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Chuong 3: Don bay hoat
dong, don bay tai chinh va
don bay tong hop

1. Phan tich hoa von

. : 12 6 6
2. Rui ro cua doanh nghiép
3. Pon bay hoat dong
4. Pon bay tai chinh
5. Pon bay tong hop
v Chuong 4: Quyét dinh nguon
von va chi phi sir dung von
1. Co cAu tai san va chién lugc
tai tro trong doanh nghiép
2. Quyét dinh nguoén von ngan 12 5 6 1
han
3. Quyét dinh ngudén von dai
han
4. Xac dinh chi phi sir dung
von
V | Chwong 5: Quyét dinh chinh
sach ¢ tirc
1. Nhimg van dé chung vé ¢
tuc
2. Céch thirc chi trd cd tic 12 6 6
3. Mua lai c¢6 phiéu
4. Chia tach cd tic
5. Chinh sach c6 tuc va gia tri
cua cong ty
Tong cong 60 28 30 2

2. Noi dung chi tiét hoc phin

Chuong 1: PINH GIA VA QUYET PINH PAU TU CHUNG KHOAN VON

1. Giéi thiéu chung vé co phiéu

1.1. Gi6i thiéu

1.2. Phan loai

2. Pinh gia c6 phiéu thwong
2.1. Khai niém c6 phiéu thuong
2.2.Pic diém

2.3. Cac hinh thic gia tri cua c¢6 phiéu thuong

2.4. Dinh gia cb phiéu thudng
2.4.1. M hinh Gordon
2.4.2. M6 hinh CAPM

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 2.5 gio
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2.4.3. Hé s6 P/E

2.5. Thuan loi va kho khin khi phat hanh c6 phiéu thuong
3. Pinh gia c6 phiéu wu dai

3.1. Khai niém c6 phiéu uu dai

3.2. bac diém cia c6 phiéu vu dai

3.3. Phan loai

3.4. Pinh gia ¢ phiéu vu dii

* Thuc hanh:

Thoi gian: 2.5 gio

Thoi gian: 6 gio

Chuong 2: PINH GIA VA QUYET PINH PAU TU CHUNG KHOAN NOQ

1. Gi6i thiéu chung vé chirng kho4n n¢
1.1. Khai niém

1.2. Ly do dau tu vao chig khoan no

2. Chirng khoan n¢ ngin han

2.1. Khai niém

2.2. Pic diém

3. Chirng khoan n¢ dai han

3.1. Khai niém

3.2. Dic diém

3.3. Rui ro khi dau tu vao trai phiéu

3.4. Pinh gia trai phiéu

3.5. Phan tich su bién dong gia trai phiéu
3.6. Loi sudt dau tu trai phiéu

* Thuc hanh:

* Kiém tra:

Chuong 3: PON BAY HOAT PONG, PON BAY TAI CHINH
VA PON BAY TONG HOQP

1. Rii ro cua doanh nghiép

1.1. Rui ro trong kinh doanh

1.2. Rui ro tai chinh

2. Pon bay hoat dong

2.1. Khai niém

2.2. Do nghiéng ciia don bay hoat dong (d6 bay hoat dong)
2.3. Piém hoa von

2.3.1. Cong dung cua phan tich hoa vn
2.3.2. San lugng hoa von

2.3.3. Doanh thu hoa von

2.3.4. Thoi diém hoa vén

2.3.5. San luong tai mac lgi nhudn mong mudn

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 2 gio

Thoi gian: 2 gio

Thoi gian: 6 gio
Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 2 gio
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2.4. Quan h¢ gitra do béy hoat dong va diém hoa vdn

2.5. Quan hé giita d6 bay hoat dong va rui ro doanh nghiép

3.Pon by tai chinh Thoi gian: 2 gio
3.1. Khai niém

3.2. Do nghiéng ciia don by tai chinh (d6 bay tai chinh)

3.3. Do bay tai chinh va rii ro tai chinh

3.4. Quan h¢ gitra EBIT va EPS

4. Pon bay tong hop Thoi gian: 1.5 gio
4.1. Khai niém

4.2. D6 nghiéng cua don bay tong hop

* Thue hanh Thoi gian: 6 gio

Chwong 4: QUYET PINH NGUON VON VA CHI PHI SU DUNG VON

1. Co céu tai san va chién lwoc tai tro trong doanh nghiép Thoi gian: 1 gio
1.1. Nhu cau vé tai san

1.2. Céac chinh sach tai trg

2. Quyét dinh ngudn von ngin han Thoi gian: 1 gio
2.1.Nhu céu tai tro ngan han ctia doanh nghiép

2.2. Nguén von tai trg ngén han

2.3. Quyét dinh lua chon nglé)n von tai tro nge"m han

3. Quyét dinh ngudn von dai han Thoi gian: 1 gio
3.1. Nhu cau tai tro dai han ctia doanh nghiép

3.2. Ngudn von tai trg dai han

3.3. Quyét dinh luya chon ngué)n vOn tai tro dai han

4. X4c dinh chi phi sir dung von Thoi gian: 2 gio
4.1. Vén chi s hitu

4.1.1. Chi phi st dung von c6 phan wu dai

4.1.2. Chi phi sir dung von ¢ phan thuong

4.2. Chi phi st dung ng

4.2.1. Gia str dung von vay trudc thué

4.2.2. Gi4 str dung von vay sau thué

* Thuc hanh: Thoi gian: 6 gio
* Kiém tra: Thoi gian: 1 gio

Chuwong 5: QUYET PINH CHINH SACH CO TUC
1. Nhirng van dé chung vé co tirc Thoi gian: 1 gio
1.1. Binh nghia ¢ tic
1.2. Phan loai ¢ tac
2. Cach thirc chi tra cb tirc Thoi gian: 1 gio
2.1. Tra c6 tic bang tién mat
2.2. Tra c6 tic bang cb phiéu
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2.3. Tra c0 tic bang tai san

3. Mua lai ¢o phiéu Thoi gian
3.1. Khai niém

3.2. Ly do vi sao cong ty mua lai c6 phiéu

3.3. Nhimng bt loi khi mua lai c6 phiéu

4. Chia tach cb tirc Thoi gian
4.1. Khai niém

4.2. Phén biét tra ¢ tic bang co phiéu va chia tach c6 phiéu

4.3.Ly do vi sao cong ty tra cd tirc bang cd phiéu hay chia tach cd phiéu

5. Chinh sach ¢b tirc va gia tri ciia cong ty Thoi gian
5.1. Khai niém

5.2. Cac yéu t6 anh huong dén quyét dinh chinh sach cb tic

5.3. Chinh séach cb tic va gié tri ctia cong ty

* Thuwc hanh: Thoi gian

IV. PIEU KIEN THUC HIEN HQC PHAN:

- Phong hoc 1y thuyét

- May tinh, may chiéu projector

- Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li€u lién quan khac:

- Ngan hang cau hoi trac nghiém mon Tai chinh doanh nghiép

- Cau hdi, bai tap thuc hanh

V.  NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. N§i dung

o1 gio

o1 gio

22 gio

26 gio

- Kién thire: Gidgi thi€u cho sinh vién nhitng kién thitc v€ quan 1y von ¢ dinh, von

lwu dong, 1ap ké hoach vé doanh thu va loi nhuén.

- K¥ niang: C6 ky niang quan 1y von c¢d dinh, von luu dong, 1ap ké hoach vé doanh

thu va 1o1 nhuan

- Ning lwe tw chii va trach nhiém: Nghiém tic va ¢ ging phat huy t6 chét quan 1y.

2. Phuwong phap

- Kiém traly thuyét voi céc ndi dung da hoc c6 lién hé v6i thyc tién

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ciia cdc nhom qua céc
thyc hanh.

- Danh gia trong qué trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Tu ludn va tric nghi¢m);
+ Thao luan nhom

- Panh gia cudi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc: Van dép hodc viét (Tu
trac nghiém)

bai tap

luan va
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VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN

1. Pham vi dp dung chwong trinh: chuong trinh hoc phan duoc st dung dé giang day
cho trinh Trung cp.

2. Hudng ddn mot sé diém chinh vé phuong phdp giang day hoc phan:
- Hinh thirc giang day chinh ctia hoc phan: Ly thuyét trén 10p két hop voi théo lun nhom
- Gido vién trudc khi giang day can phai cin cir vao ndi dung cua timg bai hoc chuan
bi day du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.
3. Nhitng trong tdm chwong trinh can chii y:
Tham dinh du 4n trong diéu kién bét tric
Quan hé¢ loi nhuan va rui ro
Phén tich va quyét dinh chinh sach co tic.
- Lap du toan cac bang bio céo tai chinh

A. Tailiéu can tham khao:

- Sach Tai chinh doanh nghi¢p hién dai, GS.TS.Tran Ngoc Tho, NXB '[héng ké,
2008

- Séach Tai chinh doanh nghiép, TS. Nguyén Minh Kiéu, NXB Thong ké&, 2008

- Sach Tai chinh doanh nghiép, TS. Bui Hitu Phudc, NXB Lao dong, 2007

- Sach Tai chinh doanh nghiép, ThS. Lé Manh Hung, Hoc vién Ngan hang, 2001

- Tai liéu truc tuyén: trang web cua BO Tai chinh, Ngan hang Nha nudc, Cuc
Thue.

Trang 56



CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Quan tri rii ro tai chinh

M3 hoc phan: 14
Thoi gian hgc phﬁn: 60 gio (Ly thuyét: 28 gid; Thyc hanh, thi nghi¢m, thao luan, bai tap:
30 gid; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi VA TINH CHAT HQC PHAN

-Vitri

Pay 1a hoc phan thudc khdi kién thirc chuyén nganh trong ndi dung chwong trinh
dao tao trinh d¢ Trung cr?ip, duge bd tri giang day sau cac mon: kinh té vi mo, kinh té vi
mo, tai chinh doanh nghiép 1, tai chinh doanh nghi¢p 2, nghi¢p vu ngan hang...

- Tinh chit

Hoc phan cung cdp kién thirc cin ban vé nhitng bién phap, ciing nhu cong cu dé
quan tri rai ro tai chinh bao gdm rui ro tin dung, rui ro 13i sudt va rui ro ty gia

Kién thirc cin ban cta hoc phan s& 13 nén tang dé ngudi hoc nghién ciru sau hon,
hi€u qua hon ¢ nhitng moén chuyén nganh khac.

1. MUC TIEU HQC PHAN

Sau khi hoc xong hoc phan nay sinh vién s& c6 kha ning:

- Kién thire
- Trinh bay dugc khai niém cua cac loai rui ro tai chinh gém: rui ro tin dyng, rui ro 1ai sudt
va ruiro ty gia
- Trinh bay dugc céch nhan dang céc loai rui ro tai chinh gém: rui ro tin dyng, rai ro 1ai
suat va rui ro ty gia
- Trinh bay dugc kién thirc cin ban ciia cac céng cu quan 1y rui ro tai chinh: khai niém,
dic diém...

- Ky ning
- Nhan dang va do luong duoc cac loai rui ro tai chinh ngm: rui ro tin dung, rui ro 1ai suét
va rui ro ty gia
- Van dung duogc cac cong cu quan 1y rii ro tai chinh vao thyuc tién tai cac dinh ché trung
gian tai chinh va cac doanh nghiép phi tai chinh

- Nang lwc tw chu va trach nhiém
- Nang luc ty chu va trach nhi¢m: Chu dong tich cuc trong 16p hoc.
- Chu dong tich cuc tiép can céc van dé lién quan t&i nghiép wvu ngin hang trung wong
trong hoat dong kinh té hién nay.
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I1l. NOI DUNG HQOC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian

STT

Tén cac bai trong hoc phin

Thoi gian (Gio)

Tong
i)

Ly
thuyét

Thuc hanh/ thue
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luin

Kiém
tra

Chuong 1: NHAN DANG CAC
LOAI RUI RO

1. Binh nghia va do ludng rti ro

2. Nhan dang rui ro tin dung

3. Nhén dang rui ro 1ai sut

4. Nhan dang rui ro ty gia

5. Tac dong cua rui ro ty gia

6. Thai do va quyét dinh ddi voi rui
ro ty gia

Chuong 2: CAC CONG CU TAI
CHINH PHAI SINH - CONG
CU QUAN LY RUI RO TAI
CHINH

1. Gi6i thiéu chung Vé cdng cu tai
chinh phai sinh

2. Hop dong ky han va hop déng
giao sau

3. Hop dong quyén chon

Chuong 3: CAC CONG CU TAI
CHINH PHAI SINH TREN THI
TRUONG NGOAI HOI

1. Hop dong ky han

2. Hop dong hoan dbi

3. Hop ddng giao sau

4. Hop ddng quyén chon

10

Chuong 4: QUAN TRI RUI RO
TIN DUNG

1. Quan hé gitra rui ro tin dung cua
khach hang va cua ngan hang

2. Quan 1y rui ro tin dung ddi voi
khéach hang

3. Quan 1y rui ro tin dung di Voi
ngén hang
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Chuong 5: QUAN TRI RUI RO
LAI SUAT

1. Muc ti€u cua quéan 1y rui ro lai

suét 3 4 4
2. Quan 1y rui ro 14i sudt cho khach

hang

3. Quan 1y rui ro l4i sudt cho ngan

hang

Chuong 6: CAC GIAlI PHAP
QUAN LY RUI RO TY GIA
POl VOI DOANH NGHIEP

1. Quan ly ton thét giao dich khoan
phai thu ngoai té 10 4 5 1
2. Quan ly ton that giao dich khoan
phai tra ngoai té

3. Quan ly ton that kinh té khi ty
gia bién dong

Chuong 7: CAC GIAl PHAP
QUAN LY RUI RO TY GIA
POl VOI NGAN HANG
THUONG MAI

1. Phan tich va do luong rui ro ty
gia d6ivéi NHTM 8 4 4
2. Phong ngtra rui ro ty gia d6i voi
tén that rong giao dich cung thoi
han

3. Phong ngtra rui ro ty gia ddi voi
ton that rong giao dich gop

Tong cong 60 28 30 2

2. Noi dung chi tiét

Chuwong I: NHAN DANG CAC LOAI RUI RO

Muyc tiéu:

- Hiéu va nhan dang dugc cac loai rii ro gdm: rui ro tin dung, rui ro 1ai sudt, rui ro ty gia
trong hoat ddng cua ngan hang ciing nhu trong hoat dong ctia doanh nghi¢p phi tai chinh

- Phan tich thai do, tac dong cua rui ro va nhitng quyét dinh lién quan dén phong ngira rui
ro.

1. Dinh nghia va do lwong rii ro Thoi gian: 0.5 gio
2. Nhan dang rii ro tin dung Thoi gian: 0.5 gio
3. Nhan dang rii ro lii suat Thoi gian: 0.5 gio
4. Nhan dang riui ro ty gia Thoi gian: 1 gio
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4.1 Nhan dang rui ro ty gia trong hoat dong dau tu

4.2.Nhan dang rui ro ty gia trong hoat dong xuat, nhap khau

4.3. Nhan dang rui ro ty gia trong hoat dong tin dung

5. Tac dong cua rii ro ty gia Thoi gian: 1 gio
5.1. Tac dong dén nang lyc canh tranh cua doanh nghiép

5.2. Tac dong dén kha ning chiu dyng tai chinh cua doanh nghiép

5.3. Tac dong dén gia tri doanh nghiép

6. Thai d§ va quyét dinh doi vo6i rii ro ty gia Thoi gian: 0.5 gio
* Thwe hanh Thoi gian: 4 gio

Chuwong 2: CAC CONG CU TAI CHINH PHAI SINH — CONG CU QUAN LY RUI
RO TAlI CHINH
Muc tiéu:
- Hiéu duogc khai niém va nhitng tinh chat cua ting cong cu phai sinh nhu hgp dong ky
han, hop dong hoan doi, hop dong giao sau va hop dong quyén chon
- Hiéu dwoc muc tiéu va cong dung cua ting loai hop dong tai chinh phai sinh
- Phan biét su khac nhau va wu nhuoc diém cua ting loai céng cu tai chinh phai sinh
1. Hop ddng ky han, hep ddng giao sau Thoi gian: 2 gio
1.1. Dinh nghia
1.2. Phan biét gitra hop dong ky han va giao sau
1.3. Co ché mua bén
1.4. Gia tri nhan duoc
1.5. binh gia
2. Hop dong quyén chon Thoi gian: 2 gio
2.1. binh nghia
2.2. Céc loai quyén chon
2.3. Gia cua quyén chon
2.4. Cong thirc dinh gia quyén chon
* Thuc hanh Thoi gian: 4 gio
Chuwong 3: CAC CONG CU TAI CHINH PHAI SINH TREN THI TRUONG
NGOAI HOI
Muc tiéu:
- Hiéu duoc khai niém, ndi dung giao dich va dac diém cua tung loai giao dich phéi sinh
trén thi truong ngoai hdi gdm: hop ddéng ky han, hop dong hoan doi, hop déng giao sau va
hop dong quyén chon
- Biét dugc muc tiéu va cdng dung cua ting loai giao dich trén thi truong ngoai hi
- Ndm dugc thyc tién giao dich cac cong cu phéi sinnh trén thi truong ngoai héi Viét Nam
1. Hop dong ky han Thoi gian: 1 gio
1.1. Khai quat vé giao dich ky han
1.2. Sir dung hop ddng mua ban ngoai té ky han
1.3. Han ché cua hop d¢éng ky han
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2. Hop dong ho4n doi Thoi gian: 1 gio
2.1. Khai quat vé hop dong hoan doi

2.2. Ung dung hop dong hoan doi

2.3. Loi ich va han ché ctia hop dong hoan dbi

3. Hop déng giao sau Thoi gian: 1 gio
3.1. Lién hé gitra hop dong ky han, hop dong hoan d6i véi hop dong giao sau

3.2. Khéi quét vé hop dong giao sau

3.3. So sanh hop dong ky han va giao sau

3.4. Ung dung cua hop déng giao sau

3.5. Uu, nhugc diém cua hop dong giao sau

4. Hop ddng quyén chen Thoi gian: 1 gio
4.1. Gidi thiéu vé hop ddng quyén chon

4.2.Pinh gia hop ddng quyén chon

4.3. Méi quan hé giira quyén chon mua va quyén chon ban

4.5. Ung dung cua hop dong quyén chon

* Thwc hanh Thoi gian: 5 gio
* Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuong 4: QUAN TRI RUI RO TiN DUNG

Muc tiéu:

- Hiéu duoc quan hé gitra rui ro tin dung trong hoat dong cua khach hang va cua ngan
hang.

- Nhan thie duoc tam quan trong cua quan 1y rii ro tin dung cua ngan hang va cua khach
hang

- X4c dinh dugc ngudn goc cua rui ro tin dung

- Thyc hién céc giai phép nham quan 1y rui ro tin dung

1.Quan hé gitra rii ro tin dung cia khach hang va cia ngan hang  Thoi gian: 1 gio
2. Quan Iy rii ro tin dung di véi khéach hang Thoi gian: 1.5 gic
2.1. Bao thanh toan trong nuéc — cong cu phong ngtra rai ro ban chiu

2.1. Bao thanh toan xuit khau — cong cu phong ngira rui ro xuat khau tra cham

3. Quan 1y rii ro tin dung ddi véi ngan hang Thoi gian: 1.5 gio
3.1. Ngudn gdc phat sinh rui ro tin dung

3.2. Bién phap quan ly rui ro tin dung

* Thuc hanh Thoi gian: 4 gio

Chuong 5: QUAN TRI RUI RO LAI SUAT

Muc tiéu:

- Ly giai duoc nguyén nhan can quan 1y ruai ro 14i suat

- Phan tich dwoc ngudn goc phét sinh rui ro 14i suat trong hoat dong cua khéch hang va cua
ngan hang
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- Thyc hién duoc cac bién phap quan tri rai ro 14 suat ddi véi ngan hang va khach hang
cua ngan hang.

1.Muc tiéu clia quan 1y rii ro 1ii suat Thoi gian: 1 gio
2. Quan 1y rii ro l3i suit cho khach hang Thoi gian: 1.5 gio
2.1. Ngudn gdc phét sinh rai ro 13i suat ciia khach hang

2.2. Giai phap quan Iy rai ro 13i suat cho khéch hang

2.3. Thanh toan 14i rong sau khi hoan doi lai suat

3.Quan Iy rii ro l3i suit cho ngan hang Thei gian: 1.5 gio
3.1. Ngudn gdc phét sinh rui ro I3i suit cua ngan hang

3.2. Giai phap quan ly rai ro 13 suat d6i véi ngan hang

* Thuwc hanh Thoi gian: 4 gio

Chuwong 6: CAC GIAl PHAP QUAN LY RUI RO TY GIA POl VOI DOANH
NGHIEP

Muc tiéu:

- Hiéu va biét sir dung tung giai phap quan ly rai ro ty gia bao gom cac giai phap st dung
cdng cu phéai sinh va cé&c giai phap khac dé quan ly ton that trong giao dich cho doanh
nghi¢p

1.Quan ly ton that giao dich khoan phai thu ngoai té Thoi gian: 1 gio
1.1. Tinh hudng

1.2. Nhan dang rui ro

1.3. Sur dung giai phdp quan ly rui ro ty gid

1.4. Uu nhuoc diém cua ting giai phap

2. Quan ly tén that giao dich khoan phai tra ngoai té Thoi gian: 1 gio
2.1. Tinh hudng

2.2.Nhan dang rai ro

2.3. Str dung giai phap quan ly rui ro ty gia

2.4. Uu nhuoc diém cua ting giai phap

3.Quan ly ton thét kinh té khi ty gia bién dong Thoi gian: 2 gio
3.1. Pac diém cua ton théat kinh té

3.2. M0 ta tinh huéng

3.3. Phan tich sy phét sinh ton that kinh té

3.4. Str dung giai phap quan ly rai ro

3.5. Uu nhuoc diém cua ting giai phap

* Thwc hanh Thoi gian: 5 gio
* Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuong 7: CAC GIAlI PHAP QUAN LY RUI RO TY GIA POI VOI NGAN HANG
THUONG MAI
Muyc tiéu:
- Hiéu duoc su khéc biét giira rui ro ty gia trong hoat dong ngan hang so véi hoat dong cua
cac doanh nghiép phi tai chinh

Trang 62



- Phén tich va xdc dinh duoc ngudn gdc phét sinh rui ro ty gia trong hoat dong ciia ngan

hang
- Sir dung céc giai phap phong ngira va quan Iy rui ro ty gia trong ting tinh hubng cu thé
1. Phan tich va do lwdng rii ro ty gia déi véi NHTM Thoi gian: 1 gio

2. Phong ngira rii ro ty gia déi véi ton that rong giao dich cing thoi han

Thoi gian: 1.5 gio
2.1. Quan ly rui ro ty gia khi c6 trang thai ngoai té duong
2.2. Quan ly rui ro ty gia khi c6 trang thai ngoai té am
3. Phong ngira rii ro ty gia doi véi ton that rong giao dichgép  Thoi gian: 1.5 gio
* Thwe hanh Thoi gian: 4 gio

IV PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN

- Gido trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao
- M6 hinh hoc cu: may tinh, may chiéu

- Cau hoi, bai tép thuc hanh

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. N¢i dung:
* Kién thirc
- Trinh bay dugc khai niém cua cac loai rui ro tai chinh gém: rui ro tin dyng, rui ro 1ai sut
va rui ro ty gia
- Trinh bay dugc céch nhan dang céc loai rui ro tai chinh gé)m: rui ro tin dyng, rai ro 1ai
suat va rui ro ty gia
- Trinh bay dugc kién thic cin ban cia cic cong cu quan 1y rui ro tai chinh: khai niém,
dac diém. ..
* Ky nang
- Nhén dang va do ludong dugc cac loai rui ro tai chinh gdm: rui ro tin dung, rui ro 13i suat
va rui ro ty gia
- Van dung dugc cac cong cu quan 1y rii ro tai chinh vao thuc tién tai cac dinh ché trung
gian tai chinh va cac doanh nghiép phi tai chinh
* Nang lwc tw chii va trach nhiém
- Nang luc ty chu va trach nhi¢m: Chu dong tich cuc trong 16p hoc.
- Chu dong tich cuc tiép can cic van dé lién quan ti nghiép vu ngan hang trung uong
trong hoat dong kinh té hién nay.
2. Phwong phap
- Kiém tra 1y thuyét céc noi dung da hoc
- Kiém tra bai tp thuc hanh & cac chuong
- Panh gia trong qua trinh hoc: kiém tra theo hinh thirc: ty luan
- Panh gia cudi hoc phan: kiém tra theo hinh thirc: ty luan

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN
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1. Pham vi ap dung chuwong trinh
- Chuong trinh duoc st dung dé giang day cho trinh d6 Trung cp.
- Thoi gian thuc hién 13 45 gio, gido vién giang cac gio 1y thuyét dan xen cac gid thuc
hanh
2. Hwéng din mét sé diém chinh vé phwong phip giang day hoc phin
- Hinh thire giang day chinh cua hoc phan: 1y thuyét trén 16p két hop voi thao ludn nhom
- Giao vién trudc khi day phai cin ctr vao ndi dung timg bai hoc dé chuan bi dy du cac
diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day
- Céac bai tap thyc hi¢n xay dung theo tung chuong
3. Nhitng trong tim chwong trinh cin chu y
- Nhan dang céc loai rui ro
- Céc cong cu tai chinh phai sinh trén thi trudng ngoai hdi
- Cac giai phap quan 1y rui ro tai chinh bao gém: rui ro 13i suét, rui ro tin dung, rui ro ty
gia
- Cac giai phap quan 1y rui ro ty gia ddi voi doanh nghiép phi tai chinh
- Cac giai phap quan 1y rui ro ty gia doi voi ngan hang
4. Tai liéu cAn tham khao
4.] Tai liéu chinh
- PGS.TS Nguyén Minh Kiéu, Quan tri rui ro tai chinh, NXB Tai chinh
4.2 Tai liéu doc thém
- PGS.TS Nguyén Pang Don, Nghiép vu ngdn hang thwong mai, Nha xuat ban Théng ké
- Luat Ngan hang Nha nudc, Luat cac to chirc tin dung, ...
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Thue hanh tin hoc wng dung tai chinh ngan hang

Ma hoc phan: 15

Thoi gian hoc phz‘in: 90 gio (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap:
90 gid; Kiém tra: 0 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA HQC PHAN:

- Vi tri: 1a hoc phan trang bi nhimg kién thirc vé ung dung cong nghé thong tin trong
tai chinh doanh nghi¢p cho sinh vién. Hoc phén duoc thuc hién sau khi sinh vién da
hoan thanh hoc phan Tai chinh doanh nghiép

- Tinh chit: Hoc phan bat budc ddi voi cac sinh vién chuyén nganh tai chinh.

II. MUC TIEU HQC PHAN:

e Kién thirc
- Hiéu dugc ¥ nghia ctia cac ham tng dung trong phén tich tai chinh.
- Biét dugc cach thic tinh clia cac ham tai chinh.

- Du bao dugc cac két qua tai chinh.
- Quyét dinh duoc cac phuong an dau tu kinh doanh t6i uu.

- Xu ly trinh bay, bdo cao dugc cac tai li¢u chuyén nganh
e K¥ nang
- Lap duogc cac bang tinh toan dir liéu tai chinh theo yéu cau cua cong viéc.
- Xay dung dugc co so dir liéu mdt cach logic, ty dong va chuyén nghiép theo yéu
cau thuc té, nghiép vu kinh té phat sinh.
- Lap dugc mo hinh kinh té & tai chinh trén Excel.
- Phan tich, thim dinh duoc ciac md hinh kinh té & tai chinh bang cac cong cu (phan
tich rui ro, phan tich mic d6 tac dong cua cac bién kinh té, phan tich duoc cac tinh
hudng & kich ban kinh té...).

e Ning lwe tu chi va trach nhiém:
- C6 ¥ thic hoc tap theo phuong phap biét suy luan, két hop 1y luan voi thuc tién
- Co6 thai d¢ nghiém tuc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc linh
vuc tai chinh.

III. NQI DUNG HQC PHAN:

1. Noi dung tong quat va phan phdi thoi gian:
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42

Tén cac bai trong hoc phan

Thoi gian hoc tap (gio)

Tong

SO

Ly
thuyét

Thuc hanh/ thue
tap/ thi nghiém/
bai tap/ thao luin

tra

Chuong 1: Cac ky thuat ung
dung cho van ban trong ngin
hang

1.1 K¥ thuat trinh bay van

ban

1.2 Ky thuat trinh bay trinh
chiéu bao cao

10

10

Chuong 2: Nhiing van dé
chung khi str dung ham tai
chinh

2.1 Dinh dang dir liéu

2.2 Nhitng van dé chung vé
ham

2.3 Chu tric ham

2.4 Chon va lap ham

2.5 Nhitng luu y khi str dung
ham tai chinh

2.6 Cach nhap ddi sb

2.7 Cach dat tén ving dir li¢u
2.8 Mot sb thao tac co ban khi
st dung ham tai chinh

2.9 Céch tao ham tai chinh
madi qua cong cu VBA

2.10 Céc d6isd va 15i thuong
xudt hién trong hiam tai chinh

10

10

Chwong 3: C4c ham tai
chinh trong excel

3.1 Nhom ham dong tién

3.2 Nhom ham danh gi4 hiéu
qua von dau tu

3.3 Nhém ham khéu hao tai
san ¢0 dinh

3.4 Nhom ham dau tu ching
khoan

20

20

Chuong 4: Mot so ky thuat
ung dung trong viéc bao cao
4.1 Lap bao céo, tong hop dir
ligu

4.2 Str dung biéu dd dé bao
céo

20

20
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4.3 Thiét ké giao dién ung
dung vo1 Form Control,
Macro

Chuong 5: Giéi thiéu cac
cong cu ing dung trong tai
chinh ngén hang

5.1 Goal Seek: ham muc tiéu
5.2 Solver: tim phuong én toi
uu

5 5.3 Data Table: phan tich rui 10 10
ro
5.4 Scenarios: phan tich tinh
hudng

5.5 Crystal Ball: m6 phéng va
phén tich trong tai chinh ngan
hang

Chuong 6: Ung dung cac
cong cu gidi cac bai toan tai
chinh

6.1 Ung dung Goal Seek

6 6.2 Ung dung Solver 20 20
6.3 Ung dung Data Table
6.4 Ung dung Scenarios
’ 6.5 Ung dung Crystal Ball
Tong cong 90 90

2. Nbi dung chi tiét

Chwong 1: CAC KY THUAT UNG DUNG CHO VAN BAN TRONG NGAN HANG
Muc tiéu:

- Thanh thao k¥ thut trinh bay vin ban va ky thuat trinh chiéu bdo céo thudc linh
vuce tai chinh ngan hang.

Thuc hanh Thoi gian: 10 gio

1.1 K¥ thuat trinh bay van ban Thoi gian: 5 gio
1.1.1 Pinh dang trang gidy
1.1.2 Thiét k& mot thu quang cao (Mail Merge)
1.1.3 Thiét k& mot van ban bao céo (Trinh bay bao cdo tot nghiép )
1.1.4 Thiét lap muc lyc ty dong
1.1.5 Thiét 1ap header/ footer cho ting chuong trong mot tap tin vin ban
1.2 K§ thuét trinh bay trinh chiéu bao céo Thoi gian: 5 gio
1.2.1 Céc hi¢u tng
1.2.1.1 Hiéu tmg cho ting thanh phan
1.2.1.2 Hi¢u Ung trén tung Slide
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1.2.2 Thiét 1ap thoi gian trinh chiéu ty dong
1.2.3 Thiét 1ap céc nat 1énh diéu khién
1.2.4 Phong cach trinh chiéu

Chuong 2. NHUNG VAN PE CHUNG KHI SU DUNG HAM TAI CHINH
Muc tiéu:

- Thanh thao dinh dang céc loai dir li€u, va cac k¥ thuat xu 1y dir liéu dé dua vao tinh
toan cac ham

Thuc hanh Thoi gian: 10 gio
2.1 Pinh dang dir li¢u Thoi gian: 1 gio
2.2 Nhitng van dé chung v& ham Thoi gian: 1 gio
2.3 Céu tric ham Thoi gian: 1 gio
2.4 Chon va 13p ham Thoi gian: 1 gio
2.5 Nhitng luu y khi str dung ham tai chinh Thoi gian: 1 gio
2.6 Cach nhap ddi sd Thoi gian: 1 gio
2.7 Céch dat tén vung dir licu Thoi gian: 1 gio
2.8 Mot s6 thao tac co ban khi sir dyng ham tai chinh Thoi gian: 1 gio
2.9 Céch tao ham tai chinh méi qua cong cu VBA Thoi gian: 1 gio

2.10 Cac dbi sb va 156i thudong xudt hién trong ham tai chinh Thoi gian: 1 gio

Chuwong 3. CAC HAM TAI CHINH TRONG EXCEL
Muc tiéu:

- Xt 1y va tinh toan thanh thao cac dit liéu lién quan dén nhom dong tién, danh gia
hiéu qua vén dau tw, nhom khau hao tai san c¢6 dinh, nhom cac ham dau tu chimg

khoan.
Thuc hanh Thoi gian: 20 gio
3.1 Nhém ham dong tién Thoi gian: 5 gic
3.1.1 Ham FV
3.1.2 Ham PV

3.1.3 Ham PMT
3.1.4 Ham IPMT
3.1.5 Ham PPMT
3.1.6 Him NPER
3.1.7 Ham RATE
3.1.8 Ham EFFECT
3.1.9 Him NOMINAL
3.1.10 Ham FVSHEDULE
3.2 Nhém ham danh gia hiéu qua von dau tu Thoi gian: 5 gic
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3.2.1 Him NPV

3.2.2 Ham IRR

3.3 Nhom ham khiu hao tai san ¢ din Thoi gian: 5 gic
3.3.1 Ham SLN
3.3.2 Ham SYD
3.3.3 Ham DB
3.3.4 Ham DDB

3.4 Nhoém ham dau tu chimg khoan Thoi gian: 5 gio
3.4.1 Him ACCRINTM
3.4.2 Ham INTRATE
3.4.3 Him RECEIVED
3.4.4 Ham DISC

Chuwong 4. MOT SO KY THUAT UNG DUNG TRONG VIEC BAO CAO

Muc tiéu:

- Thanh thao cac dang biéu d trong trinh bay va 1ap bao cdo tai chinh

Thyc hanh Thoi gian: 20 gio
4.1 Lap bao céo, tong hop dir lidu Thoi gian: 10 gic

4.1.1 Pivot Table

4.1.2 SubTotal

4.1.3 Consolidate
4.2 Str dung biéu dd dé bao céo Thoi gian: 5 gio
4.3 Thiét ké giao dién tmg dung voi Form Control, Macro Thoi gian: 5 gio

Chuwong 5. GIOI THIEU CAC CONG CU UNG DUNG TRONG TAI CHINH
NGAN HANG

Muc tiéu:
- Nédm vitng cdch xir dung cdc ham trong tai chinh ngan hang
Thuc hanh: Thoi gian:10 gio

5.1 Goal Seek: ham muc ti€u

5.2 Solver: tim phuong 4n téi uu

5.3 Data Table: phan tich rui ro

5.4 Scenarios: phan tich tinh hung

5.5 Crystal Ball: mé phong va phan tich trong tai chinh ngan hang

Chuong 6. UNG DUNG CAC CONG CU GIAI CAC BAI TOAN TAI CHINH

Muc tiéu:
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- Ndm viing cdch xir dung cdc ham trong tdai chinh
Thyc hanh Thoi gian: 20 gio

6.1 Ung dung Goal Seek Thoi gian: 4 gio
6.1.1 Bai toan diém hoa von, phan tich va 1ap ké hoach
6.1.2 Bai toan tim giao diém gitta dudng cung va dudng cau
6.2 Ung dung Solver Thoi gian: 4 gio
6.2.1 Xac dinh gia tri téi vu
6.2.2 Bai toan qui hoach tuyén tinh (Linear Programming)
6.3 Ung dung Data Table Thoi gian: 4 gio
6.3.1 Phan tich d6 nhay mot chiéu
6.3.2 Phén tich d6 nhay hai chiéu
6.4 Ung dung Scenarios Thoi gian: 4 gio
6.4.1 Bai toan phan tich tinh hudng trong san xuét kinh doanh
6.4.2 Bai toan phan tich tinh hudng trong tai chinh
6.5 Ung dung Crystal Ball Thoi gian: 4 gio
6.5.1 Bai toan tinh
6.5.2 Bai toan dong
6.5.3 Phan tich va Lap bdo cdo Thuc hanh

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN:
- Phong hoc thy hanh (phong may tinh)
- May tinh, may chiéu projector
- Pé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac
- Ngan hang cau hoi tric nghiém
- Cau hoi, bai tap thuc hanh

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. Noi dung
e Kién thirc
- Hiéu dugc ¥ nghia ctia cac ham tng dung trong phén tich tai chinh.
- Biét dugc cach thic tinh ctia cac ham tai chinh.
- Dy béo dugc céc két qua kinh té.
- Quyét dinh duoc cac phuong an dau tu kinh doanh t6i uu.
- Xu ly trinh bay, bdo cao duogc cac tai li¢u chuyén nganh
e Ky nang
- Lap duogc cac bang tinh toan dir liéu tai chinh theo yéu cau ctia cong viéc.
- Xay dung dugc co so dir liéu mdt cach logic, ty dong va chuyén nghiép theo yéu
cau thuc té, nghiép vu kinh té phat sinh.
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- Lap dugc md hinh kinh té & tai chinh trén Excel.

- Phén tich, thim dinh dugc cdc md hinh kinh té & tai chinh bang cac cong cu (phan
tich rai ro, phan tich muc d¢ tac dong cua cac bién kinh té, phan tich dugc cac tinh
hubéng & kich ban kinh té...).

e Ning lwe tw chu va trach nhiém:
- Co ¥ thuc hoc tép theo phuong phap biét suy luan, két hop 1y luan véi thuc tién
- (o6 thai d§ nghi€ém tac, céach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc linh

vuc tai chinh.
2. Phwong phap
- Dénh gi4 trong qua trinh hoc: Kiém tra bai tap thuc hanh trén may, Thao ludn nhom

- Paénh gia cudi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc thyc hanh trén may

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN:

1. Pham vi dp dung chwong trinh: chuong trinh hoc phan dugc str dung dé giang day cho
trinh Trung cép.
2. Huomg dan mot s6 diém chinh vé phuwong phdp giang day hoc phan.:
- Hinh thirc giang day chinh ctia hoc phan: thyc hanh & phong méy tinh
- Gi4o vién trudc khi giang day can phai can ctr vao ndi dung ciia timg bai hoc chuan bi day
du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day.

3. Nhimg trong tAm churong trinh cdn chd y:

Cung cap kién thic cong cu Data table ing dung phan tich sy tac dong ciia cac bién
kinh té, cong cu Goal seek dé xac dinh cac gia tri cua bién kinh té can dat duoc trong
moé hinh tai chinh & kinh té, céng cu Scenarios ing dung dé phan tich cac kich ban va
tinh huéng kinh té, cong cu solver ung dung xay dung va lya chon cac phuong an tbi
uu, cong cu Data Analys & Crystal Ball ting dung trong viéc phan tich rai ro va du
bdo. Ngoai ra chuong trinh con cung cap kién thic vé cac cong cu 1énh tich hop sén,
kién thirc Macro va kién thirc VBA dé hd tro viéc xay dung co s¢ dir licu tu dong
trong mo hinh tai chinh & kinh té

4. Tailiéu can tham khao:

-Séach, giéo trinh chinh:

[1] Bai giang Tin Hoc Ung Dung Tai Chinh Ngan Hang — Khoa Kinh Té

-Tai liéu tham khao:

[1]. Danielle Stein Fairhurst (2012), Using Excel for Business Analysis: A
Guide to Financial Modelling Fundamentals, John Wiley & Sons.

[2]. Bill Jelen (2011), Learn Excel 2007 Through Excel 2010 from Mr.Excel:
Master Pivot Tables, Subtotals, Charts, VLOOKUP, IF, Data Analysis and Much
More!, Tickling Keys, Inc.
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[3]. Curtis Frye (2010), Microsoft Excel 2010: Step by Step, Microsoft Press.

[4]. Poan Cong Hing, Tran Ngoc Hoa, Mark Dodge & Craig Stinson, Microsoft
Excel toan tap 2000, Nha xuat ban Tré, Nam 2000.
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Phan tich bdo cdo tai chinh

Ma hoc phén: 16

Thoi gian hgc phﬁn: 60 gio (Ly thuyét: 28 gi0; Thuc hanh, thi nghi¢m, thao luan, bai tap:
30 gid; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi VA TINH CHAT HQC PHAN

* Vi tri

Pay 1a hoc phan thudc khdi kién thirc chuyén nganh trong ndi dung chwong trinh
dao tao trinh 6 Trung cép, duogc bd tri giang day sau cac mén: kinh té vi mo, kinh
té vi mo, tai chinh doanh nghiép 1, tai chinh doanh nghiép 2 ...

* Tinh chét

- Hoc phan cung cép phuong tién dé nguoi hoc 1y giai duoc cac van dé lién quan
dén hiéu qua hoat dong san xuit, kinh doanh ctia doanh nghiép

- Hoc phan cung cap kién thic nén tang dé gitp ngudi hoc nghién ctru sau hon vao
nhitng mon chuyén nganh

1. MUC TIEU HQC PHAN

Sau khi hoc xong hoc phan nay sinh vién s& c6 kha ning:

* Kién thirc

- Trinh bay cac ndi dung va y nghia cta viéc phan tich bdo céo tai chinh.

- Néu Ién va str dung duoc cac k¥ thuat phan tich bao céo tai chinh.

- Liét ké duoc mdi quan h¢ gitia cac bao cao tai chinh.

* Ky nang

- Phén tich dugc mot sd ndi dung chii yéu trong bao céo tai chinh nhu khai quat
tinh hinh tai chinh, kha nang thanh toan, hi¢u qua hoat dong, tinh hinh dau tu va co
céu tai chinh.

- Van dung cac k¥ thudt va cong thirc dé tinh toan, phan tich tinh hinh tai chinh cta
doanh nghiép duogc thé hién qua bo cdo tai chinh.

* Nang lwc tw chu va trach nhiém

- Co thai do tich cuc hoc tap, tu rén luyén dé van dung kién thuc di hoc vao thuc
tién cong viéc.

- X4y dung duoc ¥ thirc trach nhiém trong nghé nghiép sau nay.

NOI DUNG CHI TIET HQC PHAN

4. Noi dung tong quat va phin bo thoi gian

STT

Tén cac bai trong hoc phan Thoi gian (Gid)
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Tong
i)

Ly
thuyét

Thue hanh/ thuc
tap/ thi nghiém/ bai
tap/ thiao luan

Kiém

tra

Chuwong 1: TONG QUAN VE
BAO CAO TAI CHINH

1.Gi6i thiéu vé bdo céo tai chinh
1.He théng cac bdo céo tai chinh
Viét Nam

1. Poc va hiéu béo céo tai chinh

15

1.5

Chuwong 2: TONG QUAN VE
PHAN TICH BAO CAO TAI
CHINH CUA CONG TY

1. Y nghia va myc dich phéan
tich bao céo tai chinh.

2. Tai liéu va hudéng dan phan
tich

3. Noi dung phan tich bdo cao
tai chinh

4. Céc phuong phap phan tich
tai chinh

5. Phuong phdp phéan tich du
bao

Chuong 3: CAC PHUONG
PHAP Ki THUAT SU DUNG
CHU YEU TRONG PHAN
TICH BAO CAO TAI
CHINH

1. Cac phuong phap st dung
trong phan tich bao céo tai
chinh cta cong ty

2. Phuong phdp so sanh tng
dung trong phan tich bdo cao tai
chinh trong cong ty

3. Phuong phap phan tich mc
d6 anh huong cac nhan té dén
hién tuong kinh té

4. Phan tich duy bio bang
phuong trinh hdi quy

5. Ung dung excel trong ki thuat
phan tich du bao

12
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6. Ung dung excel trong phan

tich rui ro

Chuong 4: PHAN TICH
KHAI QUAT TINH HINH
TAl CHINH

1. Phén tich chung tinh hinh tai
chinh

2. Phén tich bao cao tai chinh
theo chiéu ngang

3. Phéan tich b&o céo tai chinh
theo chiéu doc

4. Phan tich xu hudéng cua béo
céo tai chinh

Chwong 5: Phan tich khi nang
thanh toan (tests of liquidity)
1. Phan tich kha nang thanh toan
(liquidity analysis)

2. Phan tich kha nang thanh toan
nhanh bang tién (cash ratio)

3. Phén tich kha nang thanh toan
hi¢n thoi

4. Phan tich kha nang thanh toan
nhanh

10

Vi

Chuwong 6: Phan tich hiéu qua
hoat dong (asset utilization)

1. Vong quay hang ton kho
(inventory turnover)

2. Vong quay khoan phai thu
(receivable turnowver)

3. Vong quay tai san ngan han
(current Assets Turnover)

4. Vong quay tai san dai han
(long-term assets turnover)

5. Vong quay tong tai san (Total
assets turnover)

10

Vil

Chuwong 7: Phan tich tinh hinh
dau tw va co ciu tai chinh

7.1. Ty sb no trén téng tai san

2. Ty sb6 ng so voi von cha so

htru
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3. Ty s0 kha nang tra 1ai hay ty
s6 trang trai 14i vay

4. Ty s6 kha ning tra ng

5. Phan tich cac don by kinh té

Vil

Chuong 8: Phan tich béo cao
lwu chuyén tién té

8.1. Tong quan vé bdo cio luu
chuyén tién té

2. Noi1 dung cua bido cao ngan

o 5 25 25

3. Cac phuong phap tinh toédn

dong ngan luu

4. Mot sd giao dich thong

thuong va sy anh huéng dén

dong ngan luu

5. Phan tich bdo cdo ngan luu

Tong cong 60 28 30 2

5. Noi dung chi tiét

Chwong 1: TONG QUAN VE BAO CAO TAI CHINH

Muc tiéu:

- Trinh bay co s& 1ap, quy trinh 1dp va cac ndi1 dung ctia bado céo tai chinh theo quy
dinh cua hé théng ké toan Viét Nam.

- Néu Ién dugc day duvé cac nguyén tic ké toan.

- Liét ké duoc mdi lién hé giita cac bao cdo tai chinh, co s& hinh thanh va co s& dé
dua cac giao dich phat sinh vao cac khoan muc trén bao cao tai chinh.

1. Giéi thiéu vé béo cdo tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
1.1. Khai niém va muc dich ctia bdo céo tai chinh

1.2. Nguyén tac lap va trinh bay bao céo tai chinh

1.3. Cac dic diém chat luong VA gidi han cua bdo céo tai chinh

1.4. Cac y&u cau dbi voi thdng tin trong bdo céo tai chinh trén thi truong ching
khoan

2. Hé thong cac bao cso tai chinh Viét Nam Thoi gian: 0.5 gio
2.1. Bang can di ké toan

2.2.Béo cao két qua hoat dong kinh doanh (béo céo thu nhap)

2.3.Béo cdo luu chuyén tién té (bdo céo ngan luu)

2.4. Thuyét minh béo céo tai chinh

3. Poc va hiéu bao céo tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
3.1. Poc va hiéu ndi dung bang can d6i ké toan

3.2. Poc va hiéu ndi dung bao cio két qua kinh doanh

3.3. Poc va hiéu noi dung bao cdo luu chuyén tién té

Trang 76




3.4. Poc va hiéu thuyét minh bao céo tai chinh
3.5. Poc va hiéu mdi quan hé giita cc bao céo tai chinh
* Thuc hanh: Thoi gian: 1.5 gio

Chwong 2: TONG QUAN VE PHAN TICH BAO CAO TAI CHINH CUA
CONG TY

Muc tiéu:

- Néu 1én dugc muc dich va y nghia cua viéc phan tich bdo cdo tai chinh.

- Trinh bay dugc céc tai li¢u dugc str dung dé phéan tich bao cdo tai chinh, tién trinh
thuc hién, cac budc ap dung, cac phuong phdp va ndi dung phan tich bdo cdo tai
chinh.

- Liét ké dugc cac ndi dung, cac phuong phap phan tich bao céo tai chinh.

1. Y nghia va muc dich phan tich bao cdo tai chinh. Thoi gian: 0.5 gio
1.1. Khai niém phan tich bdo cdo tai chinh

1.2. Y nghia viéc phan tich béo céo tai chinh

1.3. Muc dich cua vi¢c phan tich bao céo tai chinh

1.4. Phan tich béo céo tai chinh - phoi bay hay che giau

2. Tai liéu va huéng din phan tich Thoi gian: 0.5 gio
2.1. Tai li€uphan tich bdo cdo tai chinh

2.2. Huéng dan thyc hién phan tich bédo cdo tai chinh

2.3. Phuong phdp phéan tich bdo céo tai chinh

2.4. Phan tich bdo céo tai chinh (phan tich co ban)

2.5. Tam quan trong cua viéc phan tich cac hé sé tai chinh

3. No¢i dung phan tich bdo c4o tai chinh Thoi gian: 0.5 gio
3.1. Phén tich khai quéat tinh hinh tai chinh

3.2. Phan tich céc chi tiéu chu yéu vé tinh hinh tai chinh

3.3. Phan tich bao c4o luu chuyén tién té

4. Cac phuwong phap phan tich tai chinh Thoi gian: 1 gio
4.1. Phan tich theo chiéu ngang

4.2. Phan tich xu hudéng

4.3. Phan tich theo chiéu doc (phéan tich theo qui mé chung)

4.4. Phan tich cac ty sb chu yéu

4.5. Phuong phap lién hé can doi

5. Phuwong phap phan tich du bao Thoi gian: 0.5 gio
5.1. Phuong phap du bao theo dang binh phuong bé nhat

5.2. Phuong phap du bdo theo ty 1¢ % so vdi doanh thu

5.3. Phuong phap du bdo cam tinh

* Thuc hanh: Thoi gian: 3 gio

Chuong 3: CAC PHUONG PHAP Ki THUAT SU DUNG CHU YEU TRONG
PHAN TICH BAO CAO TAI CHINH
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Muyc tiéu:
- Van dung cac phuong phép k¥ thuat trong phan tich bao céo tai chinh.
- Giai thich dugc tmg dung ctua cac phuong phdp nay trong phan tich bdo cdo tai
chinh.
1. Cac phuong phap st dung trong phan tich bao cdo tai chinh ciia cong ty

Thoi gian: 1 gio
1.1. Phuong phdp so sanh
1.2. Phuong phap phéan tich mirc d6 anh hudng céc nhan tb
1.3. Phuong phap hoi quy
2. Phuong phiap so sanh tng dung trong phéan tich bao cdo tai chinh trong
cong ty

Thoi gian: 1 gio
2.1. Phuong phép so sanh sd tuyét doi
2.2. Phuong phap so sanh sb tuong dbi
3. Phuong phap phén tich mirc d6 anh huwéng cic nhin to dén hién twong kinh
té

Thoi gian: 1 gio
3.1. Phuong phap thay thé lién hoan
3.2. Phuong phap sb chénh léch
3.3. Phuong phap hiéu s6 %
3.4. Phuong phap lién hoan can dbi
4. Phan tich dw bao bing phwong trinh hdi quy

Thoi gian: 1 gio
4.1. Phan tich du bao bang phuong trinh hoi quy tuyén tinh don bién
4.2. Phan tich du bao bang phuong trinh hdi quy tuyén tinh da bién
5. Ung dung excel trong Ki thuit phan tich du bso

Thoi gian: 0.5 gio

5.1. Cac gié tri thong ké mo ta
5.2. Giai thich tom tit vé& cac thong s thong ké
5.3. Vi du minh hoa
6. Ung dung excel trong phan tich rii ro Thoi gian: 0.5 gio
6.1. Phan tich xac dinh (Deterministic)
6.2. Phan tich x4c suat (Probabilistic)

* Thuc hanh: Thoi gian: 6 gio
* Kiem tra: Thoi gian: 1 gio

Chwong 4: PHAN TICH KHAI QUAT TINH HINH TAI CHINH

Muyc tiéu:

- Néu lén nhiing ndi dung co ban trong vi€c phan tich tinh hinh tai chinh.

- Thuc hién dugc viéc phan tich bao cao tai chinh theo cac phuong thuec.

1. Phan tich chung tinh hinh tai chinh Thoi gian: 1 gio
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1.1 Panh gia khai quat su bién dong vé tai san va ngudn von

1.2 Phan tich tinh can d6i giira tai san va ngudn von

2. Phén tich bao c4o tai chinh theo chiéu ngang Thoi gian: 1 gio
2.1 Khai niém

2.2 Cong thuc va cach tinh

2.3 Giai thich va y nghia

2.4 Tinh hudng nghién ciru

2.5 Nhan xét va danh gia

3. Phén tich bao c4o tai chinh theo chiéu doc Thoi gian: 1 gio
3.1 Khai niém

3.2 Cong thirc va céch tinh

3.3 Giai thich va y nghia

3.4 Tinh hudng nghién ctru

3.5 Nhan xét va déanh gia

4. Phan tich xu huéng cia bao cao tai chinh Thoi gian: 1 gio
4.1 Khai ni€ém

4.2 Cong thuc va cach tinh

4.3 Giai thich va y nghia

4.4 Tinh hudng nghién ciru

4.5 Nhan xét va danh gia

* Thuc hanh: Thoi gian: 4 gio

Chuwong 5: PHAN TICH KHA NANG THANH TOAN (TESTS OF
LIQUIDITY)
Muc tiéu:
- Trinh bay duoc céc chi tiéu phan tich kha nang thanh toan.
- Van dung cac cong thirc va cach tinh toan dé dua ra cac chi sd phan anh kha ning
thanh toén ctia doanh nghiép.
1. Phan tich kha nang thanh toan (liquidity analysis) Thoi gian: 1 gio
1.1 Phan tich cac khoan phai thu (receivables analysis)
1.2 Phan tich cac khoan thu phai tra (payables analysis)
2. Phan tich kha ning thanh to4n nhanh bing tién (cash ratio)
Thoi gian: 1.5 gio

2.1 Khai niém
2.2 Cong thuc va cach tinh
2.3 Gidi thich va y nghia
2.4 Tinh hudng nghién ctu
2.5 Nhan xét va danh gia
3. Phan tich kha nang thanh toan hién thoi Thoi gian: 1.5 gio
3.1 Khai niém
3.2 Cong thuc va cach tinh
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3.3 Giai thich va y nghia

3.4 Tinh hudng nghién ciu

3.5 Nhéan xét va dénh gia

4. Phan tich kha nang thanh to4n nhanh
4.1 Khai niém

4.2 Cong thuc va cach tinh

4.3 Gidi thich va y nghia

4.4 Tinh hudng nghién ctru

4.5 Nhan xét va danh gia

* Thuc hanh:

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 5 gio

Chuwong 6: PHAN TICH HIEU QUA HOAT PONG (ASSET UTILIZATION)

Muc tiéu:
- Trinh bay cac chi ti€u phan tich hi€u qua hoat dong.

- Thuc hién tinh toan céc chi sb phan 4nh hi¢u qua hoat dong ctia doanh nghiép.

1. Vong quay hang ton kho (inventory turnover)
1.1 Khai niém

1.2 Cbng thirc va cach tinh

1.3 Giai thich va y nghia

1.4 Tinh hubng nghién ctu

1.5 Nhan xét va danh gia

2. Vong quay kho an phai thu (receivable turnover)
2.1 Khai niém

2.2 Cong thuc va cach tinh

2.3 Gidi thich va y nghia

2.4 Tinh hudng nghién ctru

2.5 Nhan xét va danh gia

3. ong quay tai san ngin han (current Assets Turnover)
3.1 Khai niém

3.2 Cong thirc va céch tinh

3.3 Giai thich va y nghia

3.4 Tinh hudng nghién ctru

3.5 Nhan xét va danh gia

4. Vong quay tai san dai han (long-term assets turnover)
4.1 Khai ni€ém

4.2 Cong thuc va cach tinh

4.3 Gidi thich va y nghia

4.4 Tinh hudng nghién ciu

4.5 Nhan xét va danh gia

5. Vong quay tong tai san (Total assets turnover)
5.1 Khai niém

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 1 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 1 gio

Trang 80



5.2 Cong thirc va céch tinh
5.3 Giai thich va y nghia
5.4 Tinh hudng nghién ciu
5.5 Nhén xét va danh gia

* Thwc hanh:

* Kiém tra:

Thoi gian: 5 gio
Thoi gian: 1 gio

Chuwong 7: PHAN TiCH TINH HINH PAU TU VA CO CAU TAI CHINH

Muc tiéu:

- Liét ké cong thirc tinh cac chi tiéu lién quan dén tinh hinh dau tu va co céu tai

chinh cua doanh nghiép.

- Véan dung dé tinh toan va phan tich tinh hinh dau tu va phan bd co cdu tai chinh

cua doanh nghiép.

1. Ty s0 no trén tong tai san

1.1. Khai niém

1.2. Cong thtic va céch tinh

1.3. Giai thich va ¥ nghia

1.4. Tinh hung nghién ciru

1.5. Nhan xét va danh gia

2. Ty s6 ng so véi von chii s& hiru
2.1. Khai niém

2.2. Cong thirc va cach tinh

2.3. Giai thich va y nghia

2.4. Tinh hudng nghién ctu

2.5. Nhan xét va danh gia

3. Ty s6 kha ning tra lii hay ty s trang trai 14 vay
3.1. Khai niém

3.2. Cong thtrc va céch tinh

3.3. Giai thich va y nghia

3.4. Tinh hudng nghién ctru

3.5. Nhan xét va danh gia

4. Ty s6 kha ning tra ne

4.1. Khai niém

4.2. Cong thirc va céach tinh

4.3. Giai thich va y nghia

4.4. Tinh huéng nghién ciru

4.5. Nhan xét va danh gia

5. Phan tich cac don bay kinh té
5.1. Phan tich cac don bay tai chinh
5.2. Phan tich don bay kinh doanh
5.3. Phan tich don bay tong hop

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 1 gio
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* Thuc hanh: Thoi gian: 3 gio

Chuwong 8: PHAN TiCH BAO CAO LUU CHUYEN TIEN TE
Muc tiéu:
- Néu 1én cac ndi dung co ban ctia bao céo luu chuyén tién t&, cac phuong phap tinh
toan dong ngan luu.
- Liét ké duoc nhitng giao dich c6 anh huéng dén dong ngan luu.
- Thuc hién phan tich bao cao ngan luu cua doanh nghiép.
1. Tong quan vé bao cao lwu chuyén tién té Thoi gian: 0.5 gio
1.1. Khai niém
1.2. Pic diém cua bo cdo ngan luu
1.3. Tac dung ctia b4o céo ngan luu
2. NOi dung ciia bao c4o ngan luu Thoi gian: 0.5 gio
2.1. Phan loai ngan luu
2.2. Méi quan hé giira bio céo ngan luu va béo céo tai chinh khac
2.3. Cac dong tién trén bao céo ngan luu
2.4. Quan h¢ gifra cac dong ngan luu
3. Cac phuwong phap tinh toan dong ngan luu Thoi gian: 0.5 gio
3.1. Phuong phap tryc tiép
3.2. Phuong phap gian tiép
4. Mot s6 giao dich thong thuwong va sw anh huéng dén dong ngén luu
Thoi gian: 0.5 gio
4.1. Cac giao dich thuoc hoat dong kinh doanh
4.2. Céc giao dich thudc hoat dong dau tu
4.3. Céac giao dich thuoc hoat ddng tai chinh
5. Phan tich bao c4o ngan luu Thoi gian: 0.5 gio
5.1. Phan tich dong tién tir hoat dong kinh doanh
5.2. Phan tich dong tién tir hoat dong dau tu
5.3. Phan tich dong tién tir hoat dong tai chinh
* Thuwc hanh: Thoi gian: 2.5 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN

- Gio trinh, dé cuong, gio an, tai liéu tham khao
- M6 hinh hoc cu: méy tinh, may chiéu
- Cau hoti, bai tap thuc hanh

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

1. N¢i dung
* Kién thirc
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- Trinh bay cac ndi dung va y nghia cua viéc phan tich bdo céo tai chinh.
- Néu lén va st dung dugc cac k¥ thuat phan tich bao cdo tai chinh.
- Liét ké duoc mdi quan h¢ gitra cac bao cao tai chinh.
* Ky nang
- Phén tich dugc mot sd ndi dung chii yéu trong bao céo tai chinh nhu khai quat
tinh hinh tai chinh, kha nang thanh toan, hi¢u qua hoat dong, tinh hinh dau tu va co
céu tai chinh.
- Van dung cac k¥ thudt va cong thirc dé tinh toan, phan tich tinh hinh tai chinh cta
doanh nghiép duogc thé hién qua bo cdo tai chinh.
* Nang lwc tw chui va trach nhiém
- Co thai do tich cuc hoc tap, tu rén luyén dé van dung kién thic di hoc vao thuc
tién cong viéc.
- X4y dung duoc ¥ thirc trach nhiém trong nghé nghiép sau nay.

2. Phuwong phap

- Kiém tra Iy thuyét cac ndi dung da hoc

- Kiém tra bai tap thyc hanh & cac chuong

- Banh gi4 trong qua trinh hoc: kiém tra theo hinh thirc: tu ludn

- banh gia cudi hoc phén: kiém tra theo hinh thire: tu luan

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN

1. Pham vi ap dung chwong trinh
- Chuong trinh duoc st dung dé giang day cho trinh d6 Trung cp.
- Thoi gian thyc hién 1a 45 gio, gido vién giang cac gio 1y thuyét dan xen céc
gio thyc hanh
2. Huéng din mdt s6 diém chinh vé phwong phap giang day hoc phan
- Hinh thtc giang day chinh cta hoc phan: 1y thuyét trén 16p két hop v6i thao
luan nhém
- Gi4o vién trudc khi day phai cin cr vao ndi dung timg bai hoc dé chuan bj
déy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day
- Cac bai tap thuc hién xay dung theo tirng chuong
3. Nhitng trong tim chwong trinh cin chi y
- Poc va hiéu bao cdo tai chinh
- Phuong phap phan tich bdo cdo tai chinh
- Phén tich tinh hinh tai chinh cia doanh nghiép
- Phén tich hi¢u qua hoat dong
- Phén tich kha nang thanh toan
- Phan tich co cdu tai chinh
- Phan tich bao céo luu chuyén tién té
4. Tai li¢u can tham khao
4.1 Tai ligu bt buéc
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TS. Phan Ptc Diing, Phén tich bao céo tai chinh, NXB Lao dong xa hdi, 2013
PGS. TS. Nguyén Ning Phiic chii bién, Phan tich bao céo tai chinh, NXB Dai hoc
Kinh t& Qudc dan, 2011

4.2 Tai liéu tham khao

PGS. TS. Nguyén Ngoc Quang, Phan tich bao céo tai chinh, NXB Tai chinh, 2011
PGS. TS. Nguyén Ngoc Quang, Bai tdp Phdn tich bdo cdo tai chinh, NXB Dai hoc
Kinh té Qudc dan, 2009

Ths Nguyén Céng Binh — Piang Kim Cuong, Phan tich cac bao céo tai chinh, NXB
Giao théng - van tai, 2009
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Chuyén dé
M3 hoc phan: 17

Thoi gian hoc phz‘in: 45 gio (Ly thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luén, bai tap:

45 gio; Kiém tra: 0 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA HQC PHAN:

- Vi tri:

+ Hoc phan d6 4n hoc phan 1a mén chuyén mén trong chuong trinh dao tao Trung

cdp tai chinh doanh nghiép. Hoc phan dugc bd tri sau khi hoc xong cac mon chuyén mén

cua nganh.
- Tinh chit:

+ Hoc phan d6 4n hoc phan 1a mon thyc hanh, c6 ndi dung chuyén mon tong hop

ctia nganh. Qua trinh thyc hién duoc tién hanh tir don gian dén phirc tap, tir chi tiét dén

tong hop cac ndi dung da dang cua cac bai hoc.

II. MUC TIEU HQC PHAN:
- Kién thire:

+ Thuc hién dugce d6 4n hoc phan ctia nganh Tai chinh doanh nghiép

- Ky nang:

+ Van dung k¥ ning dé hoan thanh d6 an hoc phan

- Nang lwec tu chi va trach nhiém:

+ C6 tac phong cong nghi¢p, nang dong, sang tao va co tinh tu 1dp cao.
+ CO y thirc to chirc ky luat khi thuc hién d6 4n

1. NQI DUNG HQC PHAN:

1. Noi dung tong quat va phan bé thoi gian:

So Thoi gian hoc tap (gio)
TT L N Tong Ly Thyce hanh/ thuc Kiém
Tén céc bai trong hoc phan z A . ) N
i) thuyét | tap/ thi nghiém/ tra
bai tap/ thao luin
1 Tim hiéu dac trung nganh 10 10
nghé kinh doanh cua doanh
nghiép, ché do ké toan ma
doanh nghiép dang sir dung
2 Lap bédo cac tai chinh 35 35
Tong cong 45 45

2. Néi dung chi tiét:

Bai 1: Tim hiéu dic trung nganh nghé kinh doanh ciia doanh nghiép,
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ché do ké toan ma doanh nghiép dang sir dung
Thoi gian:10 gio

Muc tiéu:
- Trinh bay duogc dic trung nganh nghé hoat dong ctia doanh nghiép.
- Nim vimng ché d6 ké toan ma doanh nghiép dang van dung dé xir 1y s liéu 1ap bang bao
cao tai chinh.
Noi dung:

1. Phan tich dic trung nganh nghé hoat dong cua doanh nghiép

2. Trinh bay duoc ché do ké toan ma doanh nghiép dang van dung dé xur 1y sb liéu 1ap

bang bdo cao tai chinh

Bai 2: Lap bao cac tai chinh
Muyc tiéu:
- Trinh bay dugc tat ca cac nghiép vu lién quan dén qua trinh 1ap béo cdo tai chinh
Noi dung: Thoi gian: 35 gio
1. Béo céo luu chuyén tién té
2. Bang céan di ké toan
3. Thuyét minh bao cdo tai chinh
4. Bao cdo két qua hoat dong khinh doanh

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN:
- Phong hoc 1y thuyét.
- Phong hoc thyc hanh.
- May tinh, may chiéu projector
- Céc video clip 1am dan chimg minh hoa.
- P& cuong, gido 4n, bai giang hoc phan, gido trinh, tai liéu tham khao.
- H¢ théng biéu mau ké hoach.
- Cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. No¢i dung
Kién thirc:
+ Thyc hién dugce d6 an hoc phan ciia nganh Tai chinh doanh nghiép
- Ky nang:
+ Van dung k¥ ning dé hoan thanh d6 4n hoc phan
- Nang lwec tu chi va trach nhiém:
+ C6 tac phong cong nghi¢p, nang dong, sang tao va co tinh tu 1dp cao.
+ C6 ¥ thirc t6 chie ky ludt khi thyc hién dd an
2. Phwong phap
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- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét cac bai thuc hanh tmg dung.
- Panh gia cudi hoc phan: Kiém tra theo hinh thic ticu luan.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN:
1. Pham vi dp dung chwong trinh: chuong trinh hoc phan duoc sir dung dé giang day cho
trinh d6 Trung cp.
2. Huéng dan mét sé diém chinh vé phuwong phdp gidang day hoc phan dao tao:

- Hinh thtic giang day chinh cua hoc phan: Gido vién hudng dan phan 1y thuyét,
nguoi hoc s& 1am tiéu lun.

- Gigo vién truéc khi giang day can phai cin ct ndi dung cua timg phan, chuin bi
dﬁy du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chét luong giang day.
3. Nhitng trong tdm chwong trinh can chii y:
Thue hién duge bai tiéu luan vé:
- Tai chinh doanh nghiép.
4. Tai liéu can tham khao:
- Vi Cong Tuén — Quan tri du an — Thiét lap va thdm dinh du 4n dau tu — Nha xuét ban
Théng Ké 2010.

- Sach Phan tich hoat dong doanh nghiép, Nguyén Tan Binh, NXB Théng ké, 2005

— Vil Cong Tuan — Phan tich kinh té du 4n dau tu — Nha xuat ban Tai Chinh.

— PGS. TS. Nguyén Bach Nguyét — Gido trinh ldp du an dau tu — NXB Dai hoc Kinh té
Qudc dan 2012

— PGS. TS Tir Quang Phuong - Gido trinh quan 1y du &n —, Tai ban lan 4, NXB Dai
hoc Kinh té Qudc dan Ha Noi 2010.

— Gido trinh 1ap bao cdo tai chinh do céc trudng Pai Hoc cung khéi nganh bién soan.

— Cac sach bao lién quan va mot sb tai liéu khac.
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Thuc tap tot nghiép

M3 hoc phan: 18

Thoi gian hgc phﬁn: 270 gio (Ly thuyét: 0 gi0; Thuc hanh, thi nghi¢m, thao luan, bai tap:
270 gio; Kiém tra: 0 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA HQC PHAN:
- Vi tri:

+ Thuc tap tot nghiép 1a hoc phﬁn duge thuc hién sau tat ca cdc mon chuyén mon
ctia nganh tai chinh doanh nghiép va 13 co s& dé xét tot nghiép cho ngudi hoc trudc khi ra
truong.

- Tinh chit:

+ Pay 1a mon thyc hanh, thuc hanh chuyén nganh tai chinh doanh nghiép, tiép can
voi thuc tién tai cac doanh nghiép. Nang cao nhan thirc Ve chuyén mon nghiép vy, thuc tap
thanh thao k¥ ning thuc hanh cic cong viéc lién quan dén vin dé tai chinh cta doanh
nghiép, dé sau khi tot nghiép co kha ning tay nghé ving vang trong cong viéc.

ILMUC TIEU HQC PHAN:
- Kién thirc:

+ Khai quét dugc tinh hinh co ban cua doanh nghiép minh dang thuc tap.

+ Van dung dugc céc kién thirc, k§ ning thuc hanh tai doanh nghiép
- Ky nang:

+ Lap dung cac bdo céo tai chinh theo quy dinh.

+ Thuc hién thanh tao cac k¥ nang nghi¢p k¥ nang thuc hanh tai doanh nghi¢p

+ Kiém tra, danh gia duogc cong tac cua bo phan tai chinh
- Nang lwec tw chi va trach nhiém:

+ Tuan thu luat do Nha nudc ban hanh, cac quy dinh cua doanh nghiép.

+ Co tac phong cong nghi¢p, nang dong, sang tao va co tinh ty 1ap cao.

+ Co y thuc to chirc ky luat, c6 stc khoé va trach nhiém khi thyc hién cong viéc sau
nay tai cac doanh nghi¢p.

+ Co6 dao duc lwong tam nghé nghiép, ¢ y thirc t6 chic ky ludt, stc khoe gitip cho
ngudi hoc sau khi tot nghiép c6 kha ning tim kiém viéc 1am tai c4c doanh nghiép.

I11. NOI DUNG HQC PHAN:
1. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian:

Thoi gian hoc tap (gio)

Tong Ly Thue hanh/ thue tip/ | Kiém
s0O | thuyét | thi nghiém/ bai tap/ | tra

thiao luin

0 én cac bai tro h h}\
[én ron 0cC an
T g hocp
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1 Thue tap co ban 60 60
Huéng din ban didu vé tim
hiéu v& doanh nghiép

Huéng din ban dau vé tim
hiéu t6 chirc cong tac quan tri
trong doanh nghi¢p

Huéng din ban dau vé phu-
ong phép viét bdo cdo thuc
tap tot nghiép

2 Thuwe tap tai doanh nghiép 210 210
Tim hiéu vé tinh hinh co ban
cua doanh nghi¢p

Thuc tap to chic cong tac
lién quan dén cac hoat dong
tai chinh trong doanh nghiép
Viét chuyén dé thuc tap tbt

nghi¢p

Tong cong 270 270
2. Noi dung chi tiét:

Phan 1: Thye tip co ban Thoi gian: 60 gio
Muc tiéeu:

- Tiép cén duogc hoat dong cua doanh nghiép, co cdu to chirc bd may quan 1y.

- Trinh bay dugc t6 chic cong tac tai chinh cua doanh nghiép

- Viét duoc dé cuong bao céo thuc tap tot nghiép.
1. Hudng dan ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban ciia ngan hang thyc tap
1.1 Lich st phat trién, chirc ning nhiém wvu chu yéu cua doanh nghi¢p thuc tap.
1.2. Quy md san xuét cua doanh nghiép
1.3 Co céu lao dong hién c9, to chirc by may cuia doanh nghiép thuc tap
2. Nhimng thuan loi, khé khian va phuong hudng phét trién ctia doanh nghiép
3. Huéng dan ban dau vé phuong phap viét khoa luan thuc tap t6t nghiép.

Phan 2: Thue hanh vé tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 210 gio

Muyc tiéu:

- Lam dugc cac nghi€p wu thudc chuyén moén nghi€p vu ctia nganh Tai chinh doanh
nghiép

- Rén luyén dtic tinh nghé nghiép ctia ngudi 1am tai chinh: trung thuc, can than, ning
dong, sang tao, khoa hoc va linh hoat.

- Viét duoc chuyén dé thuc tap t6t nghiép.
Vé ndi dung ciia bio cao chuyén dé

* Phin mé dau: (khoang 1 dén 2 trang) gom:
- Tinh cép thiét ctia d¢é tai, y nghia khoa hoc va thuc tién.
- Muc dich nghién cuu.
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- Pbi tuong va pham vi nghién ciru.
- Noi dung khai quat ctia bao cdo (viét tén cac chuong).
* Phan ndi dung chinh: gom 3 chuong
Chuwong 1: Tong quan vé don vi thue tgp.
- Pic diém tinh hinh cta doanh nghiép.
- Ly luan chung vé& vin dé nghién ctu.
Chuwong 2: Thuc trang vin dé nghién civu ciia don vi thue tip (timg van dé nghién
ctru cu thé).
Chuwong 3: Phwong huwéng va cdc gidi phdp hoan thién nhitng vin dé ton tai thugc
pham vi nghién civu ciia dé tai.
* Phan két ludn: (khoang 1 dén 2 trang) khang dinh nhiing két qua di dat dugc (ddi
chiéu voi muc dich nghién ctru).
Viét bao cdo thyc tap tot nghiép

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN:
- Quyét dinh thuc hanh nghé nghiép cua Hiéu trudng.
- Noi dung thuc tép; dé cuong thuc tap, gido an.
- Co s¢ thuc tap.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. NOi dung
- Kién thirc:
+ Khéi quét dugc tinh hinh co ban cua doanh nghiép minh dang thuc tép.
+ Van dung duogc céc kién thirc, k§ ning thuc hanh tai doanh nghiép
- Ky nang:
+ Lap dung cac bao cdo tai chinh theo quy dinh.
+ Thuc hién thanh tao cac ky ndng nghi¢p ky ning thuc hanh tai doanh nghi¢p
+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac ctia bd phan tai chinh
- Nang lwec ty chi va trach nhiém:
+ Tuan thu ludt do Nha nudc ban hanh, cic quy dinh cua doanh nghiép.
+ C6 tac phong cong nghiép, nang dong, sang tao va co6 tinh ty 13p cao.
+ Co6 y thuc td chuc ky luat, c6 stc khoé va trach nhiém khi thuc hién cong viéc sau
nay tai cadc doanh nghiép.
+ CO dao dirc luong tam nghé nghiép, cé ¥ thic to chic ky ludt, sirc khoe gitp cho
nguoi hoc sau khi tot nghiép c6 kha nang tim kiém viéc 1am tai cac doanh nghiép.
2. Phwong phap
- Puoc danh gia qua két qua bao céo thyc tap tot nghiép.
- Y thic thuc tap tai co so.
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VI. HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN:
1. Pham vi dp dung chwong trinh: chuong trinh hoc phan duoc str dung dé dao tao cho
trinh @6 Trung cép. Téng thoi gian thyc hién hoc phﬁn la 640 gio, gém thuc tap co ban va
thuc tap quan tri.
2. Hudng din mot s6 diém chinh vé phiong phdp gidng day hoc phan:

- Hinh thic giang day chinh ctia hoc phan: Gi4o vién hudng dan phan thyuc tip co ban, nguoi
hoc thuc hién thuc tap c6ng tac lién quan dén tai chinh tai co sé thuc tap.

- Gido vién trudc khi giang day can phai cin cr vao ting ndi dung cua dé cuong, chuin
bi day du cac diéu kién thuc hién hoc phan, huéng dan thuc tip dé dam bao chat lugng.
3. Nhiing trong tm chuwong trinh can chd y:

- T6 chirc cong tac lién quan dén cac hoat dong tai chinh trong doanh nghiép

- Céch Viét bao céo thuc tap tot nghiép.
4. Tai liéu can tham khao:

- Tham khao cac chuyén dé vé tai chinh doanh nghiép tai céc truong.

- Hé théng biéu mau tai doanh nghi¢p thuc tap

- Céc bai thyc hanh vé tai chinh doanh nghiép

- Khac: Thong tin cua cic ngan hang thuong mai, Tap chi ngan hang.
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Nghiép vu ngan hang 1
Ma moén hoc: 19

Thoi gian thwc hién hoc phan: 45 gid; (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, théo
luan, bai tap: 30 gio; Kiém tra: 2 gi0)

I. VI TRi VA TINH CHAT HQC PHAN

- Vi tri

Pay 1a hoc phan thudc khdi kién thirc chuyén nganh trong ndi dung chwong trinh
dao tao trinh d0 Trung cép, duge bd tri giang day sau cac mon: kinh té vi mo, kinh té vi
mo, tai chinh doanh nghiép 1, tai chinh doanh nghi¢p 2, thi truong tai chinh...

- Tinh chét

Hoc phan nay cung cip nhimng kién thirc cin ban cho nguoi hoc vé cac nghiép vu
cua ngan hang thuong mai

Trén co s¢ nhiing kién thue duogc hoc, nguoi hoc co thé lam duoc nhiing cong vi¢c
lién quan tai cdc ngan hang thuong mai

Il. MUC TIEU HQC PHAN

Sau khi hoc xong hoc phan nay sinh vién s& c6 kha ning:
- Kién thiic
- Trinh bay dugc nhiing dac diém co ban ctia NHTM: Khéi niém, phan loai, chirc nang, co
cau. ..
- Trinh bay dwoc nhitng vin dé& co ban cuia nghiép vu huy dong tién giri, huy dong von qua
phat hanh chung tir co gia
- Trinh bay dugc nhimg vn dé co ban cua nghiép vu huy dong cép tin dung cho khach
hang doanh nghié¢p
- Trinh bay duogc quy trinh phan tich va quyét dinh cho vay
- Trinh bay duogc quy trinh xép hang tin dung doanh nghiép
- Trinh bay dugc cac van dé& co ban vé nghi¢p vu bao thanh toan, cho thué tai san va mot
s6 nghiép vu tin dung khac cho doanh nghiép
- Trinh bay dugc céc nghiép wu tin dung cho khach hang ca nhin
- KY nang
- Tinh dugc tién 14i phai tra cho khach hang khi ngan hang huy dong von thong qua hinh
thirc tién giri
- Tinh dugc tién 13i phai tra cho khach hang khi ngan hang huy dong vn thong qua hinh
thirc phat hanh chimg tir co gia
- Xé4c dinh dugc han muc tin dung cép cho khach hang doanh nghiép
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- Panh gia duoc tinh kha thi cua dy 4n
- Tham dinh duwoc mot hd so tin dung va ra quyét dinh cho vay
- Xép hang tin dung dugc cho cac doanh nghiép
- Tinh duoc s tién trong cho thué tai san
- Tinh dugc phi bao thanh toan, phi chiét khdu
- Nang lwec tw chi va trach nhi¢m
- Thai do: chu dong tich cuc trong 16p hoc.
- Chu dong tich cuc tiép can cac van dé lién quan t6i nghiép vu ngén hang thuong mai
trong hoat dong kinh té hién nay.

I1l. NOI DUNG HQC PHAN

1. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian

Thoi gian hoc tap (gio)

. Thuc hanh /
STT Tén cac bai trong hoc phan Téng Ly thue tap/ thi | Kiém
50 thuyét | nghiém/ bai tap/ | tra

thiao luin

| Chuong I: CHUC NANG VA
HOAT PONG CUA NGAN HANG
THUONG MAI

1. Cac van dé can ban vé NHTM

2. Phan loai NHTM

3. Co clu tb chire cia mot NHTM

4. Cac hoat dong chu yéu cua NHTM
5. Phéan loai céac nghi¢p vu NHTM

6. Anh huong moi truong phép 1y dén
hoat dong cua NHTM

Chuong 2: NGHIEP VU HUY
PONG VON

1. Nghiép wu huy dong tién gui 8 2 6

2. Nghiép vu huy dong von qua phat
hanh chang tir 6 gia

Chuwong 3: NGHIEP VU CAP TiN
DUNG KHACH HANG DOANH
NGHIEP 11 |3 7 1

1. Nhitng van dé co ban vé hoat dong
tin dung cia NHTM
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2. Nghiép wu cho vay khach hang
doanh nghiép

3. Phan tich tin dung va quyét dinh
cho vay

4. Xép hang tin dung

5. Tham dinh tin dung V& quyét dinh
cho vay

6. Nghiép wvu cho thué tai san
7. Nghiép wu bao thanh toan

8. Mot sé nghiép wu cép tin dung khéac
cho khach hang doanh nghiép

9. Nghiép wu bao 18nh ngan hang

Chuong 4: NGHIEP VU QUAN
TRI RUI RO

1. Nhan dang céc loai rui ro
2. Quan tri rui rotin dung
3. Quan tri rui ro l&i suét

4. Quan tri rai roty gia

Chuwong 5:NGHIEP VU NGAN
HANG KHAC

1.Nghié€p vu ngan hang danh cho 10 3 6 1
khéch hang cé nhan

2 Nghi¢p vu ngan hang di¢n tir

Tong cong 45 13 30 2

2. Noi dung chi tiét

Chuong 1: CHUC NANG VA HOAT PONG CUA NGAN HANG THUONG MAI
Muc tiéu:

- Chuong niy gi6i thiéu birc tranh chung vé chic ning, t6 chirc, hoat dong cuia ngén hang
thwong mai nhdm dat nén mong cho viéc nghién ctru nhitng chuong sau.

- Hoc xong chuong ndy, ngudi hoc ¢ thé hiéu duoc:

+ Pinh nghia

+ Chtric nang

+ Loai hinh t6 chtrc
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+ Hoat dong cua NHTM

1.Céc van @@ cin ban vé NHTM
1.1.Dinh nghia NHTM

1.2.Chtrc nang ctia NHTM

2.Phéan loai NHTM

2.1.Dua vao hinh thirc s& hiru
2.1.1.Ngan hang thuong mai Nha nudc
2.1.2.Ngan hang thuong mai c6 phan
2.1.3.Ngén hang lién doanh

2.1.4.Chi nhdnh ngan hang nudc ngoai
2.2.Dua vao chién luge kinh doanh
2.2.1.Ngén hang ban budn

2.2.2.Ngan hang ban I¢

2.2.3.Ngén hang vira ban buén wira ban 1&
2.3.Dua vao quan hé t6 chirc

3.Co ciu to chirc ciia mot NHTM
4.Cac hoat dong chii yéu ciia NHTM
4.1 Hoat dong huy dong von

4.2 Hoat dong cép tin dung

4.2.1.Cho vay

4.2.2.Béo lanh

4.2.3.Chiét khéu

4.2.4.Cho thué tai chinh

4.2.5.Bao thanh toan

4.2.6.Tai tro nhap khau, xut khau
4.2.7.Cho vay thau chi

4.2.8. Cho vay theo han muc tin dung

4.3.Hoat dong dich vu thanh toan va ngan quy

4.4.Cac hoat dong khac

4.4.1.G6ép von va mua c6 phan
4.4.2.Tham gia thi truong tién té
4.4.3 Kinh doanh ngoai hi
4.4.4.Uy thac va nhan uy thac
4.4.5.Cung tng dich vu bao hiém
4.4.6.Tu van tai chinh

4.4.7. Bao quan vat quy gia
5.Phén loai cac nghiép vu NHTM
5.1. Dya vao bang can ddi tai san
5.1.1.Nghi€p vu ndi bang
5.1.2.Nghiép vu ngoai bang
5.2.Dya vao d6i tuong khach hang

Thoi gian: 0.25 gio

Thoi gian: 0.25 gio

Thoi gian: 0.5 gio
Thoi gian: 0.5 gio

Thoi gian: 0.5 gio

Trang 95



5.2.1.Cac nghiép vu dbi v6i khach hang doanh nghiép

5.2.1.Cac nghiép vu ddi voi khach hang ca nhan

6.Anh huéng mdi truwong phap 1y dén hoat dong cia NHTM Thoi gian: 0.5 gio
6.1.Cac quy dinh vé von

6.2.Cac quy dinh vé du trir va bao dam an toan

6.3.Cac quy dinh vé cho vay

* Thuwc hanh: Thoi gian: 5 gio

Chwong 2: NGHIEP VU HUY PONG VON

Muc tiéu:

-Chuong nay trinh by céc nghiép vu huy dong vén cia NHTM théng qua viéc huy dong
tién guri, phat hanh chung tir co gia.

- Hoc xong chuong ndy, ngudi hoc c6 thé hiéu duoc:

+ Tam quan trong cua nghiép vu huy dong vén doi voi khach hang va véi ngan hang

+ Pidc diém VA cac st dung ting loai tai khoan tién gui theo nhu cau cua khach hang; khéi
niém céac loai chiing tur co gia

+ Thuc hanh céc nghiép wu lién quan dén huy dong tién giri khach hang; huy dong von
qua phat hanh ching tur cé gia

1.Nghiép vu huy ddng tién giri Thoi gian: 1 gio
1.1. TAm quan trong ciia nghiép vu huy dong von

1.1.1.D6i v6i NHTM

1.1.2.D6i v&i khéch hang

1.2.Hoat dong huy dong vén caa NHTM

1.3.Nghiép vu huy dong tién gui cia NHTM

1.3.1.Huy dong von qua tai khoan tién giri thanh toan

1.3.2.Huy dong von qua tai khoan tién giri c& nhan

1.3.2.Huy dong vn qua tai khoan tién guri tiét kiém

2.Nghiép vu huy dong vén qua phat hanh chiing tir c6 gia Thoi gian: 1 gio
2.1.Khai quat vé céc loai gidy to co gia

2.2.Huy dong von ngan han qua phat hanh céc loai gidy to co gia

2.3.Huy dong von trung va dai han qua phat hanh céc loai gidy to ¢ gia

2.4.Huy dong von tir cac to chire tin dung khéc va tir ngdn hang nha nudc

2.5.C4c bién phap ting von ciia NHTM

* Thuwc hanh: Thoi gian: 6 gio

Chwong 3: NGHIEP VU CAP TiN DUNG KHACH HANG DOANH NGHIEP
Muc tiéu:
- Chuong nay trinh bay cac van dé& nghiép wu lién quan dén cho vay khéch hang doanh
nghi¢p
- Hoc xong chuong nay, ngudi hoc c6 thé:
+ Trinh bay duoc céc thirc xac dinh s6 tién doanh nghiép can vay
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+ Tiép can duoc cac loai cho vay cia NHTM d6i véi khach hang doanh nghiép
+ Trinh bay dwoc cach thac tién hanh 1am thu tuc vay von, giai ngan, thu no, 14i va thanh
Iy hop ddng
1.Nhitng van dé co ban vé hoat dong tin dung caia NHTM Thoi gian: 0.25 gio
1.1.Nhing vdn dé co ban vé tin dung ngan hang
1.1.1.Céc loai tin dung ngan hang
1.1.2.Céc phuong phap xac dinh 14i suat cho vay
1.2.Quy trinh tin dung
1.2.1.Y nghia
1.2.2.Quy trinh tin dung can ban
1.3.Bdo dam tin dung
2.Nghiép vu cho vay khach hang doanh nghiép Thoi gian: 0.5 gio
2.1.Céc vin dé chung vé cho vay doanh nghiép
2.1.1.Céc khai niém
2.1.2.Nguyén tac vay von
2.1.3.Diéu kién vay
2.1.4.Myc dich vay von
2.1.5.Hd so vay von
2.1.6.Tham dinh v& quyét dinh cho vay
2.1.7.Hop dong tin dung
2.1.8.GiGi han va han ché cho vay
2.1.9.Nhiing truong hop khdong cho vay
2.1.10. Cac phuong thic cho vay
2.2.Cho vay ngdn han déi véi doanh nghigp
2.2.1.Xac dinh nhu cau von ngan han cua doanh nghiép
2.2.2 Phuong thic cho vay ngin han
2.3.Cho vay trung va dai hgn déi véi doanh nghiép
2.3.1.Muc dich
2.3.2.Thi tuc
2.3.3.Tham dinh dy an dau tu
2.3.4.Cac phuong thic cho vay trung, dai han
3.Phan tich tin dung va quyét dinh cho vay Thoi gian: 0.5 gio
3.1.Muyc dich
3.2.Céc noi dung cua phén tich tin dung
3.3.Phéan tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép
3.4.Phan tich phuong an san xuat kinh doanh
4.Xép hang tin dung Thoi gian: 0.25 gio
4.1.Nhiing van dé chung vé& danh gia, xép hang doanh nghiép
4.2.Cac budc thyc hién danh gia, xép hang doanh nghiép
5.Tham dinh tin dung va quyét dinh cho vay trung va dai han Thoi gian: 0.5 gio
5.1.Muc tiéu, d6i twong tham dinh tin dung
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5.2.Noi dung thim dinh
5.2.1.Tham dinh doanh thu
5.2.2.Tham dinh céc théng s6 xac dinh chi phi
5.2.3.Tham dinh dong tién hay ngan luu dy &n
5.2.4. Tham dinh chi phi st dung von
5.2.5. Tham dinh cac chi tiéu danh gia du 4n va quyét dinh dau tu
6.Nghiép vu cho thué tai san Thoi gian: 0.25 gio
6.1.Khai niém
6.2.Phéan loai
6.3.Phan tich va quyét dinh tién thué
6.4.T6 chuc va hoat dong cua cong ty cho thué tai chinh
6.4.1.Nghiép vu cho thué van hanh
6.4.2.Nghiép vu cho thué tai chinh
7.Nghiép vu bao thanh toan Thoi gian: 0.25 gio
7.1.Gidi thiéu chung vé bao thanh toan
7.2.M¢t sé quy dinh vé hoat déng bao thanh toan
7.2.1.Loai hinh bao thanh toan
7.2.2.Phuong thuc bao thanh toan
7.2.3.Céac quy dinh khac
7.3.Nghiép wu bao thanh toan trong nudc
7.4. Nghiép wu bao thanh toan xuat, nhap khau
8.Mt s6 nghiép vu cap tin dung khac cho khach hang doanh nghiép
Thoi gian: 0.5 gio
8.1.Nghiép vu chiét khau ching tir c6 gia
8.2.Nghiép wu tai tro nhap khau
8.3.Nghiép wu tai trg xuat khau

* Thuc hanh: Thoi gian: 7 gio
* Kiém tra: Thoi gian: 1 gio

Chwong 4: NGHIEP VU QUAN TRI RUI RO
Muc tiéu:
- Chuong nay trinh bay cac loai rai ro thuong gap trong hoat dong ngén hang; va cac cong
ty phi tai chinh.
- Hoc xong chuong nay, ngudi hoc co thé:
+ Hiéu va nhan dang duoc céc loai rui ro: rui ro tin dung; rai ro 13i suat; rai ro ty gia trong
hoat dong cua ngan hang, cua cong ty phi tai chinh
+ Phan tich rai ro ty gia trong hoat dong dau tu cua khach hang, cua ngan hang
+ Phan tich tic dong cua rii ro ty gia va quyét dinh phong ngira
1.Nhan dang céc loai rii ro Thoi gian: 0.5 gio
1.1.Pinh nghia va do luong rai ro
1.2.Nhan dang rui ro tin dung
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1.3.Nhan dang rui ro 1ai suat

1.4.Nhan dang rui ro ty gia

2.Quan tri rai ro tin dung Thoi gian: 1 gio
2.1.Quan hé¢ gitra rui ro tin dung cua khach hang va cta ngan hang

2.2.Quan ly rai ro tin dung ddi voi khéch hang

2.3.Quan ly rai ro tin dung ddi voi ngan hang

3.Quan trij rai ro lai suat Thoi gian: 1 gio
3.1.Muc tiéu quan 1y rui ro I&i suét

3.2.Tu van V& quan tri rai ro 14 suat cho khéch hang

3.3.Quan ly rui ro l4i suat cia ngan hang

4.Quan tri rai ro ty gié Thoi gian: 0.5 gio
4.1.Khai niém

4.2.Giai phép phong ngira ton that trong khoan phai thu ngoai té

4.2.Giai phap phong ngira ton that trong khoan phai tra ngoai té

* Thwc hanh: Thoi gian: 6 gio

Chuong 5: NGHIEP VU NGAN HANG KHAC

Muc tiéu:

- Chuong nay nham giéi thiéu vé cac nghiép vu ngan hang danh cho khéch hang cé nhan

- Hoc xong chuong nay, ngudi hoc co thé:

+ Hiéu dugc dic diém giao dich va céc loa san pham, dich vu danh cho khéach hang cé
nhan

+ Thuc hién duoc c&c nghiép vu ngan hang cd nhan: huy dong von, ngan quy, cho vay,
thanh toan, thé va cac san pham, dich vu ngan hang hién dai khac nhu: ATM, mobile
phone banking, internet banking

1.Nghiép vu ngan hang danh cho khach hang ca nhan Thoi gian: 2 gio
1.1 .Nghiép vu huy dong von d6i v6i khach hang ca nhan

1.2.Nghiép vu cho vay d6i v6i khach hang ca nhan

1.3.Céc dich wu thé danh cho khach hang ca nhan

2.Nghi€p vu ngian hang dién tir Thoi gian: 1 gio
* Thwc hanh: Thoi gian: 6 gio
* Kiém tra: Thoi gian: 1 gio

IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC

- Gi4o trinh, dé cuong, giao an, tai li¢u tham khao
- M6 hinh hoc cu: may tinh, may chiéu
- Cau hoti, bai tap thuc hanh
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V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA

1. Noi dung
* Kién thirc
- Trinh bay dugc nhiing dac diém co ban ctia NHTM: Khéi niém, phan loai, chirc nang, co
chu...
- Trinh bay dwoc nhitng vin dé& co ban cta nghiép vu huy dong tién giri, huy dong von qua
phat hanh chung tur c6 gia
- Trinh bay dugc nhimg vAn dé co ban cua nghiép vu huy dong cép tin dung cho khich
hang doanh nghi¢p
- Trinh bay duogc quy trinh phan tich va quyét dinh cho vay
- Trinh bay dugc quy trinh xép hang tin dung doanh nghiép
- Trinh bay dugc cac van dé co ban vé nghiép vu bao thanh toan, cho thué tai san va mot
s6 nghiép wu tin dung khac cho doanh nghiép
- Trinh bay dugc céc nghiép wu tin dung cho khach hang cé nhan
* Ky ning
- Tinh duoc tién 14i phai tra cho khach hang khi ngén hang huy dong von thong qua hinh
thirc tién giri
- Tinh duoc tién 14i phai tra cho khach hang khi ngin hang huy dong von thong qua hinh
thirc phat hanh ching tir co gia
- Xé4c dinh dugc han muc tin dung cép cho khach hang doanh nghi¢p
- Banh gia duogc tinh kha thi cia dy an
- Tham dinh duwoc mot hd so tin dung va ra quyét dinh cho vay
- Xép hang tin dung dugc cho cac doanh nghiép
- Tinh duoc s tién trong cho thué tai san
- Tinh duoc phi bao thanh toan, phi chiét khau
* Nang luc tu chi va trach nhiém
- Thai do: chu dong tich cuc trong 16p hoc.

- Chu dong tich cuc tiép cén cac van dé lién quan téi nghiép vu ngén hang thwong mai
trong hoat dong kinh té hién nay.

2. Phuwong phap

- Kiém tra Iy thuyét cac ndi dung da hoc

- Kiém tra bai tap thyc hanh & cac chuong

- Panh gia trong qua trinh hoc: kiém tra theo hinh thuc: tu luan

- Banh gia cudi hoc phﬁn: kiém tra theo hinh thirc: tu luan

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

1. Pham vi ap dung chwong trinh
- Chuong trinh duoc st dung dé giang day cho trinh d6 Trung cp.
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- Thoi gian thuc hién 1a 45 tiét, gido vién giang cic gio 1y thuyét dan xen cac gid thuc
hanh
2. Huéng din mét s6 diém chinh vé phwong phap giang day hoc phan
- Hinh thire giang day chinh cua hoc phan: 1y thuyét trén 16p két hop voi thao luan nhom
- Giao vién trudc khi day phai cin clr vao ndi dung timg bai hoc dé chudn bi dy du cac
diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day
- Cac bai tap thyc hién xay dung theo tung chuong
3. Nhitng trong tAm chwong trinh cin chi y
-Téng quan vé NHTW
- Nghiép vu phat hanh tién cua NHTW
- Nghiép wu tin dung cua NHTW
- Nghiép vu thi truong mé
- Nghiép vu quan ly ngoai hbi
- Chinh séch tién té
4. Tai liéu can tham khao
4.] Tailiéu chinh
- PGS.TS Nguyén Dang Don, Nghiép vu ngdn hang thwong mai, Nha xuat ban Théng ké
4.2 Tai liéu doc thém
- PGS.TS Nguyén Thi Mui, Nghiép vu ngdn hdang thwong mai, Nha xuat ban Tai chinh,
2005.
- TS. Ho Diéu, Tin dung ngdn hang, Nha xuat ban Thong ké, 2001.
- Luat Ngan hang Nha nudc, Luat cac t6 chire tin dung, ...
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CHUONG TRINH HQC PHAN

Tén hoc phan: Soan thdo vin ban
Ma hoc phan: 20
Thoi gian hoc phin: 45 gio (Ly thuyét: 13 gio; Thuc hanh, thi nghiém, théo ludn, bai tap:

30 gid; Kiém tra: 2 gio)

VI TRi, TINH CHAT CUA HQC PHAN

Vi tri

L& hoc phan co s& cua nganh tai chinh doanh nghiép, dugc b tri giang day dong
thoi voi cdc mon co sd cla nganh.,

Tinh chat

Soan thao vin ban 13 hoc phan gitp sinh vién sau khi tt nghiép soan théao dugc cac
loai vin ban lién quan dén nghé nhu: cong van, td trinh, bién ban nghiém thu, thanh
quyét toan cac cong trinh, hop ddng kinh té, hop dong lao dong, don tir...

MUC TIEU HQC PHAN
Kién thirc
+ Phéan biét dugc céac loai van ban:van ban phap qui,van ban hanh chinh,van
ban hop dong.
Xéc dinh dugc hinh thire,ni dung va quy trinh soan thdo van ban.
+ Lién hé v6i thuc tién van dung kién thic di hoc soan thdo mdt sd vin ban
phép qui,vin ban hanh chinh thong dung va céc vin ban hop dong.
Ky nang
+ Phan loai duogc cac loai van ban
+ Thuc hién dugc phuong phép,ky thudt soan thao céc loai van ban thong
dung: cong van,td trinh,lap cac bién ban nghiém thuthanh quyét toan cac
cong trinh,thao cac hop ddng kinh té,hop dong lao dong,cac don tir khac.
Nang luc tw chi va trach nhiém
+ Tuan thu cic quy trinh soan thao vin ban ca vé hinh thirc va ndi dung vin
ban
+ Co pham chit dao duc lwong tAm nghé nghiép, co tinh than 1am viéc hop tac,
co thai do lam viéc tich cuc, chu dong, sang tao, trung thuc, niém nd va gﬁn
glii v&1 moQi nguoi.

NOI DUNG HQC PHAN

3. Noi dung tong quat va phian bo thoi gian

So

Tén cac bai trong hoc phan Thoi gian hoc tap (gid)

Trang 102



Tong

SO

Ly
thuyét

Thuwe hanh/
thuc tap/ thi
nghiém/ bai tap/
thiao luin

Kiém

tra

Nhiing quy dinh chung vé vin
ban

1. Khdi niém, chic nang va vai tro
cud van ban

2. Phan loai van ban

3. Hinh thirc va ndi dung cua vin
ban

4. Y nghia cta viéc soan thao
van ban

5. Quy trinh soan thao van ban

6. Van ban quan ly nha nudc

10

7

Van ban phap quy

1. Khdi niém va ddc trung cua van
ban phdp qui

2. Y nghia va tam quan trong cua
van ban phap qui

3. Yéu cau vé ndi dung va hinh
thirc cuia van ban phap qui

4. Céic hinh thic vin ban phap
qui

5. Phuong phdp soan thdo céc
van ban phap qui

11

Van ban hanh chinh

1. Khai ni€m van ban hanh chinh
2. C&c hinh thic van ban hanh
chinh

3. Phuong phéap soan thdo mot s6
van ban hanh chinh thong dung

12

Van ban hgp dong
1. Van ban hop dong kinh té
2. Hop ddng lao dong

12

Tong cong

45

13

30

4. Noi dung chi tiét

Chwong 1: NHUNG QUY PINH CHUNG VE VAN BAN

Muyc tiéu:
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Panh gia dugc vai tro,chlic ning ciia vin ban va hé thong van ban khong thé thiéu
duoc trong quan 1y nha nude va 1a phuong tién dé diéu chinh céc quan hé xa hoi.
Xéc dinh dugc hinh thirc ndi dung,quy trinh soan thao van ban

Phan loai dugc hé théng van ban theo ndi dunghinh thirc,chiic nang khac nhau cua
van ban.

Thuc hién dugc mot sd thé thirc vin ban theo mau trinh bay tiéu chuén Viét Nam
TCVN 5700-1992.

Tudn tha quy trinh soan thdo vén ban ca v& hinh thic va ndi dung cla vin ban

Noi dung: Thoi gian: 3 gio

1. Khii niém, chirc ning va vai tro cua van ban Thoi gian: 0.25 gio
1.1. Khai niém

1.2. Chtic nang

1.3. Vai tro

2. Phén loai van ban Thoi gian: 0.5 gio

2.1. Van ban mang tinh chat quyén lyc nha nuéc va vin ban

khong mang tinh chat quyén luc nha nudc

2.2.Van ban cong va van ban tu

2.3.Van ban quan 1y va van ban thong thuong
2.4. Phan loai van ban theo hinh thirc
3. Hinh thirc va ndi dung cua van ban Thoi gian: 1 gio

3.1. Hinh thttc va ndi dung cua van ban

3.2. NoQi dung cuia van ban

4.Y nghia ciia viéc soan thio viin ban Thoi gian: 0.5 gio

5. Quy trinh soan thio van ban Thoi gian: 0.25 gio

5.1. Pinh hudéng qua trinh soan thao van ban
5.2. Xac lap quy trinh soan thdao van ban
53. Thé thirc vin ban

6. Van ban quan ly nha nuéc Thoi gian: 0.5 gio
*Thuc hanh: Thoi gian: 7 gio

Chwong 2: VAN BAN PHAP QUY
Muc tiéu:

Xac dinh dugc thé ndo 1a van ban phap qui,y nghia va tim quan trong ctia vin ban
phap qui
Phan bi¢t dugc van ban phap qui voi cac loai van ban khac
Phan biét dugc cac loai van ban phap qui, co quan noi minh cong tac nhan biét
duoc c6 nhitng hinh thirc van ban phap qui nao?
Viét duoc cac van ban phap qui theo ding nhitng yéu ciu vé ndi dung va hinh thic
ctia vin ban phép qui noi minh cong tic nhu:quyét dinh, chi thi hoic thong tu..
Tuan thu qui trinh soan thao van ban phap qui
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- Hop tac voi cac bd phin c6 lién quan dé soan thao va ban hanh van ban phap qui

Noi dung: Thoi gian: 3 gio
1. Khii niém va dic trung cta van ban phap qui Thoi gian: 0.5 gio
2.Y nghia va tim quan trong ciia vin ban phap qui Thoi gian: 0.5 gio

3. Yéu ciu vé ndi dung va hinh thirc ciia vin ban phap 7Thoi gian: 0.5 gio
quy N N

3.1. Nhitng yéu cau v¢ nd1 dung

3.2. Nhimg yéu cau vé hinh thic

4. Cac hinh thire vin ban phap qui Thoi gian: 0,5 gio
4.1. Mot s6 van ban phap qui cua Chinh phit

4.2. Céc van ban phap qui cua Thu tudng Chinh phu

4.3. Céc van ban phdp qui cua thu truéng cic co quan thude

Chinh phu

4.4. Céc van ban phap qui li€én nganh

4.5. Cac van ban phap qui cua Chinh quyén céc cap dia

phuong

5. Phuwong phap soan thao cac van ban phap qui Thoi gian: 1 gio
5.1. Nghi quyét

5.2. Quyét dinh

5.3. Chi thi

5.4. Thong tu

6.Thuc hanh: Thoi gian: 7 gio
- Gi6i thiéu, tham khao mau mét s6 vin ban cua céc cép:Nghi

quyét,quyét dinh,chi thi , thong tu

- Gido vién hudng dan chi tiét vé thé thirc, bd cuc, ndi dung

ting loai van ban gin voi phan 1y thuyét da duoc hoc

- Sinh vién thyc hanh soan thdo 3 van ban phdp qui thong

dung: nghi quyét cua hoi doéng nhan dan, quyét dinh, chi thi

ctia chu tich uy ban nhan dan cip dia phuong

7. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

Chuong 3: VAN BAN HANH CHINH
Muc tiéu:

- Xéc dinh dugc thé nao 13 van ban hanh chinh, vi tri va vai tro khong thé thiéu duogc
ctia van ban hanh chinh trong hoat dong cua céc co quan nha nudc, cac to chic xa
hdi va cac doanh nghiép.

- Phan biét dugc van ban hanh chinh v&i1 cac loai van ban khac

- Phan loai dugc cac hinh thirc van ban hanh chinh

- Soan thao dugc 1 sé van ban hanh chinh thong dung: cong van,thong bao, bao céo,
bién ban...
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- Tuan tha qui trinh soan thao van ban hanh chinh

- Tan thanh, ddng ¥, chdp nhan nghi quyét cua tap thé, y kién cta thi truong khi soan
thao va ban hanh van ban

- Co6 dao duc va luong tam nghé nghiép, co6 thai do lam viéc tich cuc, chu dong , sang
tao, trung thuc

Noi dung: Thoi gian: 4 gio
1. Khii ni¢m van ban hanh chinh Thoi gian: 0.5 gio
2. Cac hinh thirc van ban hanh chinh Thoi gian: 2.5 gio
2.1. Cong van
2.2. To trinh
2.3.Dé 4n
2.4. Béo cao
2.5. Thong bao
2.6. Thong cao
2.7. Bién ban
2.8. Dién vin
2.9. bon, thu
2.10. Gidy uy quyén
3. Phuong phip soan thio mdt sé vin ban hanh chinh théng Thoi gian: I gio
dung
3.1. Céng van hanh chinh
3.2. Van ban thong bao
3.3. Van ban to trinh
3.4.Dé an cong tac
3.5. Béo céo
3.6. Bién ban
4. Thuc hanh Thoi gian: 8 gio
- Gidi thiéu, tham khao mau mot sb van ban: cong van, to trinh,
thong bao, bao cdo, cac loai bién ban.
- Gido vién huéng dan chi tiét vé thé thie, bd cuc, ndi dung
timg loai vin ban gin v6i phan 1y thuyét di dugc hoc.
- Sinh vién thyc hanh soan thao 4 van ban hanh chinh thdong
dung :
+ Cong van(cong van hudng dan, cong van don ddc , cong
van giao dich) .
+ Thong bao (thong béo tuyén lao dong , théng bio moi
thau)
Béo céo : (Tong két nam, kiém ké tai san doanh nghiép)
+ Bién ban :( Bién ban hdi nghi, bién ban ban giao tai san,
bi€n ban dinh chi kinh doanh)
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5. Kiém tra Thoi gian: 1 gio
Chuong 4: VAN BAN HOP PONG

Muyc tiéu:

- Xac dinh duoc vai tro, tinh phap 1y ciia vin ban hop ddng trong kinh té thi
truong va cac quan hé xa hoi.

- Lién hé v6i thyc tién soan thao cac vin ban hop ddng: hop dong kinh té, hop
ddng lao dong...

- Phan loai dugc cac vin ban hop dong : hop dong kinh té, hop ddng dan sy, hop
ddng lao dong. Hodc céc loai hop dong kinh té .

- Lap duogc céc van ban hop ddng theo dung bd cuc, diing nguyén tic va hiéu luc
phép 1y cuia timg loai vin ban hop dong .

- Tuan thu qui trinh soan thao van ban ca vé hinh thtrc va ndi dung van ban

- Tan thanh, ddng ¥, chip nhan nghi quyét cia tap thé, ¥ kién cua thu truong khi
soan thao va ban hanh van ban

- C6 dao duc va luong tam nghé nghi¢p, c6 thai do lam viéc tich cuc, chu dong
sang tao, trung thuc khi soan thao va ban hanh van ban

Noi dung: Thoi gian: 3 gio
1. Viin bin hep dong kinh té Thoi gian: 1 gio
1.1. Khai niém hop dong kinh té (HDKT)

- Kinh té thj truong va vai tro cia HPKT

- Khai niém

- Phan loai HDKT

- Ky két HDKT

- Hi¢u lyc phap 1y cia HDKT

- Cac bién phap bao dam thuc hién HDKT

- Nhitng HDKT trai phap luat
1.2. Van ban HDKT va cac loai van ban HDKT

- Khai niém van ban HBKT

- Co chu cia mot van ban HDKT
1.3. Van ban phy luc HPKT va bién ban b6 sung HDKT
1.4. Nguyén tic st dung ngdn ngit vi vin pham trong vin
ban HDKT
2. Hop dong lao dong Thoi gian: 2 gio
2.1. Khai niém va dic diém ciia hop dong lao dong (HPLD)

- Khai niém

- Dic diém
2.2. Nguyén tic giao két HDLD

- Nbi dung chu yéu cia HDLD
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Hinh thirc HDLD
Cac loat HBLD
Céch thic giao két HDLD

2.3.Quy dinh vé thyc hién HDLD
2.4. Quy dinh vé chdm dut HPLD
3. Thue hanh Thoi gian: 8 gio

Gi6i thiéu,tham khdo mau mot sd vin ban cac loai hop
ddng kinh té, hop dong lao dong.

Giang vién hudng dan chi tiét thé thic, bd cuc, noi
dung cua timg loai hop dong gin v6i phan Iy thuyét da
duoc hoc

Sinh vién thuc hanh soan thdo3 van ban hop déng:

+ Hop dong mua ban hang hoa

+ Hop ddng van chuyén hang hoa

+ Hop ddng lao dong xac dinh thoi gian

4. Kiém tra Thoi gian: 1 gio

V.

PIEU KIEN THU'C HIEN HQC PHAN:

May tinh, may chiéu projector

Dé cuong, gido 4n, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao

Mo hinh hoc cu: tai liéu va mau céc loai vin ban: vin ban phap qui, vin ban hanh
chinh, vin ban hop dong

Cau hoi, bai tap thuc hanh

NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:

. Noi dung

Kién thirc
+ Phéin biét dugc cic loai van ban:vin ban phap qui,van ban hanh chinh,vin
ban hop dong.
Xéc dinh dugc hinh thirc,ni dung va quy trinh soan thao van ban.
Lién hé v6i thyc tién van dung kién thic di hoc soan thao mot sé van ban
phép qui,vin ban hanh chinh thong dung va cac van ban hop dong.
Ky nang
+ Phan loai duogc cac loai van ban
+ Thuc hién dugc phuong phdp,ky thudt soan thdo céc loai van ban thong
dung: cong vantd trinh,]lap cac bién ban nghiém thuthanh quyét toan cac
cong trinh,thao cac hop ddng kinh té,hop ddng lao dong,cac don tir khéc.
Néang luc tw chu va trach nhiém
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+ Tuan thu cic quy trinh soan thao vin ban ca vé hinh thirc va ndi dung vin
ban

+ Co pham chat dao duc luong tAm nghé nghiép, co tinh than 1am viéc hop tac,
co thai do lam vi¢c tich cyc, chu dong, sang tao, trung thuc, niém né va gﬁn
glii Vo1 moi nguoi.

. Phwong phap

Kiém tra Iy thuyét voi cac ndi dung da hoc c6 lién hé voi thyc tién.

Kiém tra va danh gia theo cc ndi dung sau:

+ Kiém tra bai tdp thuc hanh: Soan thao cac vin ban phdp qui, vin ban hanh
chinh, vin ban hop dong.

Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc Viét (Ty luan)

Panh gia cubi hoc phan: Kiém tra theo hinh thirc Viét (Tu luén)

HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN:

Pham vi dp dung chwong trinh: chuong trinh hoc phan duoc sir dung dé giang day

cho trinh d6 Trung cap.

Huong din mot sé diém chinh vé phwong phdp giang day hoc phan:

Hinh thirc giang day chinh ctia hoc phén: Ly thuyét trén 10p két hop voi thuc hanh trén s6 liéu

thuc té.

Gi4o vién trude khi giang day can phai can ctr vao ndi dung cua timg bai hoc chuan

bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit lugng giang day.

Nhitng trong tam chweong trinh can chii y:

Quy trinh va phuong phdp soan thao van ban

Vin ban phap qui; Vin ban hanh chinh; Van ban hop dong

Tai liéu can tham khéo:

- Nhitng vdn dé co bdan vé van ban hoc, NXB Thong ké Ha Noi, 1998

- Phuong phdp soan thdo van ban, NXB Théng ké Ha Noi, 1998

- Hudng dan soan thdo van ban qudn 1y hanh chinh nha nwéc, NXB Thong ké Ha
No6i, 2000.

-  Huong dan ky thudt soan thao van ban, NXB Théng ké Ha Noi1, 2001

- Hop dong kinh té va ché dinh tai phan trong kinh doanh, NXB Théng ké Ha
Noi, 2000

- Ky thudt soan thdo van ban phdp qui — hanh chinh, NXB TP HCM, 1993

- Mdu soan thdo cdc van ban, NXB Théng ké Ha Noi, 2006.

- Phdp ludt lao déng, NXB chinh tri quc gia, 1999.
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